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📘 Manual Eletrônico do Sistema 

Módulo Jurídico 

Tela: Configuração – Tribunais 

 

1. Objetivo da Tela 

 

A tela Configuração: Tribunais tem como finalidade cadastrar, consultar, editar e excluir 

tribunais que serão utilizados no módulo Jurídico do sistema de Gestão de RPPS. 

Esses tribunais são fundamentais para: 

• Vinculação de processos judiciais; 

• Organização e padronização das informações jurídicas; 

• Apoio à geração de relatórios e controles legais do RPPS. 

 

2. Acesso à Tela 

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho: 

Menu Lateral → Configurações → Tribunais 
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3. Elementos da Tela 

3.1 Campo de Filtro 

Campo: Filtrar 

• Permite localizar rapidamente um tribunal já cadastrado. 

• O usuário pode digitar: 

o Sigla do tribunal (ex.: TRF1, TJSP); 

o Nome completo ou parcial do tribunal. 

Botão: Pesquisar 

• Executa a busca conforme o texto informado no campo Filtrar. 

      Dica: Caso o campo esteja em branco, ao clicar em Pesquisar o sistema exibirá todos os 

registros disponíveis. 

 

3.2 Botão “Criar Tribunal” 

Botão: Criar Tribunal 

• Utilizado para cadastrar um novo tribunal no sistema. 

• Ao clicar, o sistema direciona para a tela de cadastro. 

     Atenção: 

Na tela de cadastro, os campos marcados com * (asterisco vermelho) são de preenchimento 

obrigatório. O sistema não permitirá salvar o registro caso esses campos não sejam informados. 

 

4. Listagem de Tribunais 

A grade central da tela apresenta todos os tribunais já cadastrados no sistema. 

4.1 Coluna “Nome” 

Exibe: 
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• Sigla do tribunal; 

• Nome completo do órgão judicial. 

Exemplo: 

• TRF1 – Tribunal Regional Federal da 1ª Região 

• TJSP – Tribunal de Justiça do Estado de São Paulo 

 

4.2 Coluna “Ações” 

Nesta coluna estão disponíveis os comandos para manutenção dos registros: 

         Editar 

• Representado pelo ícone de lápis. 

• Permite alterar as informações do tribunal selecionado. 

• Ao clicar, o sistema abrirá a tela de edição com os dados já preenchidos. 

      Importante: 

Campos obrigatórios continuam identificados com * vermelho e devem permanecer preenchidos. 

 

         Excluir 

• Representado pelo ícone de lixeira. 

• Permite excluir o tribunal do sistema. 

     Atenção: 

• O sistema poderá solicitar confirmação antes da exclusão. 

• Tribunais já vinculados a processos podem ter restrições para exclusão, garantindo a 

integridade das informações jurídicas do RPPS. 

 

5. Paginação 

Na parte inferior da tela encontram-se os controles de navegação: 

• Permitem acessar outras páginas da listagem quando houver muitos registros. 
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• Botões numerados indicam as páginas disponíveis. 

• Setas permitem avançar ou retornar rapidamente. 

 

6. Boas Práticas de Utilização 

✔ Cadastre tribunais seguindo a nomenclatura oficial para evitar duplicidades. 

✔ Utilize siglas padronizadas (ex.: TJ, TRF) para facilitar buscas e relatórios. 

✔ Evite excluir tribunais que já estejam em uso em processos judiciais. 

✔ Sempre confira os campos obrigatórios identificados com * vermelho antes de salvar. 

 


