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Tela: Configuragao — Tribunais
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A tela Configuraciao: Tribunais tem como finalidade cadastrar, consultar, editar e excluir
tribunais que serdo utilizados no médulo Juridico do sistema de Gestdo de RPPS.

Esses tribunais sao fundamentais para:
e Vinculacdo de processos judiciais;
e Organizagdo e padronizacdo das informagdes juridicas;

e Apoio a geragao de relatdrios e controles legais do RPPS.

2. Acesso a Tela

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho:

Menu Lateral — Configuracées — Tribunais
\ J
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3. Elementos da Tela

3.1 Campo de Filtro

Campo: Filtrar
e Permite localizar rapidamente um tribunal ja cadastrado.
e O usudrio pode digitar:
o Sigla do tribunal (ex.: TRF1, TISP);
o Nome completo ou parcial do tribunal.
Botao: Pesquisar

o Executa a busca conforme o texto informado no campo Filtrar.

@ Dica: Caso o campo esteja em branco, ao clicar em Pesquisar o sistema exibira todos os
registros disponiveis.

3.2 Botao “Criar Tribunal”

Botao: Criar Tribunal
o Utilizado para cadastrar um novo tribunal no sistema.

e Ao clicar, o sistema direciona para a tela de cadastro.

/\ Atencio:
Na tela de cadastro, os campos marcados com * (asterisco vermelho) sdo de preenchimento
obrigatdrio. O sistema ndo permitird salvar o registro caso esses campos nao sejam informados.

4. Listagem de Tribunais

A grade central da tela apresenta todos os tribunais ja cadastrados no sistema.

4.1 Coluna “Nome”

Exibe:
. J
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o Sigla do tribunal;
e Nome completo do 6rgdo judicial.
Exemplo:
e TRFI — Tribunal Regional Federal da 1° Regido

e TJSP — Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo

4.2 Coluna “Acoes”

Nesta coluna estdo disponiveis os comandos para manutengdo dos registros:
/ Editar
o Representado pelo icone de lapis.
e Permite alterar as informagdes do tribunal selecionado.
e Ao clicar, o sistema abrira a tela de edi¢ao com os dados ja preenchidos.

’ Importante:
Campos obrigatorios continuam identificados com * vermelho e devem permanecer preenchidos.

Excluir
e Representado pelo icone de lixeira.
e Permite excluir o tribunal do sistema.
/\ Atencio:
e O sistema podera solicitar confirmacao antes da exclusao.

o Tribunais ja vinculados a processos podem ter restri¢des para exclusdo, garantindo a
integridade das informagdes juridicas do RPPS.

5. Paginacao

Na parte inferior da tela encontram-se os controles de navegacao:

\ e Permitem acessar outras paginas da listagem quando houver muitos registros. y

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 3 de 4




\
@

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

e Botdes numerados indicam as paginas disponiveis.

e Setas permitem avangar ou retornar rapidamente.

6. Boas Praticas de Utilizacao

v Cadastre tribunais seguindo a nomenclatura oficial para evitar duplicidades.
v Utilize siglas padronizadas (ex.: TJ, TRF) para facilitar buscas e relatorios.
v Evite excluir tribunais que ja estejam em uso em processos judiciais.

v Sempre confira os campos obrigatorios identificados com * vermelho antes de salvar.
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