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Manual Eletronico do Sistema — Moddulo de Protocolo

Tela: Usuarios

1. Objetivo da Tela
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A tela Usudrios tem como objetivo permitir o gerenciamento dos usudrios do sistema,
possibilitando o cadastro, consulta, edi¢do e controle de acesso dos colaboradores que utilizam o
sistema de Gestdo de RPPS.

2. Acesso a Tela

O acesso a tela de Usuarios ¢ realizado por meio do menu lateral do sistema, selecionando a op¢ao
Usuarios, dentro do mddulo de Protocolo.

3. Visao Geral da Tela

A tela é composta pelos seguintes elementos:
e Campo de pesquisa por nome

e Botao Pesquisar
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e Botdo Cadastrar
e Tabela de listagem de usudrios
e Coluna de agoes

e Paginacao de registros

4. Campo de Pesquisa
Nome
Permite localizar usuarios cadastrados no sistema a partir do nome.
Como utilizar:
1. Digite o nome ou parte do nome do usuério no campo Nome.
2. Clique no botao Pesquisar.

3. O sistema exibira apenas os usudrios que correspondem ao critério informado.

5. Botao “Cadastrar”

O botao Cadastrar, localizado no canto superior direito da tela, permite incluir um novo usuario
no sistema.

Ao clicar neste botdo, o usudrio sera direcionado para a tela de cadastro de usuarios.
@ Atencio:

Na tela de cadastro, os campos sinalizados com asterisco vermelho (*) sio de preenchimento
obrigatorio. O sistema ndo permitira salvar o cadastro caso esses campos nao estejam preenchidos.

6. Tabela de Usuarios

A tabela apresenta a listagem de todos os usudrios cadastrados no sistema.

6.1 Coluna: Usuario

o Exibe o login ou identificacdo do usudrio no sistema.
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e Pode ser utilizado para ordenagdo da lista ao clicar no titulo da coluna.

6.2 Coluna: Nome

e Exibe o0 nome completo do usuario.

o Facilita a identifica¢ao do colaborador vinculado ao RPPS.

6.3 Coluna: Email

o Exibe o endereco de e-mail cadastrado para o usuario.

e O e-mail ¢ utilizado para comunicagdes do sistema, recuperacao de senha e notificagdes.

6.4 Coluna: Agoes
Nesta coluna estdo disponiveis os icones de agdes para gerenciamento do usuario, tais como:
e Visualizar dados
o Editar cadastro
e Alterar permissdes
e Ativar ou desativar usudrio

o Redefinir senha (quando disponivel)

/\ As agdes disponiveis dependem do perfil de acesso do usuario logado.

7. Paginagao

Na parte inferior da tela, a paginagdo permite navegar entre as paginas de usudrios cadastrados:
o Botdes numerados para acesso direto as paginas
e Setas para avangar ou retroceder

Essa funcionalidade facilita a navegacdo quando ha muitos usudrios cadastrados.
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8. Regras Importantes

e Apenas usuarios com permissdo administrativa podem cadastrar ou alterar usuarios.
e E fundamental manter os dados dos usudrios sempre atualizados.
e Usudrios inativos ndo terdao acesso ao sistema.

e Campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatérios e devem ser
preenchidos corretamente.

9. Consideragoes Finais

A correta gestdo de usuarios ¢ essencial para garantir a segurancga, rastreabilidade e controle de
acessos no sistema de Gestdo de RPPS, assegurando que cada colaborador tenha acesso apenas as
funcionalidades compativeis com sua fungao.
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