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Manual Eletrônico 

Módulo: GED – Fragmentação de Arquivo 

Tela: Configurações › Parâmetros do Sistema 

 

1. Objetivo da Tela 

 

Esta tela permite configurar os parâmetros de fragmentação de arquivos utilizados no módulo 

GED (Gestão Eletrônica de Documentos) do sistema. 

A fragmentação é utilizada para dividir arquivos grandes em partes menores, garantindo: 

• Melhor desempenho no processamento; 

• Facilidade no armazenamento; 

• Segurança na importação, exportação e tramitação de documentos no RPPS. 

 

2. Identificação da Pessoa 

Campo: Pessoa * 

Este campo identifica a pessoa (servidor, segurado ou entidade) à qual as configurações serão 

aplicadas. 
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•     Campo obrigatório. 

• Deve ser selecionada ou informada antes de salvar qualquer configuração. 

• As definições feitas nesta tela valerão para a pessoa informada. 

 

3. Parâmetros Gerais do Sistema 

3.1 Usa Volume? * 

Define se o sistema utilizará controle de volume para armazenamento dos arquivos do GED. 

•     Campo obrigatório. 

• Sim: 

o O sistema organiza os arquivos em volumes, facilitando o gerenciamento e a 

escalabilidade. 

• Não: 

o Os arquivos são armazenados sem separação por volume. 

      Recomendação: Para RPPS com grande volume documental, recomenda-se selecionar “Sim”. 

 

3.2 Converte na Importação? * 

Indica se os arquivos serão convertidos automaticamente no momento da importação para o GED. 

•     Campo obrigatório. 

• Sim: 

o O sistema converte os documentos para o formato padrão definido. 

• Não: 

o O documento permanece no formato original. 

      Ideal para padronização e melhor compatibilidade dos documentos. 
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3.3 Converte em Exportação? * 

Define se os arquivos serão convertidos no momento da exportação. 

•     Campo obrigatório. 

• Sim: 

o O documento é convertido ao ser exportado. 

• Não: 

o O arquivo é exportado no formato em que foi armazenado. 

 

4. Aba: Fragmentação de Arquivo 

Esta aba concentra as configurações específicas sobre como os arquivos do GED serão 

fragmentados. 

 

4.1 Fragmentar por? * 

Define o critério de fragmentação dos arquivos. 

•     Campo obrigatório. 

• Opção disponível: 

o Páginas: 

▪ O arquivo será dividido com base na quantidade de páginas. 

      Esta opção é indicada para documentos extensos, como processos administrativos, 

aposentadorias e pensões. 

 

4.2 Tamanho em Páginas * 

Define a quantidade máxima de páginas por fragmento. 

•     Campo obrigatório. 

• Exemplo exibido: 
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o A cada 50 páginas 

Isso significa que: 

• Um documento com 200 páginas será dividido em 4 fragmentos de 50 páginas cada. 

      A fragmentação melhora o desempenho do sistema e evita problemas com arquivos muito 

grandes. 

 

5. Botões da Tela 

     Voltar 

• Retorna à tela anterior sem salvar as alterações realizadas. 

         Salvar 

• Salva todas as configurações definidas na tela. 

• O sistema validará se todos os campos obrigatórios (*) foram preenchidos. 

• Caso algum campo obrigatório não esteja preenchido, o sistema impedirá o salvamento. 

 

6. Observações Importantes 

• Todas as configurações impactam diretamente o funcionamento do GED do RPPS. 

• Recomenda-se que estas definições sejam realizadas por usuários com perfil administrativo. 

• Alterações podem impactar documentos já existentes, dependendo da regra adotada pelo 

sistema. 

 

 


