MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual Eletronico
Maodulo: CENSO / Prova de Vida
Tela: Cadastros Gerais — Dados do Ente

Aba: Dados do Chefe do Poder Executivo

1. Objetivo da Tela
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Esta tela tem como finalidade registrar e manter atualizadas as informagoes do Chefe do Poder
Executivo do Ente Federativo (Prefeito, Governador ou autoridade equivalente), cujos dados sdo
utilizados para:

Identificagdo institucional do Ente;

e Composicao de relatorios oficiais do RPPS;

Atendimento a exigéncias legais, normativas e de 6rgaos de controle;

Referéncia administrativa no Censo e na Prova de Vida.
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2. Acesso a Tela

-

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho:

Menu Principal — Cadastros Gerais — Dados do Ente — Aba “Dados do Chefe do Poder
Executivo”

3. OrientagOes Gerais

e Os campos identificados com asterisco vermelho (*) sao de preenchimento obrigatério.

e O sistema niao permitira o salvamento caso algum campo obrigatorio ndo esteja
preenchido.

e Os dados devem refletir a situacio vigente do mandato.

4. Descricao dos Campos

4.1 Nome *

Informe o nome completo do Chefe do Poder Executivo, conforme registro oficial.
Exemplo:

Jodo da Silva

s Obrigatério e deve estar de acordo com documentos oficiais.

4.2 Data de inicio do mandato *
Informe a data de inicio do mandato do Chefe do Poder Executivo.

@ Utilize o calendario para selecionar a data correta.

Exemplo:

01/01/2021
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4.3 Data do fim do mandato

Informe a data prevista para o término do mandato, conforme legislagao eleitoral.
Exemplo:

31/12/2024

S Campo nio obrigatério, porém recomendado para controle administrativo.

4.4 CPF *
Informe o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do Chefe do Poder Executivo.

s Obrigatério e utilizado para identificagio inica no sistema.

4.5 Telefone

Informe o niumero de telefone para contato, preferencialmente institucional.
Exemplo:

(66) 1234-5678

# Campo opcional.

4.6 E-mail
Informe o endereco de e-mail institucional ou oficial do Chefe do Poder Executivo.
Exemplo:

prefeito@municipio.gov.br

s Campo opcional, porém recomendado para comunicagdes formais.

5. Botoes da Tela

@ Voltar
\_ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 3 de 4



mailto:prefeito@municipio.gov.br

-
™

u-iy
MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Retorna a tela anterior sem salvar as informagdes inseridas ou alteradas.

@ Salvar

Grava os dados informados no sistema.

S Antes de clicar em Salvar, verifique:
e Preenchimento de todos os campos obrigatérios (*);
e Correcao das datas do mandato;

e Conformidade dos dados com registros oficiais.

6. Observagoes Importantes

e Sempre que houver inicio de novo mandato, esta aba deve ser atualizada.

e A manuteng¢do correta dessas informagdes garante coeréncia nos relatérios e cadastros do
RPPS.

e Recomenda-se que apenas usuarios autorizados realizem alteragdes nesta tela.

7. Boas Praticas

e Atualize imediatamente os dados apds a posse do novo Chefe do Executivo.
o Utilize preferencialmente contatos institucionais.

o Revise as informacgdes periodicamente para evitar inconsisténcias cadastrais.
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