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Manual Eletronico do Sistema
Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Tela: Atendimentos do CENSO (Sintético)

1. Objetivo da Tela
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A tela Atendimentos do CENSO (Sintético) tem como finalidade permitir ao usudrio a gerac¢ao
de relatorios consolidados (sintéticos) dos atendimentos realizados no &mbito do CENSO/Prova
de Vida dos segurados do RPPS.

Por meio desta tela, ¢ possivel acompanhar de forma resumida a situagdo dos atendimentos,
facilitando a gestdo, o controle e a tomada de decisdes administrativas.

2. Caminho de Acesso

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho abaixo no sistema:

Menu Lateral — Gerador de Relatorios — CENSO / Prova de Vida — Atendimentos
(Sintético)
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3. Descricao dos Campos e Funcionalidades

3.1. Campo CENSO (*)

e Descricao: Permite selecionar o CENSO que serd utilizado como base para o relatorio.
o Tipo: Lista suspensa (dropdown).
e Obrigatoriedade: Obrigatorio (identificado pelo * vermelho).
e Orientacio:
o Selecione o CENSO previamente cadastrado no sistema.

o Sem a selecdo deste campo, o relatorio ndo podera ser gerado.

3.2. Campo A partir de (*)

o Descricao: Define a data inicial do periodo de apuracao dos atendimentos.
e Tipo: Campo de data (dd/mm/aaaa).
e Obrigatoriedade: Obrigatorio.
e Orientacio:
o Informe a data inicial desejada para o relatorio.

o E possivel utilizar o icone de calendario para facilitar a selecao.

3.3. Campo Até (*)

e Descricio: Define a data final do periodo de apuragdo dos atendimentos.
e Tipo: Campo de data (dd/mm/aaaa).
e Obrigatoriedade: Obrigatorio.
e Orientacio:
o Informe a data final do periodo.

o A data final deve ser igual ou posterior a data inicial.
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3.4. Campo Tipo de Pessoa

e Descricao: Permite filtrar o relatério conforme o tipo de segurado.
o Tipo: Lista suspensa.
e Obrigatoriedade: Opcional.
e Opcodes comuns:
o Todos
o Ativo
o Aposentado
o Pensionista
e Orientacio:

o Caso nio seja selecionado um tipo especifico, o sistema considerara Todos.

4. Botoes de Acao

4.1. Botao Gerar

e Funcao: Gera o relatério sintético conforme os filtros informados.
e Comportamento:
o O sistema valida automaticamente os campos obrigatorios.

o Caso algum campo obrigatorio ndo seja preenchido, o sistema exibird uma
mensagem de alerta.

4.2. Botao Limpar
e Funcao: Limpa todos os campos preenchidos na tela.
e Indicacao de uso:

o Utilizado quando o usudrio deseja refazer a consulta com novos filtros.
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4.3. Botao Voltar

o Funcao: Retorna a tela anterior do sistema.
e Indicacao de uso:

o Utilizado para sair da tela de relatorio sem gerar uma nova consulta.

5. Resultado do Relatério

Apo6s clicar em Gerar, o sistema apresentara um relatério sintético, contendo informagdes
consolidadas dos atendimentos realizados no CENSO selecionado, de acordo com o periodo e filtros
aplicados.

Este relatorio ¢ indicado para:
e Acompanhamento gerencial
e Controle administrativo do CENSO / Prova de Vida
e Prestacdo de contas e auditorias

e Apoio a tomada de decisdo na gestao do RPPS

6. Observagoes Importantes

e Campos identificados com asterisco vermelho (*) s3o de preenchimento obrigatério.

e O correto preenchimento das datas € essencial para que o relatorio reflita informagdes
precisas.

e O relatorio sintético apresenta dados consolidados, ndo exibindo detalhamento individual
dos segurados.
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