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Manual do Sistema – MAISPREVI 

Módulo: Gestão de Investimentos 

Funcionalidade: Configurações – Certificações de Usuários 

 

1. Certificações de Usuários do Órgão 

 

A tela Usuários com Certificação no Órgão permite registrar e gerenciar as certificações 

profissionais dos responsáveis pela gestão e execução das operações de investimentos do RPPS. 

Essas informações são essenciais para atendimento às exigências legais e normativas aplicáveis 

aos Regimes Próprios de Previdência Social, especialmente no que se refere à comprovação da 

qualificação dos responsáveis pela gestão dos recursos previdenciários. 

Nesta tela são cadastradas as certificações de dois perfis principais: 

• Gestor / Autorizador 

• Responsável pela Liquidação da Operação 

Cada seção contém os dados cadastrais e informações da certificação do respectivo responsável. 

⚠ Observação: 
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Campos marcados com * (asterisco vermelho) são obrigatórios e devem ser preenchidos para que 

o registro possa ser salvo. 

 

2. Dados do Gestor / Autorizador 

Esta seção apresenta as informações referentes ao responsável pela gestão e autorização das 

operações de investimento do RPPS. 

Nome 

Campo que apresenta o nome completo do gestor responsável. 

Este campo normalmente é preenchido automaticamente com base no cadastro do usuário. 

CPF 

Campo que exibe o CPF do gestor. 

Essa informação é utilizada para identificação formal do responsável no sistema. 

Cargo 

Campo destinado à identificação do cargo ocupado pelo gestor dentro da estrutura 

administrativa do RPPS ou do ente federativo. 

Exemplo: 

• Diretor Executivo 

• Diretor Presidente 

• Gestor de Investimentos 

Certificação 

Campo utilizado para selecionar o tipo de certificação profissional do gestor. 

Exemplos de certificações que podem ser utilizadas: 

• CPA-10 

• CPA-20 

• CEA 

• CGRPPS 

• Outras certificações reconhecidas para gestão de investimentos de RPPS 
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A certificação deve estar compatível com as exigências da legislação vigente. 

Data de Validade 

Campo destinado ao registro da data de validade da certificação. 

Essa informação é importante para controle e monitoramento da vigência da qualificação do gestor. 

Recomenda-se manter essa informação sempre atualizada para evitar inconsistências em auditorias 

ou prestações de contas. 

Número da Certificação 

Campo utilizado para registrar o número do certificado emitido pela entidade certificadora. 

Exemplo: 

• Número do certificado emitido pela ANBIMA ou outro órgão certificador. 

Certificado 

Campo destinado ao registro do arquivo do certificado digitalizado, comprovando a certificação 

informada. 

O sistema permite armazenar o documento para fins de auditoria e comprovação documental. 

 

Botões disponíveis 

Baixar 

Permite realizar o download do certificado cadastrado no sistema. 

Essa funcionalidade facilita o acesso ao documento sempre que necessário. 

Excluir 

Permite remover o arquivo do certificado anexado. 

Essa opção deve ser utilizada quando for necessário substituir o documento por uma nova versão 

ou corrigir um envio incorreto. 

 

3. Dados do Responsável pela Liquidação da Operação 

Esta seção registra as informações do responsável pela liquidação das operações financeiras 

relacionadas aos investimentos do RPPS. 
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Esse profissional participa da execução das operações após sua autorização pelo gestor. 

Os campos seguem a mesma lógica da seção anterior. 

 

Campos disponíveis 

Nome 

Nome completo do responsável pela liquidação das operações. 

CPF 

Número do CPF utilizado para identificação do responsável. 

Cargo 

Cargo ocupado pelo responsável dentro da estrutura administrativa. 

Exemplo: 

• Diretora Financeira 

• Coordenador Financeiro 

• Responsável pela Tesouraria 

Certificação 

Campo destinado à seleção da certificação profissional do responsável pela liquidação. 

Assim como no caso do gestor, a certificação deve estar em conformidade com as normas aplicáveis 

à gestão de investimentos do RPPS. 

Data de Validade 

Data em que expira a validade da certificação registrada. 

Número da Certificação 

Número identificador do certificado emitido pela entidade certificadora. 

Certificado 

Campo destinado ao registro do arquivo digital do certificado. 

 

Botões disponíveis 
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Baixar 

Permite baixar o documento do certificado registrado no sistema. 

Excluir 

Remove o documento anexado ao cadastro. 

 

4. Botões de Ação da Tela 

Na parte inferior da tela estão disponíveis os seguintes comandos: 

Salvar 

Após preencher ou atualizar as informações, clique em Salvar para registrar os dados no sistema. 

O sistema irá validar os campos obrigatórios antes da gravação. 

Voltar 

O botão Voltar retorna o usuário para a tela anterior do sistema sem salvar alterações realizadas. 

 

5. Boas Práticas de Utilização 

Para manter a conformidade com as normas aplicáveis à gestão de investimentos do RPPS, 

recomenda-se: 

• Manter sempre atualizadas as datas de validade das certificações. 

• Registrar o número do certificado corretamente. 

• Anexar o arquivo digital do certificado, facilitando auditorias e fiscalizações. 

• Atualizar as certificações sempre que houver renovação ou substituição do responsável. 

 

     Importante: 

A manutenção correta dessas informações contribui para o atendimento das exigências dos órgãos 

de controle e supervisão dos RPPS, além de garantir maior transparência na gestão dos 

investimentos previdenciários. 

 


