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Manual Eletronico
Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Tela: Cadastros Gerais — Dados do Ente

1. Objetivo da Tela
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Esta tela ¢ destinada ao cadastro e manutencao dos dados institucionais do Ente Federativo
vinculado ao RPPS.

As informagdes aqui registradas sdo utilizadas como base cadastral oficial para:
o Identificagdo do Ente nos processos do Censo e Prova de Vida;
o Emissdo de relatorios;
o Integracdo com o6rgaos de controle e sistemas externos;

o Atendimento as exigéncias legais e normativas aplicaveis ao RPPS.

2. Acesso a Tela

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho:
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Menu Principal — Cadastros Gerais — Dados do Ente

3. Organizag¢ao da Tela

A tela estd organizada em abas, permitindo o cadastro completo das informagdes do Ente:
e Dados do Ente Federativo
e Dados do Chefe do Poder Executivo
e Dados do Gabinete do Chefe do Poder Executivo

e Dados do Representante Legal do Ente

s Este manual refere-se a aba Dados do Ente Federativo.

4. Orientac¢oOes Gerais

e Os campos identificados com asterisco vermelho (*) sao de preenchimento obrigatério.

e O sistema nao permitira salvar as informagdes caso os campos obrigatérios ndo estejam
preenchidos.

e Recomenda-se que os dados sejam preenchidos conforme documentos oficiais do Ente.

5. Descricao dos Campos

5.1 Dados do Ente Federativo

5.1.1 UF *

Selecione a Unidade Federativa a qual o Ente pertence.
Exemplo:

¢ MT — Mato Grosso

s Obrigatério para identificacio territorial do Ente.
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5.1.2 Nome do Ente Federativo *

Informe o nome oficial do Ente, conforme legislagao vigente.
Exemplo:
Municipio de Rondondpolis

s Obrigatério e deve estar de acordo com atos legais e registros oficiais.

5.1.3 CNPJ
Informe o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ente.

s Campo utilizado para identificagdo fiscal e integragio com sistemas externos.

5.1.4 Cédigo SIAFI

Informe o cédigo SIAFI do Ente, quando aplicavel.

& Importante para fins de controle financeiro e integragdo com sistemas federais.

5.1.5 Nome do Atuario

Informe o nome completo do atuario responsavel pelo RPPS.

S Informagdo essencial para fins atuariais, avaliagdes e auditorias.

5.1.6 MIBA

Informe o nimero de registro do atuario (MIBA) junto ao 6érgao competente.

s Garante a regularidade e habilitagdo profissional do atuario.

5.1.7 Nome do Contador

\[nforme o nome completo do contador responsavel pela contabilidade do RPPS. y
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@ Informacio utilizada para fins de controle, fiscalizacio e relatorios.

5.1.8 CRC

Informe o registro profissional do contador (CRC).

s Campo essencial para comprovacdo da habilitacio do profissional.

5.2 Dados da Maioridade

Esta secdo ¢ destinada a configuracdo das regras de maioridade para fins de cessacdo de
dependéncia, conforme legislacdo vigente.

5.2.1 Ato Legal da Maioridade

Informe o ato legal (lei, decreto ou normativa) que define a maioridade adotada pelo RPPS.
Exemplo:

Lei Municipal n° XXXX/AAAA

5.2.2 Maioridade para cessacao de Dependéncia

Informe a idade limite para cessacdo da condi¢dao de dependente.
Exemplo:

21 anos

@ Esta informagio impacta diretamente o controle de beneficios previdenciarios.

5.2.3 Data de Atualizagao
Exibe a data da ultima atualizacdo das informagdes de maioridade.

s Campo informativo, utilizado para controle historico.
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5.2.4 Botao “Configurar Maioridade”
Permite configurar ou atualizar os pardmetros de maioridade adotados pelo RPPS.

@ Utilize este botdo sempre que houver alteracdo legal ou normativa.

6. Botoes da Tela

@ Voltar

Retorna a tela anterior sem salvar as alteragdes realizadas.

@ Salvar

Grava todas as informagdes preenchidas na tela.

S Antes de salvar, verifique:
e Preenchimento correto dos campos obrigatorios (*);
¢ Conformidade dos dados com documentos oficiais;

e Atualizagdo das informagdes conforme legislacdo vigente.

7. Observagoes Importantes

e Os dados do Ente s3o fundamentais para a consisténcia do sistema e impactam
diretamente relatérios, cadastros e processos do RPPS.

e Qualquer alteracdo deve ser realizada por usuario autorizado.

e Recomenda-se manter essas informacdes sempre atualizadas, especialmente ap6s mudangas
administrativas ou legais.
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