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Manual do Usuario

Maodulo Juridico — Central de Relatorios

Relatdrio: Processos por Data de Cadastro

@ Objetivo da Funcionalidade
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A tela Processos por Data de Cadastro permite ao usudrio gerar relatdrios contendo os processos
juridicos do RPPS, considerando o periodo em que os processos foram cadastrados no sistema.

Este relatorio € utilizado para:

e Acompanhamento da evolugdo dos processos ao longo do tempo
e Controle administrativo e juridico do RPPS
e Apoio a prestagdo de contas, auditorias e relatorios gerenciais
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Caminho de Acesso

Menu lateral — Gerador de Relatorios — Modulo Juridico — Central de Relatorios —
Processos por Data de Cadastro

@ Descri¢io da Tela

A tela ¢ composta por:
1. Abas de Relatorios

Localizadas na parte superior, permitem alternar entre os tipos de relatorios disponiveis no modulo
juridico:

Processos por Fase Atual

Processos por Instiancia

Processos por Tipo

Processos por Data de Cadastro (aba selecionada)

Cada aba apresenta filtros especificos para andlise dos processos.

¥ campos Disponiveis
[£] Inicio *
Campo destinado a sele¢cdo da data inicial do periodo de cadastro dos processos.

e Formato da data: dd/mm/aaaa
e Pode ser preenchido manualmente ou selecionado pelo calendario

) Campo Obrigatério Identificado com asterisco vermelho (*), o preenchimento ¢
obrigatdrio para gerar o relatorio.

[F] Fim *

Campo destinado a selecdo da data final do periodo de cadastro dos processos.

L e Formato da data: dd/mm/aaaa )
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e Deve ser igual ou posterior a data inicial

@ Campo Obrigatério A data final é obrigatoria para a correta geracdo do relatorio.

Botoes de Acao

. Limpar

e Remove as datas informadas nos campos “Inicio” e “Fim”
e Retorna os campos ao estado inicial
e Indicado para realizar uma nova consulta

' Gerar

e Gera o relatdrio com base no periodo informado
e (Caso os campos obrigatorios (*) ndo estejam preenchidos, o sistema exibira uma
mensagem de alerta

-« Botao Voltar

Localizado na parte inferior da tela.

o Retorna a tela anterior do sistema
e Naio salva filtros ou relatérios gerados

[1l Resultado do Relatério

Ap0s clicar em Gerar, o sistema apresentara:

e Lista dos processos juridicos cadastrados no periodo selecionado
e Informacdes organizadas de forma clara para analise
e Dados essenciais para controle juridico e administrativo do RPPS

Este relatorio pode ser utilizado para:

e Monitorar o volume de novos processos
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e Avaliar periodos com maior demanda juridica
e Apoiar decisdes estratégicas da gestdo do RPPS

@ Dicas Importantes

e Sempre verifique se as datas foram informadas corretamente.
e Utilize periodos menores para relatorios mais rapidos e detalhados.
e C(Certifique-se de que a data final seja igual ou posterior a data inicial.
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