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Manual Eletronico do Sistema
Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Tela: Andamento do CENSO

1. Objetivo da Tela
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A tela Andamento do CENSO tem como objetivo apresentar, de forma visual, gerencial e
consolidada, a evolucao dos cadastros do CENSO / Prova de Vida dos segurados do RPPS.

Por meio de graficos e indicadores, o gestor pode acompanhar:
e O volume de cadastros atualizados ao longo do tempo

e A situacdo dos registros (ndo iniciados, iniciados, incompletos, aguardando aprovagdo e

finalizados)
e O desempenho do CENSO por tipo de segurado

Esta tela ¢ fundamental para monitoramento, controle e tomada de decisao.
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2. Caminho de Acesso
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Para acessar esta funcionalidade no sistema:

Menu Lateral — Andamento do CENSO

3. Visao Geral da Tela

A tela € composta por trés areas principais:
1. Filtros por tipo de segurado
2. Grafico de evoluciao dos cadastros

3. Indicadores de situacio do CENSO

4. Filtros de Visualizagao
4.1. Filtro por Tipo de Pessoa
Localizado no canto superior direito da tela.
Opcoes disponiveis:

o Ativos

o Aposentados

o Pensionistas

e Todos

Descriciao:

Permite filtrar os dados exibidos no grafico e nos indicadores conforme o tipo de segurado.

Orientacao de uso:
e Ao selecionar uma opgao, o sistema atualiza automaticamente as informacgodes exibidas.

e A opgado Todos apresenta a consolidacao geral do CENSO.
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5. Grafico: Total de Cadastros Atualizados no CENSO

5.1. Descri¢ao do Grafico

O gréfico apresenta, em formato de colunas, a quantidade de cadastros processados por data,
permitindo visualizar a evolugao diaria do CENSO.

o Eixo horizontal (X): Datas

o Eixo vertical (Y): Quantidade de cadastros

5.2. Legenda de Situa¢ao dos Cadastros
As cores do grafico representam a situagdo dos cadastros:
o @ Nio iniciados: Cadastros que ainda nio tiveram qualquer acdo iniciada
o @ Iniciados: Cadastros com preenchimento iniciado, porém no concluido
« @ Incompletos: Cadastros com pendéncias de informagdes obrigatorias
o @ Aguardando Aprovacio: Cadastros finalizados pelo segurado e aguardando validagio

« @ Finalizados: Cadastros totalmente concluidos e aprovados

5.3. Utilidade Gerencial

Este grafico permite:
e Identificar periodos de maior ou menor adesdao ao CENSO
e Avaliar a efetividade das a¢gdes de convocagao

e Monitorar gargalos no processo de atualizagdo cadastral

6. Indicadores de Situacao do CENSO

Na parte inferior da tela sdo exibidos indicadores visuais, cada um representando uma situagao do
cadastro. J
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6.1. Indicadores Disponiveis

-

« & Total de Pessoas no CENSO
o ¥ Nio Iniciados

. o Iniciados

. . Incompletos

. Aguardando Aprovaciao

o & Finalizados
Cada indicador apresenta:
o Icone representativo da situagio

e Quantidade total de cadastros naquela condig¢ao

6.2. Detalhamento dos Indicadores

Abaixo de cada indicador ha um icone de visualizac¢ao (olho).
Fung¢ao:

e Ao clicar no icone, o sistema direciona o usudrio para a lista detalhada dos segurados
naquela situagdo especifica.

Orientacao:

e Recurso essencial para acdes corretivas, como contato com segurados pendentes ou
validacao de cadastros.

7. Importancia para a Gestao do RPPS

A tela Andamento do CENSO ¢ uma ferramenta estratégica que auxilia:
e O cumprimento das obrigacdes legais do RPPS
e A manutencao da base cadastral atualizada

e A transparéncia e rastreabilidade do processo
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e A tomada de decisOes baseadas em dados reais

8. Observagoes Importantes

o Esta tela ¢ exclusivamente gerencial e informativa, ndo havendo campos de
preenchimento obrigatdrio.

e Os dados exibidos refletem as informagdes registradas no sistema em tempo real.

e Recomenda-se o acompanhamento frequente para garantir a conclusdo do CENSO dentro
dos prazos estabelecidos.
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