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Manual de Utilizacao

Modulo Juridico = Configuragdo - Riscos dos Processos - Cadastrar /
Alterar Risco

1. Objetivo da Funcionalidade

Cadastrar/ Altorar feco

A tela Cadastrar/Alterar Risco tem como finalidade permitir o registro e a atualizacio dos niveis
de risco que serdo utilizados na classificagdo dos processos juridicos do RPPS.

A correta parametrizagdo dos riscos contribui para a gestio, monitoramento e anailise da
probabilidade de ocorréncia de eventos que possam impactar os processos administrativos e
judiciais do Instituto.

2. Acesso a Tela

O acesso a esta tela ocorre de duas formas:

o Cadastrar novo risco
Clique no botao Cadastrar, disponivel na tela Configuragdo: Riscos dos Processos.

o Alterar risco existente

Clique no icone Editar () localizado na coluna A¢des, ao lado do risco desejado.
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Ao realizar uma dessas acdes, o sistema exibira a janela modal Cadastrar/Alterar Risco.

3. Estrutura da Tela

A tela ¢ apresentada em formato de janela (modal) e contém os seguintes elementos:

3.1 Campo de Preenchimento

¢ Risco *

Campo destinado a descrigao do nivel de risco do processo.

@ Campo obrigatorio
Os campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatorio.
Caso ndo seja informado, o sistema impedira a gravagao do registro.

Exemplos de preenchimento:
o Provavel (Até 100%)
o Possivel (Até 60%)

o Remoto (Até 30%)

4. Botoes de Acao

Na parte inferior da tela estdo disponiveis os seguintes botoes:

o Cancelar
Cancela a operagdo e fecha a janela sem salvar as informagdes informadas.

e Salvar
Grava os dados informados no sistema.
O botao somente concluird a operagdo se todos os campos obrigatorios estiverem
corretamente preenchidos.

5. Procedimento para Cadastrar um Risco

1. Clique no botao Cadastrar.

2. No campo Risco *, informe a descri¢cdo do nivel de risco.
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3. Ap6s conferir as informacdes:
o Clique em Salvar para registrar o risco, ou

o Clique em Cancelar para desistir da operagao.

6. Procedimento para Alterar um Risco

1. Clique no icone Editar (£) do risco desejado.
2. O sistema carregara os dados no campo Risco *.
3. Realize as alteracdes necessarias.

4. Clique em Salvar para confirmar as mudangas.

7. Validagoes do Sistema

e O sistema nao permite salvar o cadastro sem o preenchimento do campo obrigatério.

e O sistema pode impedir o cadastro de descri¢des duplicadas, garantindo a integridade dos
dados.

e Alteragdes em riscos ja utilizados podem refletir nos processos vinculados.

8. Boas Praticas

o Utilize descri¢des padronizadas para facilitar relatorios e andlises gerenciais.
o Evite abreviagdes ou termos genéricos.

e Defina os riscos conforme as diretrizes de governanca, controle interno e gestao atuarial do
RPPS.
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