MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual Eletronico — Modulo Gestao de Investimentos

Tela: Transparéncia - Relatério Trimestral

1. Objetivo da Tela
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A tela Relatorio Trimestral tem como finalidade cadastrar, consultar e disponibilizar os Relatérios
Trimestrais de Investimentos do RPPS, atendendo as exigéncias legais de transparéncia e
governanga previstas na legislagdo previdenciaria.

O Relatorio Trimestral € um dos principais instrumentos de prestagao de contas da gestdo dos
recursos previdenciarios, demonstrando:

e Composicao da carteira de investimentos;
o Rentabilidade obtida no periodo;

o Enquadramento legal;

o Aderéncia a Politica de Investimentos;

e Analise de desempenho e riscos.

2. Caminho de Acesso
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3. Estrutura da Tela

A tela ¢ composta por:

Filtros de pesquisa;

Botdes de agao;

Grade de listagem dos relatorios cadastrados;

Paginacao.

4. Filtros de Pesquisa

9 Ano
Permite filtrar os relatérios por ano de referéncia.
e Opcao padrao: Todos

o Pode ser selecionado um ano especifico para refinar a busca.

@ Més
Permite filtrar pelo més de encerramento do trimestre.

Exemplos exibidos na listagem:

Margo (1° trimestre)

Junho (2° trimestre)

Setembro (3° trimestre)

Dezembro (4° trimestre)

# O relatorio trimestral ¢ identificado pelo més final de cada trimestre.

O Pesquisar
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4 N
Executa a busca conforme os filtros selecionados.

Se nenhum filtro for aplicado, o sistema exibira todos os registros cadastrados.

O Cadastrar

Permite incluir um novo Relatério Trimestral no sistema.

5. Grade de Listagem

A tabela apresenta as seguintes colunas:

e Ano — Ano de referéncia do relatorio.

e Meés — Més de encerramento do trimestre.

e Acdes — Menu para visualizar, editar ou excluir o registro.
Exemplo de organizagao exibida:

e 2025 —Margo

e 2025 — Junho

e 2025 — Setembro

e 2024 — Dezembro

e 2023 —Junho

e 2022 — Setembro

A ordenag¢do normalmente segue ordem decrescente (do mais recente para o mais antigo).

6. Menu de A¢oes

Ao clicar no icone da coluna Ag¢ébes, o sistema disponibiliza:
e Visualizar — Permite consultar o relatorio cadastrado.
o Editar — Permite alterar o registro.

¢ Excluir — Remove o relatorio do sistema.
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/\ Atencdo: A exclusdo deve ser realizada com cautela, especialmente quando o relatdrio ja tiver
sido disponibilizado para consulta publica ou utilizado em prestagdes de contas.

7. Paginacao

Na parte inferior da tela, o sistema apresenta:
e Numeragdo de paginas;
o Botdes para avangar ou retroceder.

Esse recurso ¢ utilizado quando ha grande volume de registros cadastrados.

8. Procedimento para Cadastro de Novo Relatorio

1. Clique em Cadastrar.
2. Preencha os campos obrigatorios (identificados com * vermelho na tela de cadastro).
3. Anexe o relatorio em formato digital (preferencialmente PDF).
4. Clique em Salvar.
O sistema validara:
e Preenchimento dos campos obrigatorios;

o Existéncia de relatorio para o mesmo periodo (evita duplicidade).

9. Regras Importantes

v Deve existir apenas um relatorio por trimestre.
v O més selecionado deve corresponder ao encerramento do trimestre.

v O documento deve estar aprovado pelo Comité de Investimentos e/ou Conselho competente,
conforme a governanga do RPPS.

Recomenda-se manter historico completo dos exercicios anteriores.
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10. Finalidade no Contexto do RPPS

A publicagdo do Relatorio Trimestral:
e Atende as exigéncias da Secretaria de Previdéncia;
o Subsidia auditorias do Tribunal de Contas;
e Demonstra transparéncia na aplicagdo dos recursos;

o Reforca a responsabilidade fiduciaria da gestao.

11. Boas Praticas de Utilizagao

Publique o relatério imediatamente apos sua aprovagao formal.

Padronize o nome do arquivo (Ex: Relatorio Trimestral 2025 1T.pdf).

Verifique se o relatdrio esta completo (analise, rentabilidade, enquadramento e parecer).

Evite exclusdes de registros histdricos.
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