MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Central de Relatdrios

Relatdrio de Permissdes por Nivel de Acesso — Médulo GED

1. Objetivo da Funcionalidade
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Permissdos Por Nivel De Acessa
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Este relatorio tem como finalidade apresentar as permissées atribuidas a cada nivel de acesso
existente no modulo GED (Gestao Eletronica de Documentos) do sistema de Gestdo de RPPS.

Ele € essencial para:
o Controle e auditoria de acessos
e Verificacdo de conformidade com normas internas e legais
e Apoio a governanga e a seguranca da informacao

o Transparéncia na gestdo de perfis de usuarios

2. Acesso a Funcionalidade

Para acessar este relatorio, siga o caminho abaixo:

Menu Principal — Relatorios — Central de Relatorios — Permissoes por Nivel de Acesso
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3. Tela da Central de Relatorios

Na parte superior da tela, estdo disponiveis os tipos de relatorios relacionados ao médulo GED,
organizados em botdes, tais como:

o Contabilizacao

o Contabilizacdo Simplificada
o Digitalizagdes

o Digitalizagdes Diarias

o Digitalizagdes por Localiza¢do
o Digitalizagdes Sem Anexos
e Tipos de Documento

e Temporalidade / Descarte

o Tabela de Temporalidade

e Usudrios

e Permissdes por Usuario

o Permissoes por Nivel de Acesso (relatorio selecionado)

4. Parametros para Gerag¢ao do Relatorio

Ao selecionar Permissdes por Nivel de Acesso, o sistema exibird a drea destinada a geracdo do
relatorio.

Campos de Selecao
Nesta tela, poderao existir campos de filtro para defini¢ao do relatorio.
/\ Atencio:

Todos os campos identificados com * (asterisco vermelho) s3o obrigatorios.
Caso algum deles nao seja preenchido, o sistema ndo permitira a geracao do relatdrio.
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5. Geragao do Relatoério

ApOs preencher corretamente os campos obrigatorios:
1. Clique no botao Gerar
2. O sistema processara as informagdes

3. O relatério sera exibido em tela, no formato PDF

6. Conteudo do Relatorio

O relatorio apresenta, de forma organizada, as permissdes vinculadas a cada nivel de acesso,
permitindo identificar:

Nome do nivel de acesso (ex.: Administrador, Operador, Consulta, etc.)

Funcionalidades do GED disponiveis para cada nivel

Permissoes de inclusdo, alteracdo, visualizag¢do e exclusao de documentos

Restrigdes aplicadas conforme o perfil

Essas informacdes refletem exatamente as configuracdes vigentes no sistema no momento da
geragao.

7. Recursos Disponiveis na Visualizagao do Relatoério
Na tela de visualizacdo do relatdrio, o usuario podera:

o Q Ajustar o zoom para melhor leitura

. Realizar o download do relatorio em PDF

. Imprimir o relatério

o ¥ Fechar a visualizagio e retornar a Central de Relatorios

8. Considerag¢oes Importantes

e O acesso a este relatdrio € restrito a usuarios com permissao adequada.
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e Recomenda-se a geragdo periodica deste relatorio para fins de controle interno e auditoria.
e Qualquer altera¢do nas permissoes de niveis de acesso impactara diretamente os resultados
do relatério.
o Este relatorio ¢ um importante instrumento de apoio a seguran¢a da informacido e
governanc¢a do RPPS.
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