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Módulo Beneficiários — Pensionistas 
Cadastro de Pessoas: Pensionistas 

 

 

Este módulo é responsável pelo cadastro, consulta e gerenciamento dos beneficiários 

pensionistas do RPPS, garantindo o correto vínculo previdenciário, controle de dependência legal, 

início e término do benefício, além do registro de representantes legais quando aplicável. 

Atenção: Campos identificados com asterisco vermelho (*) são de preenchimento obrigatório. 
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1. Tela de Consulta — Lista de Pensionistas 

 

Nesta tela é possível localizar, visualizar e acessar os cadastros de pensionistas já registrados 

no sistema. 

Funcionalidades Disponíveis 

o Campo Nome - Permite pesquisar pensionistas pelo nome completo ou parcial. 

o Campo CPF - Permite localizar um pensionista utilizando o CPF. 

o Botão Cadastrar - Direciona para a tela de inclusão de novo pensionista. 

• Grade de Resultados - Apresenta as seguintes informações: 

o CPF 

o Nome 

o Data de Nascimento 

o Tipo de Dependência 

o Ações (visualizar, editar ou acessar cadastro) 

• Ordenação 

o Clique no título das colunas para ordenar os registros. 
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2. Tela Resumo do Beneficiário — Pensionista 

 

Após selecionar um pensionista, o sistema exibe o painel resumido do beneficiário, permitindo 

acesso rápido às principais informações. 

Informações Apresentadas 

• Foto do beneficiário (quando cadastrada) 

• Nome completo 

• CPF 

• PIS/PASEP 

• Tipo de Benefício 

• Data de Nascimento 

• Telefone 

Atalhos Disponíveis 

• Cadastro Básico 

• Documentos 

• Dados Bancários 

• Instituidor da Pensão 

Esses atalhos facilitam a navegação rápida entre os principais blocos de informações do pensionista. 

 

Cadastro do Pensionista 

O cadastro é dividido em abas organizadas por tipo de informação. 
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3. Aba — Dados Cadastrais 

 

Nesta aba são registrados os dados pessoais básicos do pensionista. 

Campos Obrigatórios (*) 

• Nome do Pensionista* 

• Data de Nascimento* 

• Sexo* 

• Estado Civil* 

• Nome da Mãe* 

• UF* 

• Naturalidade* 

• PCD* 

• Escolaridade* 

Campos Complementares 

• Nome do Pai 

• Nacionalidade 

Estes dados são utilizados para identificação oficial, relatórios previdenciários e integração com 

demais módulos do sistema. 
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4. Aba — Documentos Pessoais 

 

Nesta aba são cadastrados os documentos oficiais do pensionista. 

Campos Obrigatórios (*) 

• CPF* 

• RG* 

• Órgão Expedidor* 

• Data de Emissão* 

• UF de Expedição do RG* 

• PIS/PASEP/NIT* 

Campos Complementares 

• Matrícula 

• Nº da Certidão 

• Livro 

• Folha 

Essas informações são fundamentais para validações legais e auditorias previdenciárias. 
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5. Aba — Endereço 

 

Permite o registro do endereço residencial e contatos do pensionista. 

Campos Obrigatórios (*) 

• Tipo de Logradouro* 

• Logradouro* 

• UF do Logradouro* 

• Cidade* 

• CEP* 

• Celular* 

Campos Complementares 

• Número 

• Bairro 

• Complemento 

• Telefone 

• E-mail 

O endereço correto garante a confiabilidade nas comunicações oficiais do RPPS. 
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6. Aba — Dados da Dependência 

 

Nesta aba são definidos os critérios legais de dependência previdenciária do pensionista. 

Campos Obrigatórios (*) 

• Tipo de Dependência* 

• Motivo de Início* 

• Início da Dependência* 

Campos Complementares 

• Fins Previdenciários 

• Motivo de Fim 

• Fim da Dependência 

Essas informações determinam o direito ao benefício, sua vigência e enquadramento legal 

conforme legislação previdenciária. 
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7. Aba — Dados do Pensionista 

 

Aqui são registradas as informações específicas relacionadas ao benefício da pensão. 

Campos Obrigatórios (*) 

• Motivo de Início* 

• Data de Início da Pensão* 

Campos Complementares 

• Motivo de Fim 

• Término Previsto 

Esses dados são utilizados no controle do ciclo de vida do benefício previdenciário. 
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8. Aba — Representante Legal 

 

Utilizada quando o pensionista possui representante legal nomeado. 

Campos Disponíveis 

• Representante Legal 

o Seleciona a pessoa previamente cadastrada como representante. 

• Tipo do Representante Legal 

o Define o tipo (ex.: tutor, curador, responsável legal). 

• Documento de Representação 

o Permite anexar o documento comprobatório (termo judicial, procuração, decisão 

administrativa, entre outros). 

Este cadastro é obrigatório nos casos de pensionistas menores de idade ou legalmente incapazes. 

 

Finalização do Cadastro 

Após preencher todas as abas: 

• Clique em Salvar para registrar as informações. 

• Utilize Voltar para retornar à tela anterior sem salvar alterações. 

 

 


