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Maodulo CENSO / Prova de Vida

Central de Relatérios — Convocados do CENSO

1. Objetivo da Tela
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A tela Convocados do CENSO tem como finalidade permitir a geracdo de relatérios com a
relacio de beneficiarios convocados para realizacio do Censo Previdenciario e/ou Prova de
Vida.

Este relatorio ¢ essencial para:

Controle das convocagdes realizadas pelo RPPS;

Acompanhamento do cumprimento dos prazos pelos beneficiarios;

Planejamento de a¢des de comunicagdo, notificagdo ou atendimento;

Apoio a fiscalizagdo e a prestagdo de contas.

2. Acesso a Funcionalidade

Para acessar esta tela, siga o caminho abaixo:

Menu Principal — CENSO / Prova de Vida — Gerador de Relatorios — Convocados
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Ao selecionar a op¢ao Convocados, o sistema exibira a tela Convocados do CENSO.

3. Descricao dos Campos da Tela

3.1 Campo CENSO *

Campo destinado a selecdo do Censo ou Prova de Vida previamente cadastrado no sistema.
o Exibido no formato de lista suspensa;
e O usuario deve escolher o Censo correspondente as convocagdes que deseja consultar.
@ Campo obrigatério

A geracdo do relatorio somente serd permitida apos a selecao deste campo.

3.2 Campo Tipo de Relatdrio *

Campo utilizado para definir o formato de saida do relatorio.
Opcao apresentada:

e PDF: indicado para visualizagdo, impressao e arquivamento oficial.
@ Campo obrigatoério

Sem a definicao do tipo de relatdrio, o sistema ndo permitird a geragao do documento.

4. Botoes de Acao

' Botao Gerar

Apo6s o preenchimento correto de todos os campos obrigatdrios, este botdo permite:
o QGerar o relatorio de beneficiarios convocados;
e Exibir o relatorio conforme o tipo selecionado (ex.: PDF).

Caso algum campo obrigatdrio ndo esteja preenchido, o sistema exibird uma mensagem de alerta ao
usuario.
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. Botao Limpar
Este botdo permite:
e Limpar os campos preenchidos;
e Reiniciar a selecdo dos parametros do relatorio.

Indicado quando o usuario deseja realizar uma nova consulta ou alterar o Censo selecionado.

5. Botao Voltar

Localizado na parte inferior da tela, o botdo Voltar permite:
o Retornar a tela anterior da Central de Relatérios;

e Cancelar a operagdo sem gerar relatorio.

6. Informagoes Geradas no Relatério de Convocados

O relatorio de Convocados do CENSO apresenta, de forma organizada, informagdes como:
o Identificagdo do beneficiario;
e Situacdo de convocacao;
e Dados necessarios para controle administrativo.

Essas informagdes auxiliam o RPPS no acompanhamento do comparecimento € no cumprimento
das obrigacdes legais.

7. Regras Importantes

e Todos os campos marcados com * vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio.
o O relatorio reflete as convocagdes registradas no sistema no momento da geracao.

e Alteragdes ou novas convocacdes realizadas apds a geracao do relatorio ndo serdo refletidas
automaticamente.
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8. Boas Praticas para Gestao do RPPS

e QGere este relatorio periodicamente para acompanhar o atendimento as convocagdes.
o Utilize-o como base para notificagdes formais aos beneficidrios.
e Mantenha os relatorios arquivados para fins de auditoria e controle interno.

e Combine este relatorio com os de Pendéncias ¢ Acompanhamento para uma visao
completa do Censo.
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