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Módulo CENSO / Prova de Vida 

Central de Relatórios – Convocados do CENSO 

 

1. Objetivo da Tela 

 

A tela Convocados do CENSO tem como finalidade permitir a geração de relatórios com a 

relação de beneficiários convocados para realização do Censo Previdenciário e/ou Prova de 

Vida. 

Este relatório é essencial para: 

• Controle das convocações realizadas pelo RPPS; 

• Acompanhamento do cumprimento dos prazos pelos beneficiários; 

• Planejamento de ações de comunicação, notificação ou atendimento; 

• Apoio à fiscalização e à prestação de contas. 

 

2. Acesso à Funcionalidade 

Para acessar esta tela, siga o caminho abaixo: 

Menu Principal → CENSO / Prova de Vida → Gerador de Relatórios → Convocados 
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Ao selecionar a opção Convocados, o sistema exibirá a tela Convocados do CENSO. 

 

3. Descrição dos Campos da Tela 

3.1 Campo CENSO * 

Campo destinado à seleção do Censo ou Prova de Vida previamente cadastrado no sistema. 

• Exibido no formato de lista suspensa; 

• O usuário deve escolher o Censo correspondente às convocações que deseja consultar. 

    Campo obrigatório 

A geração do relatório somente será permitida após a seleção deste campo. 

 

3.2 Campo Tipo de Relatório * 

Campo utilizado para definir o formato de saída do relatório. 

Opção apresentada: 

• PDF: indicado para visualização, impressão e arquivamento oficial. 

    Campo obrigatório 

Sem a definição do tipo de relatório, o sistema não permitirá a geração do documento. 

 

4. Botões de Ação 

    Botão Gerar 

Após o preenchimento correto de todos os campos obrigatórios, este botão permite: 

• Gerar o relatório de beneficiários convocados; 

• Exibir o relatório conforme o tipo selecionado (ex.: PDF). 

Caso algum campo obrigatório não esteja preenchido, o sistema exibirá uma mensagem de alerta ao 

usuário. 
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    Botão Limpar 

Este botão permite: 

• Limpar os campos preenchidos; 

• Reiniciar a seleção dos parâmetros do relatório. 

Indicado quando o usuário deseja realizar uma nova consulta ou alterar o Censo selecionado. 

 

5. Botão Voltar 

Localizado na parte inferior da tela, o botão Voltar permite: 

• Retornar à tela anterior da Central de Relatórios; 

• Cancelar a operação sem gerar relatório. 

 

6. Informações Geradas no Relatório de Convocados 

O relatório de Convocados do CENSO apresenta, de forma organizada, informações como: 

• Identificação do beneficiário; 

• Situação de convocação; 

• Dados necessários para controle administrativo. 

Essas informações auxiliam o RPPS no acompanhamento do comparecimento e no cumprimento 

das obrigações legais. 

 

7. Regras Importantes 

• Todos os campos marcados com * vermelho são de preenchimento obrigatório. 

• O relatório reflete as convocações registradas no sistema no momento da geração. 

• Alterações ou novas convocações realizadas após a geração do relatório não serão refletidas 

automaticamente. 
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8. Boas Práticas para Gestão do RPPS 

• Gere este relatório periodicamente para acompanhar o atendimento às convocações. 

• Utilize-o como base para notificações formais aos beneficiários. 

• Mantenha os relatórios arquivados para fins de auditoria e controle interno. 

• Combine este relatório com os de Pendências e Acompanhamento para uma visão 

completa do Censo. 

 

 


