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Cadastros Gerais
Dados do Ente

Este modulo ¢ responsavel pelo cadastro das informagdes institucionais do Ente Federativo
vinculado ao RPPS, sendo essencial para o correto funcionamento dos modulos previdencidrios,
calculos atuariais, geragao de relatorios oficiais e integragdo com demonstrativos legais.

/\ Atencdo: Os campos identificados com * (asterisco vermelho) sdo de preenchimento
obrigatorio. O sistema ndo permitira o salvamento dos dados enquanto estes campos nao forem
informados.

1. Aba — Dados do Ente Federativo
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Esta aba concentra as informacdes cadastrais principais do Ente ao qual o RPPS esta vinculado.
Campos disponiveis:

e UF - Selecione a Unidade Federativa correspondente ao Ente (Estado).

e Nome do Ente Federativo - Informe a razao social oficial do Ente (exemplo: Prefeitura
Municipal de XXXX).

e CNPJ - Informe o CNPJ institucional do Ente.

o Codigo SIAFI - Informe o codigo utilizado para identificagdo do Ente nos sistemas
federais, quando aplicavel.

e Nome do Atudrio - Informe o nome do responsavel técnico atuarial vinculado ao RPPS.

e MIBA - Campo destinado ao nimero de registro do atuario junto ao 6rgao competente.

o Nome do Contador - Informe o responsavel técnico pela contabilidade do RPPS.
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e CRC - Informe o registro profissional do contador junto ao Conselho Regional de
Contabilidade.

Secao — Dados da Maioridade

Esta area define parametros utilizados para controle automéatico da cessagdo de dependéncia
previdencidria.

Campos disponiveis:

e Ato Legal da Maioridade - Informe a legislagdo municipal ou normativa que regulamenta
a maioridade previdenciaria.

e Maioridade para cessacdo de Dependéncia - Informe a idade limite utilizada pelo RPPS.

o Data de Atualizacido - Campo utilizado para controle interno das alteragdes realizadas.

o Botao "Configurar Maioridade' - Permite parametrizar regras especificas de maioridade
conforme legislagdo local.

2. Aba — Dados do Chefe do Poder Executivo
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Esta aba ¢ destinada ao cadastro do gestor maximo do Poder Executivo Municipal, utilizado em
relatorios oficiais, documentos institucionais e registros administrativos.

Campos disponiveis:

e Nome - Informe o nome completo do Chefe do Poder Executivo.
\_ o CPF - Informe o CPF valido do gestor. y
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e Data de Inicio do Mandato - Selecione a data oficial de inicio do mandato.

o Data do Fim do Mandato - Informe a data prevista para encerramento do mandato.
e Telefone - Informe telefone institucional ou de contato.

e E-mail - Informe o e-mail institucional do gestor.

3. Aba — Dados do Gabinete do Chefe do Poder Executivo
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Esta aba registra o endereco institucional do Gabinete do Chefe do Poder Executivo.
Campos disponiveis:

o Tipo de Logradouro - Selecione o tipo (Rua, Avenida, Travessa, etc.).
e Logradouro - Informe o nome da via.

e Numero - Informe o nimero do imoével.

e CEP - Informe o Codigo de Enderecamento Postal.

e Complemento - Informe sala, bloco ou informagdes adicionais.

e Bairro - Informe o bairro correspondente.

e UF do Logradouro - Selecione a Unidade Federativa.

e Cidade - Selecione o municipio.

o Telefone - Informe telefone institucional do gabinete.
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4. Aba — Dados do Representante Legal do Ente
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Esta aba ¢ destinada ao cadastro do responséavel legal formalmente vinculado ao RPPS, utilizado
para fins administrativos, juridicos e institucionais.

Campos disponiveis:

e Nome - Informe o nome completo do representante legal.

e CPF - Informe o CPF do representante.

e Cargo do Representante - Informe o cargo exercido (exemplo: Presidente do RPPS,
Diretor Executivo).

e Data de Inicio do Exercicio - Informe a data de inicio da funcao.

o Data de Fim do Exercicio - Informe a data prevista para término da atuagao.

e E-mail - Informe e-mail institucional.

e Telefone - Informe telefone para contato.

5. Salvamento das Informacgdes

Ap6s o preenchimento das abas:
1. Verifique se todos os campos obrigatérios (*) estdo preenchidos;
2. Revise as informagdes digitadas;

3. Clique no botao Salvar, localizado na parte inferior da tela.

O sistema exibird mensagem de confirmag¢ao indicando que os dados foram gravados com sucesso.
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6. Observag¢oes Importantes

e As informagdes do Ente impactam diretamente:
o Relatorios oficiais do RPPS;
o Simulagdes previdenciarias;
o Cadastros institucionais;
o Processos administrativos;
o IntegracOes externas.
e Recomenda-se que qualquer alteracdo seja realizada apenas por usuarios com perfil
administrativo autorizado.
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