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📘 Manual Eletrônico do Sistema 

Módulo Jurídico 

Tela: Configuração – Criar Tribunal 

 

1. Objetivo da Tela 

 

A tela Criar Tribunal é utilizada para cadastrar um novo tribunal no sistema, possibilitando sua 

posterior vinculação aos processos judiciais gerenciados pelo RPPS. 

O correto cadastramento dos tribunais garante: 

• Padronização das informações jurídicas; 

• Maior controle dos processos judiciais; 

• Confiabilidade nos relatórios e demonstrativos legais. 

 

2. Acesso à Tela 

Para acessar esta tela, siga o caminho: 

Menu Lateral → Configurações → Tribunais → Criar Tribunal 
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3. Campos de Cadastro 

3.1 Campo “Nome” * 

Descrição: 

Campo destinado à identificação do tribunal. 

Orientações de Preenchimento: 

• Informe a sigla e o nome completo do tribunal, conforme nomenclatura oficial. 

• Exemplo: 

o TJMT – Tribunal de Justiça do Estado de Mato Grosso 

o TRF1 – Tribunal Regional Federal da 1ª Região 

     Campo obrigatório 

Os campos identificados com asterisco vermelho (*) são de preenchimento obrigatório. O 

sistema não permitirá salvar o cadastro caso este campo não esteja preenchido. 

 

4. Seção “Sistemas” 

Esta seção permite cadastrar e vincular sistemas judiciais relacionados ao tribunal informado, 

como por exemplo: 

• PJe; 

• E-SAJ; 

• Eproc; 

• Outros sistemas utilizados pelo respectivo tribunal. 

4.1 Botão “Criar Sistema” 

Função: 

Permite adicionar um novo sistema ao tribunal. 

Procedimento: 

1. Clique no botão Criar Sistema; 
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2. Informe os dados solicitados na tela de cadastro do sistema; 

3. Salve as informações para que o sistema seja vinculado ao tribunal. 

      Observação: 

O cadastro de sistemas é opcional, porém recomendado para facilitar a gestão e o controle dos 

processos judiciais do RPPS. 

 

4.2 Lista de Sistemas 

Após o cadastro, os sistemas vinculados ao tribunal serão exibidos em uma lista, contendo: 

• Nome: Nome do sistema judicial; 

• Ações: Opções para editar ou excluir o sistema cadastrado. 

 

5. Botões de Ação 

     Botão “Voltar” 

• Retorna à tela anterior (lista de tribunais); 

• Nenhuma informação será salva se o botão Salvar não tiver sido acionado. 

 

         Botão “Salvar” 

• Salva o cadastro do tribunal e seus respectivos sistemas; 

• Antes de salvar, o sistema valida o preenchimento dos campos obrigatórios (*). 

     Atenção: 

Caso algum campo obrigatório não esteja preenchido, o sistema exibirá uma mensagem de alerta e 

não concluirá o cadastro. 

 

6. Boas Práticas de Utilização 

✔ Utilize sempre a nomenclatura oficial dos tribunais; 

✔ Evite cadastros duplicados; 
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✔ Cadastre os sistemas judiciais utilizados pelo tribunal para facilitar a gestão dos processos; 

✔ Revise os dados antes de clicar em Salvar. 

 

7. Considerações Importantes 

• O cadastro correto dos tribunais impacta diretamente na organização dos processos 

judiciais do RPPS. 

• Alterações futuras podem ser realizadas por meio da opção Editar, disponível na tela de 

listagem de tribunais. 

• A exclusão de tribunais poderá ser restringida caso existam vínculos com processos 

judiciais já cadastrados. 

 


