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Tela: Configuragao — Criar Tribunal
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A tela Criar Tribunal ¢ utilizada para cadastrar um novo tribunal no sistema, possibilitando sua
posterior vinculag@o aos processos judiciais gerenciados pelo RPPS.

O correto cadastramento dos tribunais garante:
e Padronizacdo das informagdes juridicas;
e Maior controle dos processos judiciais;

o Confiabilidade nos relatorios e demonstrativos legais.

2. Acesso a Tela

Para acessar esta tela, siga o caminho:

Menu Lateral — Configuracées — Tribunais — Criar Tribunal

\. J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pagina 1 de 4




-

L

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

3. Campos de Cadastro

3.1 Campo “Nome” *

Descrigao:
Campo destinado a identificagao do tribunal.

Orientacoes de Preenchimento:
o Informe a sigla e 0 nome completo do tribunal, conforme nomenclatura oficial.
o Exemplo:
o TJMT — Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso

o TRFI — Tribunal Regional Federal da 1° Regido

/\ Campo obrigatério
Os campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatoério. O
sistema nao permitira salvar o cadastro caso este campo nao esteja preenchido.

4. Sec¢ao “Sistemas”

Esta se¢do permite cadastrar e vincular sistemas judiciais relacionados ao tribunal informado,
como por exemplo:

e Ple;
o E-SAJ;
o Eproc;

e Outros sistemas utilizados pelo respectivo tribunal.

4.1 Botao “Criar Sistema”

Funcao:
Permite adicionar um novo sistema ao tribunal.

Procedimento:

1. Clique no botao Criar Sistema;
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2. Informe os dados solicitados na tela de cadastro do sistema;

3. Salve as informagdes para que o sistema seja vinculado ao tribunal.

s Observacio:
O cadastro de sistemas ¢ opcional, porém recomendado para facilitar a gestdo e o controle dos
processos judiciais do RPPS.

4.2 Lista de Sistemas

Ap6s o cadastro, os sistemas vinculados ao tribunal serdo exibidos em uma lista, contendo:
e Nome: Nome do sistema judicial;

e Acdes: Opgoes para editar ou excluir o sistema cadastrado.

5. Botoes de Agao

Botao “Voltar”
e Retorna a tela anterior (lista de tribunais);

e Nenhuma informagao sera salva se o botdo Salvar nao tiver sido acionado.

E Botao “Salvar”
e Salva o cadastro do tribunal e seus respectivos sistemas;

e Antes de salvar, o sistema valida o preenchimento dos campos obrigatorios (*).

/\ Atengio:
Caso algum campo obrigatdrio ndo esteja preenchido, o sistema exibird uma mensagem de alerta e
ndo concluird o cadastro.

6. Boas Praticas de Utilizacao

v Utilize sempre a nomenclatura oficial dos tribunais;

v Evite cadastros duplicados;
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v Cadastre os sistemas judiciais utilizados pelo tribunal para facilitar a gestdo dos processos;
v Revise os dados antes de clicar em Salvar.

7. ConsideracgOes Importantes

e O cadastro correto dos tribunais impacta diretamente na organizagao dos processos

judiciais do RPPS.

Alteragdes futuras podem ser realizadas por meio da op¢ao Editar, disponivel na tela de
listagem de tribunais.

A exclusdo de tribunais podera ser restringida caso existam vinculos com processos
judiciais ja cadastrados.
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