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Manual Eletronico do Sistema

Modulo Juridico - Processos Juridicos

Aba: Partes

1. Objetivo da Tela
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Processos Juridicos

A aba Partes tem como finalidade cadastrar e gerenciar todas as pessoas envolvidas em um
processo juridico do RPPS, como clientes, advogados, representantes legais e demais partes
interessadas.

Essas informacgdes sdo essenciais para a correta identificagdo das partes no processo, geracao de
relatorios, acompanhamento juridico e historico processual.

2. Acesso a Tela

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho abaixo no sistema: Menu Principal —
Processos — Processos Juridicos — Aba “Partes”
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3. Campos da Tela
3.1 Tipo (Campo Obrigatdrio)

Descri¢ao: Define o papel geral da pessoa no processo.
Exemplo: Cliente, Réu, Autor, Terceiro, entre outros (conforme parametrizagao do sistema).
Observacio:

o Campo identificado com asterisco vermelho (*), portanto obrigatério.

o O sistema nao permitira a inser¢ao sem o preenchimento deste campo.

3.2 Qualifica¢do (Campo Obrigatorio)

Descri¢ao: Especifica a qualificagdo juridica da parte selecionada.
Exemplo: Advogado Principal, Advogado Adicional, Representante Legal, etc.
Observacao:

o Campo obrigatorio.

o A qualificacdo deve ser compativel com o tipo de parte selecionado.

3.3 Pessoa (Campo Obrigatorio)

Descricao: Campo destinado a sele¢do da pessoa previamente cadastrada no sistema.
Funcionamento:
o Permite buscar e selecionar pessoas fisicas ou juridicas ja registradas no médulo
Pessoa.
e Observacao:
o Campo obrigatorio.
o Caso a pessoa ndo esteja cadastrada, ¢ necessario realizar o cadastro previamente
antes de inseri-la no processo.

4. Botoes e Funcionalidades

4.1 Botao Inserir

e Funcdo: Adiciona a pessoa selecionada a lista de partes do processo.
Regras:
o Todos os campos obrigatdrios devem estar preenchidos.
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o Apds inserir, a pessoa passa a aparecer na grade abaixo.

4.2 Grade de Partes Cadastradas

ApOs a insercdo, as partes vinculadas ao processo sao exibidas em uma tabela com as seguintes
colunas:

Nome: Nome da pessoa vinculada ao processo.
Tipo: Papel da pessoa no processo.
Qualificacio: Qualificacdo juridica atribuida.

Acoes:
o Permite realizar agdes como excluir ou editar a parte cadastrada (conforme
permissdes do usuario).

5. Botoes Inferiores da Tela

5.1 Botao Voltar

Funcao: Retorna a tela anterior sem salvar alteragdes pendentes.
Atencao: Alteragcdes ndo salvas serdo perdidas.

5.2 Botao Salvar

Funcio: Salva todas as informagdes cadastradas na aba Partes.
Recomendacio:
o Sempre utilize o botao Salvar apds inserir ou alterar partes no processo para
garantir que os dados sejam registrados corretamente.

6. Regras Importantes

Campos marcados com asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatorio.
Um processo juridico pode conter mais de uma parte, inclusive multiplos advogados ou
representantes.
e As informagdes cadastradas nesta aba impactam diretamente:
o Relatorios juridicos;
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o Andamento processual,
o Histérico do processo;
o Transparéncia e controle do RPPS.

7. Boas Praticas

Verifique se a pessoa estd corretamente cadastrada antes de vincula-la ao processo.
Utilize a qualificagdo correta para evitar inconsisténcias juridicas.
Sempre finalize o cadastro clicando em Salvar.
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