MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual Eletronico
Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Tela: Conclusdes do CENSO (Analitico)
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A tela Conclusées do CENSO (Analitico) tem como finalidade emitir relatérios detalhados
contendo as informagdes individuais dos beneficidrios que tiveram seus dados concluidos no Censo

Previdenciario / Prova de Vida.

Este relatorio apresenta maior nivel de detalhamento e ¢ indicado para:
¢ Conferéncia individual de cadastros;
¢ Auditorias internas e externas;
e Analises técnicas ¢ atuariais;

e Controle operacional do trabalho realizado durante o Censo.
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2. Acesso a Tela

O acesso a esta funcionalidade ocorre por meio do menu lateral:

CENSO / Prova de Vida — Gerador de Relatorios — Conclusoes (Analitico)

3. Central de Relatorios

Na parte superior da tela estd disponivel a Central de Relatérios, que permite alternar entre os
diversos relatorios do moédulo:

e Acompanhamento

Convocados

e Pendéncias

e Conclusodes (Sintético)

e Conclusoes (Analitico) (tela atual)
e Atendimentos (Sintético)

e Atendimentos (Analitico)

4. Filtros do Relatdrio — Conclusdes do CENSO (Analitico)

Nesta secdo o usuario define os critérios que serdo utilizados para geragdo do relatorio analitico.

4.1 Campo CENSO*

s Campo obrigatério
e Seleciona o Censo/Prova de Vida previamente cadastrado no sistema.
o Define a base de dados que ser4 utilizada no relatorio.

/\ Sem a selecio deste campo, o relatério ndo podera ser gerado.
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4.2 Campo A partir de*

s Campo obrigatério
e Define a data inicial para considerar as conclusoes realizadas.
e O sistema ird buscar os registros concluidos a partir da data informada.

Formato: dd/mm/aaaa

4.3 Campo Até*

s Campo obrigatério
e Define a data final do periodo de analise.
e Serao consideradas as conclusoes realizadas até a data informada.

Formato: dd/mm/aaaa

/\ A data final deve ser igual ou posterior a data inicial.

4.4 Campo Tipo de Pessoa

e Permite filtrar o relatorio conforme o tipo de beneficiario.

e Opcoes disponiveis conforme cadastro do sistema (ex.: servidor ativo, aposentado,
pensionista).

e Opcao padrao: Todos.

s Campo opcional.

4.5 Campo Usuario

e Permite filtrar os dados conforme o usuario do sistema responsavel pela conclusdo do
Censo.

e Indicado para controle operacional e acompanhamento da produtividade.

e Opcao padrao: Todos.
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x Campo opcional.

4.6 Campo Agrupar

e Define como as informagdes do relatdrio serdo organizadas.
e Exemplo de opcao disponivel:

o Por Recenseador

s Este recurso facilita a analise por responsavel, equipe ou critério operacional.

4.7 Campo Tipo de Relatorio

e Define o formato de geragdo do relatorio.
e Opcao disponivel:
o PDF

S Campo nio obrigatorio, com valor padrio definido pelo sistema.

5. Botoes de Agao

. Limpar
e Remove todos os filtros selecionados.

e Retorna os campos ao estado inicial.

' Gerar
e Gera o relatério Conclusdes do CENSO (Analitico) com base nos filtros informados.

e O relatorio sera exibido no formato selecionado.

/\ O sistema somente permitira a geragéo do relatorio quando todos os campos obrigatoérios (*)
estiverem preenchidos.
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6. Botao de Navegacao

Voltar
e Retorna a tela anterior do sistema.

e Nao salva filtros nem configuragdes aplicadas.

7. Consideragoes Importantes

e Campos marcados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatorios.

e O relatério analitico apresenta dados detalhados por beneficiario, diferentemente do
relatorio sintético, que apresenta informagdes consolidadas.

o Para relatorios gerenciais e resumidos, recomenda-se o uso da opc¢do Conclusdes
(Sintético).

e A correta parametrizagao dos filtros garante maior precisdo das informacdes utilizadas pelo
RPPS.
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