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Manual do Sistema
Maédulo CENSO / PROVA DE VIDA

Aplicativo Moével — Acompanhamento de Provas de Vida

1. Objetivo da Tela
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Esta tela tem como objetivo acompanhar, consultar e gerenciar as Provas de Vida realizadas
por meio do Aplicativo Mével, vinculadas aos  segurados do  RPPS.
Por meio dela, o administrador pode visualizar registros, filtrar informacées ¢ criar novas
Provas de Vida, garantindo o controle e a regularidade cadastral dos beneficiarios.

2. Caminho de Acesso

Menu lateral - CENSO / Prova de Vida — Aplicativo Mével — Provas de Vida

3. Descricao dos Campos e Funcionalidades

3.1 Campo Segurado

\ e Descricao: Campo destinado a pesquisa de um segurado especifico. y
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o Finalidade: Permite localizar as Provas de Vida associadas a um determinado segurado.
e Como utilizar:
Digite o nome ou parte do nome do segurado e, em seguida, clique em Pesquisar.

Caso ndo seja informado nenhum segurado, o sistema exibira os registros conforme o filtro
selecionado.

3.2 Filtro

o Descricao: Lista suspensa para sele¢cdo do tipo de informacao a ser consultada.

e Valor padrao: Provas de Vida

o Finalidade: Direciona a consulta para o tipo de registro desejado dentro do mddulo.
e Como utilizar:

Selecione a op¢ao desejada e clique em Pesquisar.

3.3 Botao “Pesquisar”

e Descriciao: Executa a busca conforme os critérios informados.

e Acdo: Atualiza a listagem com base nos filtros aplicados.

3.4 Botao “Criar Prova de Vida”

e Descricao: Inicia o cadastro manual de uma nova Prova de Vida.

o Finalidade: Utilizado quando for necessario registrar uma Prova de Vida de forma
administrativa.

e Acdo: Ao clicar, o sistema direciona para a tela de cadastro.
/\ Atencio:

Nos formularios de cadastro, os campos marcados com * (asterisco vermelho) sdo obrigatérios
e devem ser preenchidos para que o registro seja salvo com sucesso.
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4. Grid de Resultados

A érea central da tela apresenta a listagem das Provas de Vida, com as seguintes colunas:

4.1 Data
o Data de referéncia ou registro da Prova de Vida.
4.2 Nome
e Nome completo do segurado vinculado a Prova de Vida.
4.3 CPF
o CPF do segurado, utilizado para identificagdo Uinica no sistema.
4.4 Situagao

o Status da Prova de Vida, podendo indicar, por exemplo:
o Realizada
o Pendente
o Aguardando validagao

o Indeferida (conforme regras do RPPS)
4.5 Inicio
o Data de inicio do periodo de validade da Prova de Vida.
4.6 Fim
o Data final de validade da Prova de Vida.
4.7 Acoes
e Coluna destinada as a¢des disponiveis para cada registro, como:
o Visualizar detalhes

o Validar

o Editar (quando permitido)

\ o Excluir (conforme perfil de acesso) y
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5. Menu Lateral (Contexto Geral)

O menu lateral permite acesso rapido aos principais modulos do sistema, como:
e Beneficidrios

Cadastros Gerais

e CENSO/ Prova de Vida
o Relatorios

e Andamento do Censo

e Aplicativo Mdvel

o Configuragdes

Essas op¢Oes garantem uma gestao integrada e centralizada do RPPS.

6. Observagoes Importantes

¢ Sempre verifique a situagdo da Prova de Vida para evitar bloqueios indevidos de

beneficios.
o & Utilize os filtros para facilitar a localizacdo de registros especificos.

e & O correto preenchimento dos campos obrigatorios (*) garante a integridade das
informacodes previdenciarias.

e & O acompanhamento frequente das Provas de Vida contribui para a regularidade
cadastral e seguranca atuarial do RPPS.
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