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Moddulo: Processos de Beneficios
Cadastro de Pessoas: Beneficios

.
w?

USARAIO: ADMIN INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA TR "glh C & =
MAISPREVI SOCIAL DOS SERVIDORES DE RONDONOPOLIS/MT ’ =

Beneficlarios: Pessoas

T B O @\

I

Peasoss Cadnaro iamco Wimenes Funoonal Jaxténo Francern Temrpas de
Representants Legal Aposmatadony
Ao D
Q-
& coator e batarcres cere D Depencermes Pensisiat e—
cPF
Tipo
Nescimaniie:
D Apiic Telefone:
|M Pair
= o Qe fanzérine
&3

Este modulo € responsavel pelo controle, acompanhamento, registro documental e tramitacio
administrativa dos processos de concessiio de beneficios previdenciarios, tais como
aposentadorias, pensdes, auxilios e demais espécies previstas no RPPS.

Por meio deste ambiente, o usudrio podera:

e Consultar processos existentes;

e Criar novos processos;

o Registrar dados do beneficio;

e Controlar informagdes administrativas e legais;
¢ Anexar documentos;

e Acompanhar a tramitacao do processo.
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1. Tela de Consulta - Lista de Processos de Beneficios
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Esta tela apresenta a listagem geral dos processos cadastrados no sistema.
Funcionalidades disponiveis
o Campo Processo
Permite pesquisar um processo especifico por nimero ou identificacao.
o Botao “Pesquisar”
Executa a busca conforme o filtro informado.
o Botao “Criar Novo Processo”
Inicia o cadastro de um novo processo de beneficio.
Colunas da Listagem
e Inicio — Data de abertura do processo.
e N°Processo — Identificagdo numérica do processo administrativo.
e Segurado — Nome do beneficiario vinculado ao processo.
o Espécie — Tipo do procedimento (ex: Concessao de Beneficio).
o Tipo de Beneficio — Natureza do beneficio (ex: Aposentadoria por Invalidez, Auxilio-
Doenga, etc.).
e Situag¢do — Status atual do processo (Ex: Em anélise, Implantado).
e Acdes — Permite editar ou excluir o processo.
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2. Tela de Cadastro do Processo - Aba Beneficio
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Esta aba concentra as informagoes principais do beneficio previdenciario.
Campos Principais

e Nome
Identificag¢do do beneficiario vinculado ao processo.
e Vinculo Funcional (*)
Seleciona o vinculo do segurado com o ente previdencidrio.
e Tipo de Regra (*)
Define o tipo de regra aplicada ao beneficio (ex: regra permanente, transi¢ao, especial).
e Regra de Aposentadoria (*)
Seleciona a base legal utilizada para concessao.
e Situacao (*)
Define o status do processo (ex: Em analise, Implantado, Indeferido).

Secao: Dados do Beneficio

e N°do Processo
Numero administrativo interno do processo.
¢ Valor Inicial
Valor inicial do beneficio concedido.
¢ Valor Atual
Valor atualizado do beneficio.
o Data de Inicio
Data de inicio do pagamento do beneficio.
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e Més do APLIC
Referéncia do envio das informacgdes ao sistema APLIC.
o Paridade
Indica se o beneficio possui direito a paridade.
o Ato Concessorio
Permite anexar o documento oficial de concessao.
o Regime Instituidor
Define se o beneficio ¢ vinculado ao RPPS ou outro regime.
e Tempo Total RPPS / RGPS
Informagdes de tempo de contribuigao.
« Orgio Vinculado / Secretaria / Carreira / Cargo / Classe / Nivel
Dados funcionais do segurado.
e Concedido por Decisao Judicial
Indica se o beneficio decorre de decisdo judicial.
e Possui Compensaciao?
Define se ha compensacao previdenciaria.
e Acumulo de Beneficio?
Indica existéncia de acimulo permitido por lei.

3. Aba Processo (Informa¢oes Administrativas)
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Esta aba registra os dados administrativos e legais do tramite interno do processo.
Campos Disponiveis

o Data da Portaria
Data de publicagdo da portaria de concessao.
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e Numero da Portaria
Numero oficial da portaria.
o Data do Diario Oficial
Data de publicagao oficial.
e Numero do Diario Oficial
Identificagdo do diario onde ocorreu a publicacao.
o Data do Requerimento
Data em que o beneficio foi solicitado.
e Veiculo de Comunicac¢io
Meio oficial utilizado para publicagdo ou comunicagao institucional.

4. Aba TCE - Controle junto ao Tribunal de Contas
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Esta aba ¢ utilizada para o controle das informacées encaminhadas ao Tribunal de Contas do
Estado.

Campos Disponiveis

o Data do Protocolo
Data de envio do processo ao TCE.
e Numero do Protocolo
Numero gerado no protocolo do Tribunal.
e Data do Acordao
Data do julgamento do processo.
e Numero do Acdrdao
Identifica¢dao do acérdao publicado.
o Data de Registro no TCE
Data de efetivo registro do processo no Tribunal.
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e Numero do Processo
Numero atribuido pelo TCE.
e Nome do Relator
Conselheiro ou relator responsavel pelo processo.

5. Aba Anexos - Gestiao Documental
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Esta funcionalidade permite o armazenamento de documentos vinculados ao processo de
beneficio.
Funcionalidades

e Cadastro de Documentos

Permite selecionar arquivos (PDF, imagens ou documentos oficiais).
o Botao “Salvar”

Realiza o upload do documento.

Listagem de Arquivos

e Arquivo — Nome do documento anexado.
e TCE — Indica se o documento foi encaminhado ao Tribunal.
e Acdes — Permite visualizar ou excluir arquivos.
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6. Aba Tramita¢do - Acompanhamento do Processo

ﬂ INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA ""‘_ ( - é

MAISPREVI Ay SOCIAL DOS SERVIDORES DE RONDONGPOLIS/MT

Processo de Beneficio

=0 oo Regrs Regrs de Apaserriadons *

2

@ Senoficdros

Pesooas [ Camagias de Cocarmmntes aatica rce s m

Fepssssmante Legal

& o
Q =
¢ ¢
& =

et WA . Nenhum tramite encontrado para esse processo

Esta aba ¢ destinada ao controle do fluxo interno do processo, permitindo acompanhar cada
etapa administrativa.

Funcao Principal

e Registrar movimentac¢des do processo;
o Identificar pendéncias;

e Controlar o andamento interno;

e Visualizar historico de tramitacgao.

Quando ndo ha registros, o sistema exibe a mensagem:

“Nenhum tramite encontrado para esse processo.”

Observac¢oes Importantes

v Campos marcados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatorios para salvar o processo.
v O preenchimento correto garante integridade legal e previdenciaria das informagdes.
v Recomenda-se anexar todos os documentos oficiais (portarias, atos concessorios, decisdes

judiciais e comprovantes).
v As abas devem ser preenchidas conforme a evolugao administrativa do processo.
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