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Manual Eletrénico — Mdédulo LGPD

Tela: Respostas

1. Objetivo da Tela
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A tela Respostas tem como finalidade gerenciar os modelos e registros de respostas fornecidas
aos titulares de dados pessoais, em atendimento aos requerimentos realizados com base na Lei
Geral de Proteciao de Dados (LGPD).

Essa funcionalidade permite:
o Cadastrar respostas padronizadas;
o Consultar respostas ja existentes;
e Garantir uniformidade e conformidade nas comunicacdes com os titulares;

e Apoiar o cumprimento dos prazos legais no &mbito do RPPS.

2. Estrutura da Tela

A tela é composta por uma area de listagem e botdes de acao.
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3. Listagem de Respostas

A parte central da tela apresenta uma tabela contendo as respostas cadastradas no sistema.

3.1. Colunas da Tabela

o Descricao
Exibe o texto ou identificagdo da resposta cadastrada, permitindo ao usuario reconhecer
rapidamente seu contetudo ou finalidade.

o Acdes
Disponibiliza op¢des de gerenciamento da resposta, como:

o Visualizar;
o Editar;
o Excluir (conforme perfil de acesso do usuario).

S Observacio: As agdes disponiveis podem variar de acordo com o nivel de permissdo do

usuario.

4. Botao Criar Resposta

Localizado na parte superior direita da tela.
e Funcio: Permite cadastrar uma nova resposta no sistema.

o Comportamento esperado:
Ao clicar, o usudrio sera direcionado para a tela de criagdo de resposta, onde devera
informar os dados necessarios.

/\ Atengio:
Na tela de criagdo/edicao, os campos identificados com asterisco vermelho (¥) sdo obrigatorios
e devem ser preenchidos para que o registro seja salvo com sucesso.

5. Paginacao
Na parte inferior da tela encontra-se o controle de paginas.

o Funcao: Navegar entre as paginas de respostas cadastradas.
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o Indicacdo visual: O numero da pagina atual aparece destacado, facilitando a navegacao.

6. Menu Lateral

O menu lateral esquerdo permite acesso rapido as demais funcionalidades do Modulo LGPD e do
sistema de Gestdo do RPPS, como:

o Direitos;

e Requerimentos;
e Respostas;

e Violagoes;

o Relatoérios;

e QGestdo de LOGs.

S Importante: O acesso as funcionalidades depende do perfil de usuério (administrador, operador
ou consulta).

7. Boas Praticas de Utilizagao

o Utilize descri¢des claras e objetivas nas respostas;

» Evite linguagem técnica excessiva ao se comunicar com o titular dos dados;
o Padronize as respostas para garantir uniformidade institucional,;

e Revise periodicamente os textos para manter aderéncia a legislagao vigente;

o Utilize as respostas como apoio no atendimento aos requerimentos, respeitando os prazos
legais da LGPD.
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