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Central de Relatdrios

Permissoes por Usuario — Mddulo GED

1. Objetivo da funcionalidade
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A funcionalidade Permissdes por Usuario, localizada na Central de Relatérios do médulo GED
(Gestao Eletronica de Documentos), tem como objetivo permitir ao administrador do sistema
consultar as permissdes de acesso atribuidas a um usuario especifico, garantindo o controle, a
seguranga e a conformidade no acesso aos documentos do RPPS.

Essa consulta é essencial para auditorias, revisoes de perfil de acesso e gestdo de usuarios dentro do
Instituto.

2. Caminho de acesso no sistema

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho abaixo:

Menu Principal — Central de Relatorios — Permissoes por Usuario
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3. Descricao da tela

A tela é composta pelos seguintes elementos:

3.1. Area de Relatérios

Na parte superior da tela, encontra-se a area Relatorios, onde estdo disponiveis diversos tipos de
consultas relacionadas ao médulo GED, tais como:

e Contabilizagao

o Contabilizacdo Simplificada

o Digitalizagdes

o Digitalizagdes Diarias

o Digitalizagdes por Localiza¢do
o Digitalizagdes Sem Anexos

e Tipos de Documento

o Tabela de Temporalidade

o Permissdes por Nivel de Acesso
e Permissoes por Usuario

e Usudrios

o Etiquetas

e Temporalidade/Descarte

Observacdo: Para gerar o relatdrio de permissdes individuais, deve-se selecionar a opgdo
Permissoes por Usuario.

4. Campos da tela

4.1. Usuario (*)

e Descricao: Campo destinado a sele¢do ou identificagdo do usudrio do sistema GED.

o Obrigatoriedade:
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o Os campos identificados com asterisco vermelho (*) sio de preenchimento

obrigatorio.

o Finalidade:

o Definir para qual usuario o relatério de permissdes sera gerado.

e Forma de preenchimento:

o O usudrio pode ser digitado diretamente ou selecionado conforme padrao definido
pelo sistema (ex.: lista, autocomplete ou busca).

/\ Atengio: Caso o campo Usuario (*) ndo seja preenchido, o sistema ndo permitira a geragao do

relatorio.

5. Botoes e agoes disponiveis

5.1. Botao Gerar

e Funcao: Gera o relatdrio de permissdes do usuario selecionado.

o Comportamento esperado:

o Apos clicar em Gerar, o sistema exibira ou disponibilizara o relatorio contendo todas
as permissdes vinculadas ao usuario no médulo GED.

e Tipo de informacio apresentada:
o Niveis de acesso
o Tipos de documentos permitidos

o Acdes autorizadas (visualizar, incluir, alterar, excluir, etc.)

5.2. Botao Voltar

e Funcao: Retorna a tela anterior da Central de Relatorios.

e Indicacao de uso:

o Deve ser utilizado quando o usuario desejar sair da funcionalidade sem gerar um
relatdrio ou apods concluir a consulta.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89 Pégina 3 de 4
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br




L

<Y,
MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA
4 N\
6. Finalidade do relatorio gerado

O relatorio de Permissoes por Usuario permite:
e Verificar se o usudrio possui acesso adequado as informagdes do RPPS;
e Apoiar auditorias internas e externas;
e Garantir conformidade com normas de seguranga da informagao;

o Facilitar ajustes de perfis e niveis de acesso no GED.

7. Boas praticas de utilizagao
o Realizar revisoes perioddicas das permissdes dos usuarios;
e Garantir que cada usuario possua apenas 0s acessos necessarios as suas atribuicoes;

o Utilizar o relatorio como suporte em processos de fiscalizagdo, controle interno e auditoria.
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