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Manual do Usuário 

Módulo: CENSO / PROVA DE VIDA 

Funcionalidade: Aplicativo Móvel – Convocação para Prova de Vida 

 

1. Objetivo da Tela 

 

A tela Aplicativo Móvel: Convocação para Prova de Vida tem como objetivo permitir que o 

RPPS realize, gerencie e acompanhe as convocações oficiais de beneficiários para a realização 

da Prova de Vida por meio do aplicativo móvel. 

Essa funcionalidade possibilita: 

• Planejamento anual da Prova de Vida; 

• Definição de critérios e períodos de convocação; 

• Registro formal das convocações realizadas; 

• Transparência e rastreabilidade das ações do RPPS. 

 

2. Acesso à Funcionalidade 

Para acessar esta tela, siga o caminho: 
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Menu Principal → CENSO / Prova de Vida → Aplicativo Móvel → Convocação para Prova 

de Vida 

 

3. Estrutura da Tela 

A tela é composta basicamente por: 

• Botão de cadastro de nova convocação; 

• Tabela de listagem das convocações já registradas; 

• Coluna de ações para gerenciamento. 

 

4. Botão “Cadastrar” 

4.1 Função 

O botão Cadastrar, localizado no canto superior direito da tela, permite criar uma nova 

convocação para Prova de Vida. 

Ao acioná-lo, o sistema direcionará o usuário para o formulário de cadastro da convocação, onde 

deverão ser informados os dados necessários para definição do público e do período da Prova de 

Vida. 

 

5. Tabela de Convocações 

Após o cadastro, as convocações realizadas serão exibidas em formato de tabela, permitindo 

consulta e controle. 

5.1 Colunas da Tabela 

• Data de Criação 

o Data em que a convocação foi registrada no sistema. 

• Ano 

o Ano de referência da Prova de Vida. 

• Tipo de Filtro 
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o Critério utilizado para definir os beneficiários convocados 

(ex.: tipo de benefício, situação cadastral, grupo específico). 

• Período 

o Intervalo de datas em que o beneficiário poderá realizar a Prova de Vida pelo 

aplicativo móvel. 

• Ações 

o Permite executar ações sobre a convocação cadastrada, como: 

▪ Visualizar; 

▪ Editar (quando permitido); 

▪ Outras ações administrativas definidas pelo sistema. 

 

6. Campos Obrigatórios 

Nos formulários de cadastro ou edição da convocação, os campos identificados com asterisco 

vermelho (*) são de preenchimento obrigatório. 

     Importante: 

O sistema não permitirá salvar a convocação enquanto todos os campos obrigatórios não forem 

corretamente preenchidos. 

 

7. Fluxo Básico de Utilização 

1. Acesse o módulo CENSO / Prova de Vida. 

2. Selecione a opção Aplicativo Móvel → Convocação para Prova de Vida. 

3. Clique em Cadastrar. 

4. Preencha todos os campos obrigatórios (*). 

5. Defina corretamente: 

o Ano da Prova de Vida; 

o Tipo de filtro dos beneficiários; 

o Período de realização. 
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6. Salve a convocação. 

7. Acompanhe as convocações cadastradas pela tabela. 

 

8. Boas Práticas para o RPPS 

• Planejar as convocações com antecedência; 

• Evitar sobreposição de períodos de Prova de Vida; 

• Garantir que os critérios de filtro estejam corretos; 

• Utilizar o aplicativo móvel como ferramenta prioritária, reduzindo atendimentos presenciais; 

• Manter registros atualizados para fins de auditoria e controle. 

 

9. Considerações Finais 

A funcionalidade Convocação para Prova de Vida via Aplicativo Móvel é essencial para 

assegurar a regularidade previdenciária dos beneficiários, contribuindo para a sustentabilidade 

do RPPS, a confiabilidade da base cadastral e o atendimento às exigências legais. 

 

 


