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MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual do Sistema — Gestao de RPPS
Maédulo: CENSO / PROVA DE VIDA
Cadastros Gerais

Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos / Salarios (PCCV / PCCS)

1. Objetivo da Tela
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Esta tela tem como finalidade cadastrar, consultar, editar e excluir os Planos de Cargos,
Carreiras e Vencimentos/Salarios (PCCV/PCCS) vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia
Social (RPPS).

Essas informagdes sdo fundamentais para:
e Andlise da vida funcional dos servidores
e Base de célculo previdenciaria
e Auditorias e fiscalizagdes
e Consolidagao de dados no Censo Previdenciario

e Apoio a Prova de Vida e relatorios institucionais
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2. Acesso a Tela

Para acessar esta funcionalidade, utilize o menu lateral:

CENSO / PROVA de Vida — Cadastros Gerais — Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos/Salarios

3. Estrutura da Tela

A tela ¢ composta por:
o Botao de Cadastro
o Tabela de registros cadastrados

e Coluna de acbes para manutencao dos dados

4. Botao de Cadastro

'=|'_,1=' Botao Cadastrar

Localizado no canto superior direito da tela, este botdo permite incluir um novo PCCV/PCCS no
sistema.

Ao aciona-lo, o sistema direcionara o usudrio para a tela de cadastro, onde deverao ser preenchidos
os campos obrigatdrios (identificados com * vermelho).

5. Tabela de Registros

A tabela apresenta todos os Planos de Cargos e Carreiras ja cadastrados, contendo as seguintes
colunas:

5.1 Nome

Exibe o0 nome do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos/Salarios.
Exemplos:
e PCCV — Servidores Municipais

e PCCS — Magistério
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5.2 N2 da Lei

Exibe o niimero da lei que institui ou altera o plano.

Essa informagao ¢ essencial para fins legais, previdenciarios e de auditoria.

5.3 Inicio da Vigéncia
Indica a data a partir da qual o plano passou a ter validade legal.
Este dado ¢ utilizado para:

e Analises temporais

o Enquadramento correto do servidor

e Historico funcional

5.4 Status

Indica a situac¢fo atual do plano, podendo ser, por exemplo:
e Ativo — plano vigente e aplicavel

o Inativo — plano revogado ou substituido

/\ Apenas planos atives devem ser utilizados nos cadastros vinculados aos servidores.

5.5 Agoes
Nesta coluna estiao disponiveis os icones para manutencao dos registros:
/ Editar

Permite alterar os dados do PCCV/PCCS cadastrado.

Recomenda-se aten¢do ao editar planos ja utilizados, pois alteragdes podem impactar dados
previdenciarios e historicos.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 3 de 4




v .
v,

a?
MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Excluir

Permite excluir o cadastro, desde que ndo esteja vinculado a registros dependentes no sistema.

/\ Caso o plano esteja em uso, recomenda-se inativa-lo, preservando o histérico.

6. Paginacao
Na parte inferior da tela ¢ exibido o controle de paginacao, que permite:

o Navegar entre diferentes paginas de registros

e Facilitar a visualizagdo quando houver grande volume de dados cadastrados

7. Regras Importantes

e Os campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatérios no momento do
cadastro ou edicao.

o O sistema realizara valida¢des automaticas antes de permitir o salvamento.

o Recomenda-se cadastrar apenas planos formalmente instituidos por lei.

8. Boas Praticas

v Cadastre os planos conforme a legislagdo vigente

v Utilize nomes claros e padronizados

v Mantenha apenas um plano ativo por categoria quando aplicavel
v Evite exclusdes; prefira a inativagdo para preservar historico

v Revise datas de vigéncia com atengdo
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