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Central de Relatórios 

Relatório de Usuários – Módulo GED 

 

1. Objetivo da Funcionalidade 

 

Esta funcionalidade permite ao usuário autorizado gerar e visualizar a relação de usuários 

cadastrados no módulo GED (Gestão Eletrônica de Documentos) do sistema de Gestão de 

RPPS. 

O relatório é utilizado para: 

• Controle de acessos ao sistema 

• Auditorias internas 

• Verificação de perfis e níveis de usuários 

• Apoio à gestão administrativa do RPPS 

 

2. Acesso ao Relatório 

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho: 
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Menu Principal → Relatórios → Central de Relatórios → Módulo GED → Relatório de 

Usuários 

 

3. Parâmetros para Geração do Relatório 

Na tela de geração do relatório, o usuário deverá informar os filtros disponíveis. 

Campos de Filtro 

• Situação 

Permite selecionar se o relatório exibirá: 

o Usuários ativos 

o Usuários inativos 

o Todos 

     Campos com * vermelho são de preenchimento obrigatório. 

Caso não sejam informados, o sistema não permitirá a geração do relatório. 

Após preencher os filtros desejados, clique no botão Gerar. 

 

4. Visualização do Relatório 

Após a geração, o relatório será exibido em tela no formato PDF, conforme ilustrado na imagem. 

O relatório apresenta as seguintes colunas: 

Campo Descrição 

Usuário Login do usuário cadastrado no sistema 

Nome Nome completo do servidor/usuário 

Nível Perfil de acesso atribuído (ex.: Administrador, Operador) 

Ativo Indica se o usuário está ativo no sistema (Sim/Não) 
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5. Recursos Disponíveis na Visualização do Relatório 

Na barra superior do visualizador de relatórios, o usuário dispõe das seguintes opções: 

•           Zoom 

Aumentar ou reduzir o tamanho da visualização do relatório. 

•      Download 

Permite salvar o relatório em formato PDF no computador. 

•              Imprimir 

 

Envia o relatório diretamente para impressão. 

•      Atualizar visualização 

Recarrega o relatório. 

•     Fechar 

Fecha a janela de visualização e retorna à tela anterior. 

 

6. Considerações Importantes 

• Apenas usuários com permissão adequada conseguem acessar e gerar este relatório. 

• O conteúdo exibido reflete exatamente os dados cadastrados no sistema no momento da 

geração. 

• Recomenda-se atenção ao perfil “Administrador”, pois este possui permissões ampliadas no 

sistema GED. 

• O relatório pode ser utilizado como documento de apoio para fiscalização, controle interno 

e prestação de contas do RPPS. 

 


