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Central de Relatdrios

Relatdrio de Usuarios — Mdédulo GED

1. Objetivo da Funcionalidade

B O e dT AN A0S A5 e Adingt

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDANCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES DE RONDONAPOLIS

RELACAD DE USUARIOS

N

Esta funcionalidade permite ao usuario autorizado gerar e visualizar a relacdo de usuarios
cadastrados no médulo GED (Gestao Eletronica de Documentos) do sistema de Gestdo de
RPPS.

O relatorio € utilizado para:
e Controle de acessos ao sistema
e Auditorias internas
e Verificacdo de perfis e niveis de usudrios

e Apoio a gestdo administrativa do RPPS

2. Acesso ao Relatdrio

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho:
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Menu Principal — Relatorios — Central de Relatorios — Modulo GED — Relatorio de
Usuarios

3. Parametros para Geracao do Relatdrio

Na tela de geragdo do relatorio, o usuario deverd informar os filtros disponiveis.
Campos de Filtro

e Situacio
Permite selecionar se o relatorio exibira:

o Usudrios ativos
o Usudrios inativos

o Todos

/\ Campos com * vermelho sio de preenchimento obrigatério.
Caso ndo sejam informados, o sistema ndo permitira a geragao do relatério.

Apos preencher os filtros desejados, clique no botao Gerar.

4. Visualizacao do Relatorio

Apos a geragdo, o relatorio serd exibido em tela no formato PDF, conforme ilustrado na imagem.

O relatério apresenta as seguintes colunas:

Campo Descricido

Usuario Login do usudrio cadastrado no sistema

Nome Nome completo do servidor/usudrio

Nivel Perfil de acesso atribuido (ex.: Administrador, Operador)

Ativo Indica se o usuario esta ativo no sistema (Sim/Nao)
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5. Recursos Disponiveis na Visualizagao do Relatoério

Na barra superior do visualizador de relatorios, o usuario dispde das seguintes opgdes:
. Q Zoom
Aumentar ou reduzir o tamanho da visualizagao do relatorio.
. Download

Permite salvar o relatério em formato PDF no computador.

. Imprimir

Envia o relatério diretamente para impressao.
. Atualizar visualizacio

Recarrega o relatorio.
o X Fechar

Fecha a janela de visualizagdo e retorna a tela anterior.

6. Consideragoes Importantes

e Apenas usuarios com permissao adequada conseguem acessar e gerar este relatorio.

e O conteudo exibido reflete exatamente os dados cadastrados no sistema no momento da
geracao.

e Recomenda-se atengao ao perfil “Administrador”, pois este possui permissdes ampliadas no
sistema GED.

e O relatorio pode ser utilizado como documento de apoio para fiscaliza¢do, controle interno
e prestacdo de contas do RPPS.
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