MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual do Sistema
Moddulo: Gestao de Investimentos

Funcionalidade: Cadastrar Ato Legal

1. Objetivo da Funcionalidade
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A tela Cadastrar Ato Legal permite registrar no sistema os atos normativos que regulamentam a
estrutura, governanga e politica de investimentos do RPPS.

O correto cadastramento dos atos legais € essencial para:
e Garantir conformidade com a legislacao previdencidaria;
e Manter histérico normativo organizado;
e Atender auditorias e 6rgdos de controle;

o Subsidiar relatdérios de governanga e demonstrativos obrigatorios.

2. Caminho de Acesso

Gestado de Investimentos — Configuracdes — Atos Legais — Cadastrar
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3. Campos do Cadastro

@ Os campos marcados com * (asterisco vermelho) sdo de preenchimento obrigatorio.

3.1. Tipo de Ato Legal*

e Descricao: Define a natureza juridica do ato.

o Exemplos:

o Lei
o Decreto
o Portaria

o Resolugao
o Instrugdo Normativa
e Obrigatoriedade: Sim.

e Regra: Deve corresponder exatamente ao tipo do documento oficial publicado.

3.2. Nimero/Ano*

Descricao: Identificagdo oficial do ato.

Exemplo:
o Lein®1.234/2025

o Decreto n° 045/2024

Obrigatoriedade: Sim.

Boa pratica: Informar conforme consta no Diério Oficial.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 2 de 6




-

L

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA
4 N
3.3. Para Investimento

e Descricao: Indica se o ato esta relacionado a area de investimentos do RPPS.
e Opcodes: Sim / Nao.
e Orientacio:

o Selecionar “Sim” quando o ato tratar de politica de investimentos, comité de
investimentos, limites de aplicacdo, credenciamento, etc.

o Selecionar “Nao” quando o ato ndo estiver diretamente vinculado a gestdo dos
recursos.

3.4. Data de Publicagcao*

Descricdo: Data oficial em que o ato foi publicado.

Formato: dd/mm/aaaa.

Obrigatoriedade: Sim.

Regra: Deve ser idéntica a data de publicagdo no Didrio Oficial.

3.5. Data de Inicio de Vigéncia*

Descricao: Data a partir da qual o ato passou a produzir efeitos.

Formato: dd/mm/aaaa.

Obrigatoriedade: Sim.

e Atencao: Pode ser igual ou posterior a data de publicagao.

3.6. Data de Revogacao

o Descricio: Data em que o ato perdeu validade.
e Formato: dd/mm/aaaa.

e Preenchimento: Somente quando o ato tiver sido revogado.
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o Importante: Ao informar esta data, recomenda-se atualizar também o ano de revogacao.

3.7. Ano de Vigéncia*

e Descricao: Ano correspondente ao inicio da vigéncia.
e Obrigatoriedade: Sim.

e Regra: Deve estar coerente com a data de inicio de vigéncia.

3.8. Ano de Revogacao

e Descricio: Ano em que o ato foi revogado.

e Preenchimento: Apenas se houver data de revogagao.

3.9. Resumo de Ementa

e Descricao: Campo para sintese objetiva do contetdo do ato.

+ Exemplo:
“Dispde sobre a Politica de Investimentos do RPPS para o exercicio de 2025.”

o Finalidade: Facilitar pesquisas futuras e identifica¢do rapida do contetdo.

3.10. Ementa

e Descricio: Texto completo ou detalhado da ementa do ato.

o Importancia: Auxilia em auditorias e consultas internas.

3.11. Documento

o Descricio: Permite anexar o arquivo digital do ato (Lei, Decreto, Portaria, etc.).

e Acdao: Clique em Selecionar para escolher o arquivo.

L e Formato recomendado: PDF. )
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e Boa pritica: Sempre anexar o documento oficial publicado.

4. Botoes de Acao

Voltar

Retorna a tela anterior sem salvar o cadastro.
B Salvar

Grava o ato legal no sistema.

/\ Caso algum campo obrigatério (*) ndo esteja preenchido, o sistema impedira o salvamento e
exibira mensagem de alerta.

5. Regras de Validagao

e Tipo de Ato Legal ¢ obrigatorio.

e Numero/Ano ¢ obrigatorio.

e Data de Publicacdo ¢ obrigatoria.

o Data de Inicio de Vigéncia ¢ obrigatoria.

e Ano de Vigéncia ¢ obrigatorio.

e A data de revogacao nao pode ser anterior a data de inicio de vigéncia.
e O ano de vigéncia deve ser compativel com a data de inicio de vigéncia.

e O ano de revogacao deve ser compativel com a data de revogagao.

6. Procedimento para Cadastro

1. Selecionar o Tipo de Ato Legal*.
2. Informar o Nimero/Ano*.
3. Definir se é Para Investimento.

4. Informar a Data de Publicacao™.
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5. Informar a Data de Inicio de Vigéncia*.

6. Informar o Ano de Vigéncia*.

7. Preencher Resumo ¢ Ementa (recomendado).
8. Anexar o Documento oficial.

9. Clicar em Salvar.

7. Boas Praticas para Gestao de RPPS

& Cadastrar todos os atos que impactem a politica de investimentos.
&/ Atualizar imediatamente quando houver revogagio.

& Manter apenas atos vigentes como ativos no sistema.

& Evitar duplicidade de cadastro.

« Conferir coeréncia entre datas e anos informados.

8. Impacto no Sistema

O cadastro correto dos atos legais impacta diretamente:
o Politica Anual de Investimentos;
e Governanca do RPPS;
o Relatorios exigidos pela Secretaria de Previdéncia;
¢ Auditorias do Tribunal de Contas;

o Comprovagao de regularidade institucional.
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