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Tela: Configuragoes — Parametros do Sistema

1. Objetivo da Tela
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Esta tela tem como finalidade configurar os parametros gerais do Modulo GED (Gestiao
Eletronica de Documentos), definindo regras de volume de documentos, importacio e
exportacio, além de configuracdes de certificado digital para assinatura automatica de
arquives, garantindo validade juridica e padroniza¢do dos documentos do RPPS.

2. Identificacao da Pessoa
Pessoa *
@ Campo obrigatorio

e Define a entidade ou unidade administrativa do RPPS a qual as configuragdes serao
aplicadas.

e Asregras configuradas nesta tela serdo validas exclusivamente para a pessoa
selecionada.
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x Importante:
Antes de salvar, confirme se a pessoa selecionada corresponde corretamente ao RPPS desejado.

3. Parametros Gerais do GED
Usa Volume? *
@ Campo obrigatério

e Sim:
O sistema permitira a organiza¢do de documentos em volumes, pratica comum em
processos administrativos e previdenciarios.

« Nao:
Os documentos serdo armazenados sem separagao por volume.

s Recomendacio para RPPS:
Utilizar Sim, pois facilita a organizacdo de processos longos, como aposentadorias e pensdes.

Converte na Importagao? *
@ Campo obrigatoério

e Sim:
Os documentos importados serdo automaticamente convertidos para o formato padrao
definido pelo sistema (ex.: PDF).

* Nao:
Os arquivos permanecem no formato original.

ﬂ Beneficio:
A conversdo garante padronizac¢iio, melhor compatibilidade e preservagao documental.

Converte em Exportacao? *
@ Campo obrigatorio

e Sim:
Os documentos serdo convertidos ao serem exportados do sistema.
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o Nao:
Os arquivos serdo exportados no formato em que estdo armazenados.

x Uso comum:
Ativar quando o RPPS precisa enviar documentos para 6rgaos de controle externo (Tribunal de

Contas, auditorias, etc.).

4. Certificado Digital

Este bloco define as regras para assinatura digital automatica dos documentos, assegurando
autenticidade, integridade e validade juridica.

Usa Assinatura Digital?

e Sim:
Ativa a utilizagdo de certificado digital nos documentos do GED.

+ Nao:
Nenhuma assinatura digital sera aplicada.

x Observacio:
Para RPPS, recomenda-se o uso de assinatura digital para documentos oficiais.

Assinatura Automatica?

e Sim:
O sistema assina automaticamente os documentos no momento da gerag¢ao ou inclusdo.

e« Nao:
A assinatura devera ser feita manualmente pelo usuario.

Tipo de Assinatura Digital
o Define o tipo de certificado digital utilizado.
e Exemplo:

o Al: Certificado instalado no computador ou servidor (mais comum em sistemas).

o A3: Certificado em token ou cartao (depende de dispositivo fisico). )
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x Recomendacio:

Utilizar A1, pois permite assinatura automatica sem intervencao do usuério.

5. Pagina do Certificado

e Define em qual pagina do documento a assinatura digital sera exibida.
e Exemplo:
o Primeira Pagina

o Ultima Pagina

Arquivo do Certificado
e Permite selecionar o arquivo do certificado digital (ex.: .pfx).

e Deve ser informado apenas se a assinatura digital estiver ativa.

Senha do Arquivo do Certificado
e Senha vinculada ao certificado digital selecionado.

o Campo essencial para que o sistema consiga utilizar o certificado corretamente.

/\ Atencio:
Essa senha deve ser mantida em sigilo.

6. Configuragoes de Imagem da Assinatura

Esses campos definem como a assinatura digital aparecera visualmente no documento.

Posicao X
e Define a posi¢@o horizontal da assinatura na pagina.

Posicao Y

o Define a posi¢ado vertical da assinatura na pagina. )
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Largura do Certificado
e Define a largura da imagem da assinatura.
Altura do Certificado

e Define a altura da imagem da assinatura.

@ Dica pratica:
Esses valores geralmente sdo ajustados em conjunto para garantir que a assinatura fique visivel
sem comprometer o conteido do documento.

Localizacao

o Texto que identifica o local da assinatura (ex.: “Rondonépolis — MT”).
Razao

e Informagdo complementar exibida junto a assinatura.

o Exemplo:

“Documento assinado digitalmente conforme legislacao vigente.”

7. Fragmentacao de Arquivo
(Area destinada a configura¢des relacionadas a divisdo de arquivos grandes, quando aplicavel.)

s Uso comum:
Utilizado quando o sistema precisa lidar com documentos extensos, otimizando armazenamento e
desempenho.

8. Agoes da Tela

Salvar
e (Grava todas as configuracdes realizadas.

e SO ¢ possivel salvar se todos os campos obrigatérios (*) estiverem preenchidos
corretamente.

Voltar
. J
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o Retorna a tela anterior sem salvar as alteragoes.

9. Consideracgoes Finais

e As configuragdes desta tela impactam diretamente a forma como os documentos do RPPS
sao armazenados, assinados e gerenciados.

e Recomenda-se que essas parametrizacdes sejam realizadas por um usuario administrador
ou responsavel pela gestdo documental.

e Qualquer alteracdo pode afetar documentos futuros, ndo retroagindo automaticamente para
documentos ja existentes.
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