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Manual Eletrénico — Médulo LGPD
Tela: Criar Violagao
1. Objetivo da Tela
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A tela Criar Violacdo tem como finalidade registrar formalmente um incidente de violacao de
dados pessoais, conforme determina a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD — Lei n°
13.709/2018).
Este registro € essencial para:
e Controle interno de incidentes;
e Avaliagdo de riscos a privacidade;
o Atendimento as obrigacdes legais junto a8 ANPD;
o Garantia da transparéncia no tratamento de dados dos segurados e servidores do RPPS.
2. Acesso a Tela
Menu lateral esquerdo:
LGPD — Viola¢oes — Criar Violacao
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3. OrientagOes Gerais

. Campos com asterisco vermelho (*) sdo obrigatorios.
O sistema nado permitira salvar a violagao caso algum desses campos nao esteja preenchido.

Recomenda-se que as informacdes sejam preenchidas com clareza, objetividade e fidelidade aos
fatos ocorridos.

4. Descricao dos Campos

4.1. Data da Violagao *

Informe a data em que a violagao de dados pessoais ocorreu ou foi identificada.
o Campo obrigatorio;

o Utilize o calendario para sele¢do da data.

4.2. Identificacao do Titular de Dados *

Informe o titular dos dados pessoais afetados pela violacao.
e Campo obrigatorio;

e Pode ser o nome do segurado, servidor ou beneficiario vinculado ao RPPS.

4.3. Dispositivo Legal

Informe o dispositivo legal aplicavel ao incidente.
Exemplo:

e Artigos da LGPD relacionados a seguranca e protecao de dados.

4.4. Nivel de Ameaga

L Classifique o nivel de risco da violagao. )
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Exemplos de classificacao:

« Baixo
e Meédio
e Alto

Este campo auxilia na prioriza¢do do tratamento do incidente.

4.5. Prazo para Resposta

Informe o prazo, em dias, definido para ado¢do de medidas corretivas e resposta ao incidente.

Este prazo ¢ importante para o controle e acompanhamento da violagao.

4.6. Houve Vazamento?

Informe se houve vazamento de dados pessoais.
e Campo de selecao (Sim/Nao);

o Caso a resposta seja “Sim”, recomenda-se preencher corretamente o campo Tipo de
Vazamento.

4.7. Tipo de Vazamento
Descreva o tipo de vazamento ocorrido, quando aplicavel.
Exemplos:

Acesso nao autorizado;

Exposi¢do indevida;

Perda de dados;

Compartilhamento indevido.
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4.8. Forma de Comunicagao da Violagao

L

Informe como a violacao foi ou sera comunicada ao titular dos dados.

Exemplos:
e E-mail;
e Oficio;

e Comunicacao formal interna;

e Outro meio institucional.

4.9. Requer Comunicag¢ao a ANPD?

Indique se o incidente exige comunica¢do a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD).

e Campo de selecdo (Sim/Nao);

e Deve ser preenchido conforme a gravidade do incidente.

4.10. Titular Exige Reparac¢ao?

Informe se o titular dos dados exigiu alguma forma de repara¢do em decorréncia da violagdo.
e Campo de selecao (Sim/Nao);

o Utilize conforme manifesta¢ao formal do titular.

4.11. Status

Informe a situagao atual da violagao.
Exemplos:

o Em analise;

¢ Em tratamento;

e Concluida;
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e Encerrada.

4.12. Observagoes
Campo destinado ao registro de informagdes adicionais relevantes sobre a violagao.
Utilize este espago para:

¢ Detalhamento do ocorrido;

e Medidas adotadas;

o Encaminhamentos realizados;

e Observagdes complementares.

5. Botoes da Tela

Voltar
Retorna a tela anterior sem salvar as informagdes preenchidas.
E Salvar

Grava o registro da violagdo no sistema.

/\ O sistema realizara validagdes e somente permitira salvar se todos os campos obrigatorios (*)
estiverem preenchidos corretamente.

6. Boas Praticas de Utilizagao

o Registre a violag@o assim que identificada;

e Preencha todos os campos com informagdes precisas;
o Utilize linguagem clara e objetiva;

e Acompanhe os prazos definidos;

e Mantenha os registros atualizados conforme evolugao do tratamento.
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7. Consideragoes Finais

O correto preenchimento da tela Criar Violag¢ao garante:
e Conformidade com a LGPD;
e Seguranca juridica para o RPPS;
e Transparéncia no tratamento de dados pessoais;

e Melhor gestdo de riscos e incidentes.
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