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Manual Eletrônico 

Módulo CENSO / Prova de Vida 

Tela: Configurações – Certificado Digital 

 

1. Objetivo da Tela 

 

A tela CENSO: Configurações tem como finalidade gerenciar o Certificado Digital utilizado 

pelo RPPS para garantir a segurança, autenticidade e integridade das informações relacionadas 

ao Censo Previdenciário e à Prova de Vida. 

O certificado é indispensável para operações que exigem validação eletrônica, assegurando 

conformidade legal e proteção dos dados dos servidores e beneficiários. 

 

2. Perfil de Acesso 

• Usuário: Administrador do sistema 

• Apenas usuários com perfil autorizado podem incluir, excluir ou alterar o certificado 

digital. 
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3. Descrição dos Campos e Botões 

3.1 Campo: Certificado * 

• Campo destinado ao arquivo do certificado digital utilizado pelo sistema. 

• Normalmente trata-se de um arquivo no formato .pfx ou .p12. 

• Após o envio, o nome do certificado ficará visível no campo. 

    Campo obrigatório (identificado com * vermelho). 

 

3.2 Botão: Baixar 

• Permite realizar o download do certificado digital atualmente cadastrado no sistema. 

• Utilizado para: 

o Conferência do certificado armazenado; 

o Backup seguro; 

o Reinstalação em outro ambiente autorizado. 

 

3.3 Botão: Excluir 

• Remove o certificado digital atualmente cadastrado. 

• Deve ser utilizado com cautela, pois: 

o O sistema pode ficar impossibilitado de executar operações do Censo e Prova de 

Vida até que um novo certificado seja informado. 

• Após a exclusão, será obrigatório cadastrar um novo certificado para continuar utilizando o 

módulo. 

 

3.4 Campo: Senha * 

• Campo destinado à senha do certificado digital informado. 

• A senha é necessária para validar e liberar o uso do certificado pelo sistema. 
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• Por questões de segurança, o conteúdo do campo é ocultado. 

    Campo obrigatório (identificado com * vermelho). 

 

4. Botões de Ação 

4.1 Botão: Salvar 

• Grava as configurações realizadas na tela. 

• Só será possível salvar se: 

o O certificado estiver corretamente informado; 

o A senha do certificado tiver sido preenchida. 

• Após salvar, o sistema passa a utilizar o certificado nas operações do módulo CENSO / 

Prova de Vida. 

 

4.2 Botão: Voltar 

• Retorna à tela anterior sem salvar alterações. 

• Recomendado caso o usuário não deseje aplicar mudanças. 

 

5. Regras Importantes 

• Os campos marcados com * vermelho são obrigatórios e devem ser preenchidos para que 

o sistema permita o salvamento. 

• O certificado digital deve estar válido e dentro do prazo de vigência. 

• Caso o certificado esteja vencido ou a senha esteja incorreta, o sistema poderá apresentar 

erros nas funcionalidades do módulo. 

 

6. Boas Práticas 

• Mantenha uma cópia de segurança do certificado digital em local seguro. 
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• Restrinja o acesso à senha do certificado apenas a usuários autorizados. 

• Sempre que houver troca de gestão ou responsável pelo RPPS, verifique a validade e 

necessidade de atualização do certificado. 

 

 


