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GERADOR DE RELATÓRIOS 
Cadastros 

 

1. Objetivo do Módulo (Aba Cadastros) 

A Central de Relatórios – Aba Cadastros é destinada à geração de relatórios cadastrais do RPPS, 

permitindo a extração de informações consolidadas relacionadas aos registros básicos de segurados, 

dependentes, pensionistas e vínculos funcionais. 

Este módulo é fundamental para: 

• Validação da base cadastral previdenciária; 

• Apoio às rotinas administrativas do RPPS; 

• Atendimento às exigências dos órgãos de controle; 

• Subsídio para simulações previdenciárias e processos de concessão de benefícios; 

• Preparação de informações para censo previdenciário e avaliações atuariais; 

• Controle interno e auditoria cadastral. 

Importante: 

Este manual contempla exclusivamente os relatórios disponíveis na aba “Cadastros”. Os 

relatórios das abas Censo, Benefícios, Rotinas e Financeiro serão apresentados em módulos 

específicos. 

 

2. Acesso ao Gerador de Relatórios – Aba Cadastros 

Para acessar a funcionalidade: 

1. No menu lateral do sistema, clique em Gerador de Relatórios. 

2. A tela Central de Relatórios será exibida. 

3. Selecione a aba Cadastros (padrão inicial do sistema). 

Nesta aba, estão disponíveis os seguintes relatórios: 

• Segurados 

• Dependentes 

• Pensionistas 

• Representantes Legais 

• Aniversariantes por Período 

• Inconsistências no Cadastro 

• Óbitos 

• Vínculos Funcionais 
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3. Relatório de Segurados 

 

Finalidade 

Permite gerar a relação completa ou filtrada dos segurados vinculados ao RPPS, facilitando 

consultas administrativas e conferência da base cadastral. 

Filtros Disponíveis 

• Órgão 

Permite selecionar o órgão de origem do segurado. 

o A opção “Todos” gera relatório completo. 

• Secretaria 

Permite filtrar segurados por secretaria específica. 

Procedimento para Geração 

1. Selecione o Órgão desejado ou mantenha “Todos”. 

2. Selecione a Secretaria ou mantenha “Todas”. 

3. Clique no botão Gerar. 
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Resultado 

 

 

4. Relatório de Dependentes 

 

Finalidade 

Permite visualizar os dependentes cadastrados e vinculados aos segurados do RPPS. 
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Filtros Disponíveis 

• Segurado - Permite gerar o relatório de dependentes vinculados a um segurado específico. 

• Tipo de Dependência - Permite filtrar conforme o tipo cadastrado (ex.: cônjuge, filho, entre 

outros). 

Procedimento para Geração 

1. Informe o Segurado (opcional). 

2. Selecione o Tipo de Dependência desejado. 

3. Clique em Gerar. 

Resultado 
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5. Relatório de Pensionistas 

 

Finalidade 

Permite consultar e emitir relatórios com dados dos pensionistas cadastrados no RPPS. 

Filtros Disponíveis 

• Segurado - Permite filtrar pensionistas vinculados a um instituidor específico. 

• Tipo da Dependência - Permite refinar a busca conforme o tipo de vínculo previdenciário. 

Procedimento para Geração 

1. Informe o Segurado, se necessário. 

2. Selecione o Tipo da Dependência. 

3. Clique em Gerar. 
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Resultado 

 

 

6. Relatório de Representantes Legais 

 

Finalidade 

Exibe os representantes legais cadastrados no sistema, vinculados a segurados, pensionistas ou 

dependentes. 
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Procedimento para Geração 

1. Clique diretamente no botão Gerar. 

2. O sistema exibirá a listagem completa dos representantes cadastrados. 

Resultado 

 

 

7. Relatório de Aniversariantes por Período 
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Finalidade 

Permite gerar relatórios com aniversariantes dentro de um intervalo específico, auxiliando ações 

institucionais, campanhas internas e comunicação com beneficiários. 

Campos Obrigatórios ( * ) 

• Início* 

• Fim* 

• Idade* 

Filtros Complementares 

• Sexo 

• Tipo de Pessoa - (Ativo(a), Aposentado(a), Dependente, Pensionista) 

Procedimento para Geração 

1. Informe a data Início*. 

2. Informe a data Fim*. 

3. Preencha o campo Idade*. 

4. Defina filtros complementares, se necessário. 

5. Clique em Gerar. 

Resultado 
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8. Relatório de Inconsistências no Cadastro 

 

Finalidade 

Permite identificar registros com informações incompletas, divergentes ou inconsistentes que 

possam impactar processos previdenciários, cálculos atuariais e concessões de benefícios. 

Procedimento para Geração 

1. Clique no botão Gerar. 

2. O sistema exibirá automaticamente os registros com pendências cadastrais. 
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Resultado 

 

 

9. Relatório de Óbitos 

 

Finalidade 

Permite gerar relatórios de óbitos registrados no sistema dentro de um intervalo de datas, apoiando 

o controle previdenciário e atualização cadastral. 
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Campos Obrigatórios ( * ) 

• Início* 

• Fim* 

Filtro Complementar 

• Sexo 

Procedimento para Geração 

1. Informe a data Início*. 

2. Informe a data Fim*. 

3. Selecione o Sexo, se desejar filtrar. 

4. Clique em Gerar. 

Resultado 
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10. Relatório de Vínculos Funcionais 

 

Finalidade 

Permite visualizar os vínculos funcionais associados a um segurado específico, fundamentais para 

análises previdenciárias e histórico funcional. 

Campo Obrigatório ( * ) 

• Segurado* 

Procedimento para Geração 

1. Informe o Segurado*. 

2. Clique em Gerar. 
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Resultado 

 

 

11. Visualização dos Relatórios Gerados 

 

Após a geração, o sistema disponibiliza: 

• Navegação entre páginas; 

• Controle de zoom; 

• Impressão; 

• Download em PDF; 
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• Arquivamento digital para controle institucional. 

 

12. Boas Práticas – Aba Cadastros 

Para garantir a qualidade das informações cadastrais: 

• Gere relatórios periodicamente para auditoria interna; 

• Valide inconsistências antes de simulações de aposentadoria; 

• Atualize cadastros antes de gerar relatórios oficiais; 

• Utilize relatórios de vínculos funcionais como base para análises previdenciárias; 

• Mantenha histórico digital dos relatórios estratégicos; 

• Utilize relatórios de óbitos para atualização imediata da base do RPPS. 

 


