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MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

GERADOR DE RELATORIOS
Cadastros

1. Objetivo do Modulo (Aba Cadastros)

A Central de Relatorios — Aba Cadastros ¢ destinada a geragdo de relatorios cadastrais do RPPS,
permitindo a extra¢ao de informacgdes consolidadas relacionadas aos registros basicos de segurados,
dependentes, pensionistas e vinculos funcionais.

Este modulo ¢ fundamental para:

e Validagdo da base cadastral previdencidria;

e Apoio as rotinas administrativas do RPPS;

e Atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle;

e Subsidio para simulac¢des previdenciarias e processos de concessao de beneficios;
e Preparagao de informagdes para censo previdenciario e avaliagdes atuariais;

o Controle interno e auditoria cadastral.

Importante:
Este manual contempla exclusivamente os relatorios disponiveis na aba “Cadastros”. Os
relatorios das abas Censo, Beneficios, Rotinas e Financeiro serdo apresentados em modulos
especificos.

2. Acesso ao Gerador de Relatorios - Aba Cadastros

Para acessar a funcionalidade:

1. No menu lateral do sistema, clique em Gerador de Relatérios.
2. A tela Central de Relatdrios sera exibida.
3. Selecione a aba Cadastros (padrio inicial do sistema).

Nesta aba, estdo disponiveis os seguintes relatorios:

e Segurados

o Dependentes

e Pensionistas

o Representantes Legais

e Aniversariantes por Periodo
e Inconsisténcias no Cadastro
« Obitos

e Vinculos Funcionais
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3. Relatodrio de Segurados
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Finalidade

Permite gerar a relacdo completa ou filtrada dos segurados vinculados ao RPPS, facilitando
consultas administrativas e conferéncia da base cadastral.

Filtros Disponiveis

« Orgio
Permite selecionar o 6rgdo de origem do segurado.
o A opgdo “Todos” gera relatério completo.
o Secretaria
Permite filtrar segurados por secretaria especifica.

Procedimento para Geracao

1. Selecione o Orgio desejado ou mantenha “Todos”.
2. Selecione a Secretaria ou mantenha “Todas”.
3. Clique no botdo Gerar.
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4. Relatdrio de Dependentes
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Finalidade

Permite visualizar os dependentes cadastrados e vinculados aos segurados do RPPS.
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Filtros Disponiveis

e Segurado - Permite gerar o relatério de dependentes vinculados a um segurado especifico.
e Tipo de Dependéncia - Permite filtrar conforme o tipo cadastrado (ex.: conjuge, filho, entre
outros).

Procedimento para Geracao

1. Informe o Segurado (opcional).
2. Selecione o Tipo de Dependéncia desejado.
3. Clique em Gerar.

Resultado
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5. Relatorio de Pensionistas
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Finalidade

Permite consultar e emitir relatdrios com dados dos pensionistas cadastrados no RPPS.

Filtros Disponiveis

e Segurado - Permite filtrar pensionistas vinculados a um instituidor especifico.
o Tipo da Dependéncia - Permite refinar a busca conforme o tipo de vinculo previdenciario.

Procedimento para Geracao

1. Informe o Segurado, se necessario.
2. Selecione o Tipo da Dependéncia.
3. Clique em Gerar.
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6. Relatorio de Representantes Legais
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Finalidade

Exibe os representantes legais cadastrados no sistema, vinculados a segurados, pensionistas ou
dependentes.
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Procedimento para Geragao

1. Clique diretamente no botao Gerar.
2. O sistema exibira a listagem completa dos representantes cadastrados.

Resultado
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7. Relatorio de Aniversariantes por Periodo
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Finalidade

Permite gerar relatorios com aniversariantes dentro de um intervalo especifico, auxiliando agdes
institucionais, campanhas internas € comunica¢ao com beneficiarios.

Campos Obrigatorios (*)

o Inicio*
¢ Fim*
o Idade*

Filtros Complementares

e Sexo
o Tipo de Pessoa - (Ativo(a), Aposentado(a), Dependente, Pensionista)

Procedimento para Geracao

1. Informe a data Inicio™.
2. Informe a data Fim*.
3. Preencha o campo Idade*.
4. Defina filtros complementares, se necessario.
5. Clique em Gerar.
Resultado
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8. Relatorio de Inconsisténcias no Cadastro
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Finalidade

Permite identificar registros com informacdes incompletas, divergentes ou inconsistentes que
possam impactar processos previdenciarios, calculos atuariais e concessdes de beneficios.

Procedimento para Geracao

1. Clique no botao Gerar.
2. O sistema exibira automaticamente os registros com pendéncias cadastrais.

J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89 Pégina 9 de 14
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br




“e

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA
4 N
Resultado

Visunlizur Arquive

= eORTHIE) Al £943 anld (onal Mdde e

RSN

- -

9. Relatoério de Obitos
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Finalidade

Permite gerar relatorios de obitos registrados no sistema dentro de um intervalo de datas, apoiando
o controle previdenciario e atualiza¢do cadastral.
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Campos Obrigatorios (*)

o Inicio*
¢ Fim*

Filtro Complementar
e Sexo

Procedimento para Geracao

Informe a data Inicio*.

Informe a data Fim*.

Selecione o Sexo, se desejar filtrar.
Clique em Gerar.
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10. Relatorio de Vinculos Funcionais
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Finalidade

Permite visualizar os vinculos funcionais associados a um segurado especifico, fundamentais para
analises previdenciarias e historico funcional.

Campo Obrigatorio (*)
e Segurado*
Procedimento para Geracao

1. Informe o Segurado*.
2. Clique em Gerar.
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11. Visualizacao dos Relatorios Gerados
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Ap0s a geragdo, o sistema disponibiliza:

o Navegac¢do entre paginas;
e Controle de zoom;

e Impressao;

\ e Download em PDF;
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e Arquivamento digital para controle institucional.

12. Boas Praticas - Aba Cadastros

Para garantir a qualidade das informagdes cadastrais:

e Gere relatdrios periodicamente para auditoria interna;

e Valide inconsisténcias antes de simulagdes de aposentadoria;

o Atualize cadastros antes de gerar relatorios oficiais;

o Utilize relatorios de vinculos funcionais como base para andlises previdenciarias;
e Mantenha histérico digital dos relatorios estratégicos;

o Utilize relatorios de Obitos para atualizacdo imediata da base do RPPS.
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