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Manual Eletrônico do Sistema 

Módulo: CENSO / PROVA DE VIDA 

Tela: Convocação para Prova de Vida 

 

1. Objetivo da Tela 

 

A tela Convocação para Prova de Vida tem como finalidade gerenciar, criar e consultar 

convocações para a realização da Prova de Vida dos segurados do RPPS, em conformidade com as 

exigências legais e normativas aplicáveis. 

Por meio desta funcionalidade, o usuário poderá: 

• Criar novas convocações de Prova de Vida; 

• Consultar convocações já cadastradas; 

• Controlar períodos e critérios de convocação; 

• Acompanhar o histórico de convocações realizadas. 

 

2. Perfis de Acesso 

Esta funcionalidade é destinada a usuários com perfil autorizado, tais como: 
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• Administradores do sistema; 

• Gestores do RPPS; 

• Servidores responsáveis pelo controle da Prova de Vida. 

 

3. Filtros de Pesquisa 

Na parte superior da tela estão disponíveis os filtros para consulta das convocações já cadastradas. 

3.1 Ano 

Campo destinado à seleção do ano de referência da convocação. 

• Exemplo: 2026 

• Utilização: Permite visualizar apenas as convocações criadas para o ano selecionado. 

     Campos identificados com * (asterisco vermelho) são de preenchimento obrigatório, 

quando presentes. 

 

3.2 Tipo de Filtro 

Permite selecionar o critério utilizado na convocação. 

Exemplos de tipos de filtro: 

• Todos; 

• Por situação previdenciária; 

• Por tipo de beneficiário; 

• Outros critérios definidos pelo RPPS. 

• Opção padrão: Todos 

 

3.3 Botão Pesquisar 

Após selecionar os filtros desejados, clique no botão Pesquisar para exibir as convocações 

cadastradas conforme os critérios informados. 
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3.4 Botão Criar Convocação 

Utilize este botão para cadastrar uma nova convocação de Prova de Vida. 

Ao acioná-lo, o sistema direcionará o usuário para a tela de criação, onde deverão ser informados 

os critérios, período e demais dados obrigatórios da convocação. 

 

4. Grade de Resultados 

Após a pesquisa, as convocações cadastradas serão exibidas em formato de tabela, contendo as 

seguintes colunas: 

4.1 Criação 

Exibe a data de criação da convocação. 

 

4.2 Tipo de Filtro 

Indica o critério utilizado para definir os segurados convocados. 

 

4.3 Filtro 

Apresenta o detalhamento do filtro aplicado na convocação (por exemplo: tipo de beneficiário, 

situação previdenciária, entre outros). 

 

4.4 Período 

Informa o período de vigência da convocação para realização da Prova de Vida, incluindo data 

inicial e final. 

 

4.5 Ações 

Disponibiliza as ações possíveis para cada convocação, conforme permissões do usuário, tais como: 
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• Visualizar detalhes da convocação; 

• Editar convocação (quando permitido); 

• Encerrar ou cancelar convocação; 

• Consultar lista de segurados convocados. 

 

5. Procedimento para Criar uma Convocação de Prova de Vida 

1. Clique no botão Criar Convocação; 

2. Preencha os campos obrigatórios (identificados com * vermelho); 

3. Selecione o tipo de filtro desejado; 

4. Defina os critérios da convocação; 

5. Informe o período de realização da Prova de Vida; 

6. Revise as informações; 

7. Salve a convocação. 

 Somente convocações com período vigente permitirão o registro da Prova de Vida pelos segurados. 

 

6. Boas Práticas 

• Planeje previamente o período da convocação para evitar sobreposição de datas; 

• Utilize filtros adequados para garantir que apenas os segurados corretos sejam convocados; 

• Verifique o ano de referência antes de criar uma nova convocação; 

• Mantenha o histórico de convocações para fins de auditoria e controle do RPPS. 

 

7. Considerações Importantes 

• A Prova de Vida é um procedimento obrigatório para manutenção dos benefícios 

previdenciários; 

• A correta configuração das convocações garante maior eficiência no atendimento e no 

controle previdenciário; 



 
 

 

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO – CNPJ: 27.046.434/0001-89 

Fone/Whats: (66) 3427-1611   |   (65) 99956-0179 
Rua João Dorada nº 355, Marechal Rondon – CEP:  78.715-614 

Site: http://www.maisprevi.com.br      Email: contato@maisprevi.com.br    

Página 5 de 5 

• O não cumprimento da Prova de Vida dentro do período estabelecido poderá implicar nas 

medidas previstas na legislação vigente. 

 


