MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

ROTINAS
Calendario de Beneficios

O moddulo Calendario de Beneficios tem como objetivo permitir o planejamento e o
acompanhamento dos beneficios previdenciarios que serdo implantados ao longo do exercicio (ano),
com base nas simulagdes de aposentadoria realizadas no sistema. Essa funcionalidade auxilia o
RPPS no controle da folha de pagamento futura e no preenchimento das informagdes exigidas para
o célculo atuarial, especialmente a planilha de riscos iminentes.

1. Tela Principal - Calendario de Beneficios (Consulta e Visualizacao)
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Nesta tela é possivel consultar, visualizar e organizar os beneficios previstos para determinado
exercicio.

1.1 Funcionalidades da Tela

Permite ao usuario:

o Filtrar os dados por ano de exercicio;

e Selecionar o més desejado;

e Visualizar os servidores que terao beneficios implantados no periodo selecionado;
o Inserir e editar informagdes diretamente nas células do calendario;

o Alterar cores das células para facilitar a identificacao visual;

e Organizar o planejamento anual dos beneficios do RPPS.
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1.2 Filtro por Ano

No campo Ano, o usuério deve selecionar o exercicio desejado.
Ap0s a selegao:

1. Clique no botao Filtrar;
2. O sistema atualizard automaticamente os dados disponiveis para o ano selecionado.

Essa funcionalidade permite que o RPPS trabalhe com planejamentos futuros, como projegdes para
exercicios seguintes.

1.3 Selecao do Més

Apos filtrar o ano:

e Clique sobre o més desejado (JAN, FEV, MAR, ABR, etc.);
e O sistema exibird automaticamente os servidores que possuem beneficios programados
para implanta¢ao naquele més.

Essa visualizacdo mensal facilita o controle da carga financeira prevista para cada competéncia.

1.4 Estrutura da Tabela do Calendario

A tabela apresenta as seguintes informacoes:

e N°-Ordem de registro;

¢ Nome — Nome do servidor beneficiario;

e Oficios e Protocolos — Identificagao administrativa do processo;

o Tipo de Beneficio — Espécie do beneficio previdenciario;

o Data de Implantac¢ido — Data prevista para inicio do pagamento;

e Processo PMR — Numero do processo interno do ente;

e Processo Educaciio — Processo vinculado a Secretaria de Educacdo (quando aplicavel);
e Observacdes — Campo livre para registros complementares.
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2. Insercdo e Edicao de Informacgoes no Calendario
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O sistema permite a edi¢ao direta das informacdes do calendério.

2.1 Como Inserir ou Alterar Dados

Para inserir ou editar informagdes:
1. Clique diretamente sobre a célula correspondente ao campo desejado;
2. Digite a informag¢ao necessaria;

3. Apos finalizar as edigdes, clique no botao Salvar localizado na parte inferior da tela.

O salvamento garante que os dados fiquem registrados no planejamento anual do RPPS.

2.2 Campos Obrigatérios

Sempre que um campo apresentar o simbolo (*) em vermelho, significa que o preenchimento ¢
obrigatério para o correto funcionamento do sistema e consolidagdo das informagdes do beneficio.

O sistema podera impedir o salvamento caso esses campos nao estejam preenchidos.
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3. Alteracido de Cor das Células
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O calendéario permite a personalizacdo visual das células, facilitando a organizagdo e o
acompanhamento dos beneficios.

3.1 Finalidade da Alteracao de Cores

A mudanga de cor pode ser utilizada para:

e Destacar beneficios ja conferidos;

o Identificar beneficios em analise;

e Marcar beneficios prioritarios;

o Sinalizar pendéncias administrativas;

e Organizar visualmente o cronograma anual.

3.2 Como Alterar a Cor da Célula

Para alterar a cor:

Clique sobre a célula desejada;

Selecione a op¢ao de cor de fundo ou cor do texto;
Escolha a cor desejada na paleta exibida;

Confirme a alteragao.
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As cores selecionadas permanecem registradas apds o salvamento.
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4. Finalidade Estratégica do Calendario de Beneficios

O Calendario de Beneficios possui papel fundamental na gestdo previdenciaria do RPPS, sendo
utilizado para:

o Planejamento anual da implantacao de beneficios;

e Previsdo de impacto financeiro na folha de pagamento;

e Apoio a tomada de decisdes administrativas;

e Alimentacdo da planilha de riscos iminentes, exigida no célculo atuarial;
e Organizagao do fluxo de concessdes ao longo do exercicio.

Esse recurso contribui diretamente para o equilibrio financeiro e atuarial do Regime Proprio.

5. Fluxo Operacional Resumido

O funcionamento do mddulo segue o seguinte fluxo:

O servidor realiza a simulacio de aposentadoria no sistema;

O resultado indica 0 més e ano em que o servidor estara apto a aposentadoria;
O usuario acessa o Calendario de Beneficios;

Seleciona o ano ¢ o més correspondente;

Insere as informagoes do beneficio;

Salva os dados;

O calendario passa a refletir o planejamento anual do RPPS.
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6. Boas Praticas de Utilizacao

Para garantir a confiabilidade das informacdes e o correto planejamento previdenciario, recomenda-
se:

e Atualizar o calendario sempre que houver nova simulagdo de aposentadoria;

o Conferir os dados antes de salvar, especialmente datas e tipo de beneficio;

o Utilizar cores de forma padronizada dentro do RPPS (exemplo: verde para conferido,
amarelo para em andlise, vermelho para pendéncia);

o Revisar mensalmente os registros para manter o planejamento alinhado a realidade

administrativa;
e QGarantir que as informacdes estejam consistentes com os dados utilizados no calculo
atuarial;
e Manter registros completos no campo Observacdes quando houver particularidades no
processo.
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