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MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual do Usuario
Maédulo: CENSO / PROVA DE VIDA

Funcionalidade: Aplicativo Mdvel — Cadastrar Convocag¢ao para Prova de
Vida

1. Objetivo da Tela
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A tela Convocacio para Prova de Vida — Cadastro tem como finalidade permitir que o gestor do
RPPS cadastre uma nova convocacio oficial para a realizagdao da Prova de Vida por meio do
aplicativo movel, definindo o ano de referéncia, o publico-alvo e o periodo disponivel para

realizagao.

Essa funcionalidade ¢ essencial para:
e Organizagdo do calendario anual da Prova de Vida;
o Definicao clara dos prazos para os beneficiarios;

o Cumprimento das exigéncias legais e previdencidrias.
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2. Acesso a Tela

Menu Principal — CENSO / Prova de Vida — Aplicativo Movel — Convocaciao para Prova
de Vida — Cadastrar

3. Campos do Formulario

Todos os campos identificados com asterisco vermelho (*) s3o de preenchimento obrigatorio.

3.1 Ano (*)

e Campo de selecao do ano de referéncia da Prova de Vida.
o Define o exercicio previdenciario ao qual a convocagao estara vinculada.

o Exemplo: 2026.

3.2 Tipo de Filtro (*)

o Campo de selegdo utilizado para definir quais beneficiarios serdo convocados.
e O tipo de filtro determina o publico-alvo da Prova de Vida, podendo contemplar:
o Todos os beneficiarios;
o Aposentados;
o Pensionistas;
o Outros critérios definidos pelo RPPS.

e O usudrio deve selecionar uma opgao valida para prosseguir.

3.3 Inicio da Convocacgao (*)

e Campo destinado a data inicial em que a Prova de Vida ficard disponivel no aplicativo
movel.

e Deve ser informada no formato dd/mm/aaaa.

e A partir desta data, os beneficidrios ja poderao realizar a Prova de Vida.
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3.4 Fim da Convocagdo (*)

e Campo destinado a data final para realizagdo da Prova de Vida pelo aplicativo movel.

e Deve ser informada no formato dd/mm/aaaa.

e Apos essa data, o sistema podera bloquear novas realizagdes, conforme as regras do RPPS.
/\ Atencio:

A data de fim da convocagao deve ser posterior a data de inicio.

4. Botoes de Acao

4.1 Botao Salvar

e (Grava as informagdes da convocagao no sistema.
eS¢ serd habilitado apos o correto preenchimento de todos os campos obrigatorios (*).

e Ap0s salvar, a convocacao passa a valer para os beneficiarios definidos.

4.2 Botao Voltar

o Retorna a tela anterior de listagem de convocacgdes.

e Naio salva as alteragOes realizadas.

5. Regras Importantes do Cadastro

e Todos os campos com * sdo obrigatérios.
e Nao ¢ permitido cadastrar convocag¢ao sem periodo definido.

e Recomenda-se evitar periodos muito curtos, garantindo tempo suficiente para que todos os
beneficidrios realizem a Prova de Vida.

e O cadastro correto da convocagdo impacta diretamente no acesso do beneficidrio ao
aplicativo movel.
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6. Fluxo Resumido de Cadastro

1. Acesse a op¢ao Cadastrar Convocac¢ao para Prova de Vida.
2. Selecione o Ano de referéncia.

3. Escolha o Tipo de Filtro.

4. Informe a Data de Inicio da convocacgao.

5. Informe a Data de Fim da convocacao.

6. Clique em Salvar.

7. Boas Praticas para o RPPS

e Planegjar o periodo da Prova de Vida com antecedéncia,
e QGarantir que o filtro escolhido contemple corretamente o publico desejado;
o Manter registros organizados para fins de controle, auditoria e prestagdo de contas;

e Comunicar previamente os beneficidrios sobre os prazos definidos.

8. Consideracgoes Finais

A tela Cadastrar Convocacio para Prova de Vida ¢ uma funcionalidade estratégica para a gestao
previdenciaria do RPPS, permitindo controle, seguranga e eficiéncia no processo de Prova de Vida

por meio do aplicativo movel.
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