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Manual do Usuário 

Módulo: CENSO / PROVA DE VIDA 

Funcionalidade: Aplicativo Móvel – Atualizações Cadastrais 

 

1. Objetivo da Tela 

 

A tela Aplicativo Móvel: Atualizações Cadastrais tem como finalidade permitir que o gestor do 

RPPS acompanhe, consulte e valide as atualizações de dados cadastrais realizadas pelos 

beneficiários por meio do aplicativo móvel, no contexto do Censo Previdenciário e da Prova de 

Vida. 

Essa funcionalidade garante: 

• Controle das informações atualizadas pelos segurados; 

• Transparência no processo de recadastramento; 

• Apoio à regularidade cadastral exigida pelos órgãos de controle. 

 

2. Acesso ao Módulo 

Para acessar esta tela, siga o caminho: 
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Menu Principal → CENSO / Prova de Vida → Aplicativo Móvel 

 

3. Descrição dos Componentes da Tela 

3.1 Filtros de Pesquisa 

Localizados na parte superior da tela, permitem refinar a busca das atualizações cadastradas. 

a) Campo Filtro 

• Utilizado para pesquisa textual. 

• Permite buscar registros por: 

o Nome do beneficiário; 

o CPF; 

o Matrícula. 

• Campo não obrigatório. 

b) Campo Tipo de Pessoa 

• Permite filtrar os registros conforme o perfil do cadastro (ex.: servidor ativo, aposentado, 

pensionista). 

• Valor padrão: Todos. 

• Campo não obrigatório. 

c) Botão Pesquisar 

• Executa a pesquisa conforme os filtros informados. 

• Atualiza a lista de resultados na tabela. 

 

4. Tabela de Resultados 

Após a pesquisa, os dados são exibidos em formato de tabela, com as seguintes colunas: 

4.1 Colunas da Tabela 

• Data da Atualização 
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o Indica a data em que o beneficiário realizou a atualização cadastral pelo aplicativo 

móvel. 

o Pode ser ordenada clicando no cabeçalho da coluna. 

• Nome 

o Nome completo do beneficiário que realizou a atualização. 

• CPF 

o Número do CPF do beneficiário. 

• Matrícula 

o Número de matrícula funcional vinculada ao RPPS. 

• Ações 

o Contém o ícone de visualização (👁), que permite acessar os detalhes da atualização 

cadastral realizada. 

          Observação: 

A linha destacada em verde indica o registro atualmente selecionado, facilitando a identificação 

visual pelo usuário. 

 

5. Ações Disponíveis 

5.1 Visualizar Atualização Cadastral 

• Clique no ícone 👁 (Visualizar) na coluna Ações. 

• O sistema exibirá os dados enviados pelo beneficiário via aplicativo móvel. 

• Nesta visualização, o gestor poderá: 

o Conferir as informações atualizadas; 

o Verificar documentos e dados declarados; 

o Validar a atualização conforme as regras do RPPS. 
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6. Campos Obrigatórios 

Sempre que houver campos sinalizados com asterisco vermelho (*), significa que: 

• O preenchimento é obrigatório; 

• O sistema não permitirá salvar ou prosseguir sem o correto preenchimento desses campos. 

     Importante: 

O não preenchimento de campos obrigatórios pode comprometer a regularidade do Censo ou da 

Prova de Vida do beneficiário. 

 

7. Boas Práticas de Utilização 

• Utilize os filtros para localizar rapidamente beneficiários específicos. 

• Sempre valide as informações atualizadas antes de considerá-las definitivas. 

• Acompanhe periodicamente as atualizações para garantir que todos os beneficiários estejam 

regulares. 

• Utilize esta funcionalidade como apoio às auditorias e prestações de contas do RPPS. 

 

8. Considerações Finais 

A funcionalidade Aplicativo Móvel – Atualizações Cadastrais é uma ferramenta essencial para 

garantir a atualização contínua da base cadastral do RPPS, fortalecendo a governança, a 

transparência e a conformidade previdenciária. 

 


