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📘 MANUAL ELETRÔNICO 

Módulo: BENEFÍCIOS 

Funcionalidade: Criar Senha de Usuário 

 

📌 Finalidade da Tela 

 

A tela Criar Senha permite cadastrar ou redefinir a senha de acesso de um usuário do sistema de 

Gestão de RPPS. 

A correta criação da senha garante: 

• Segurança das informações previdenciárias; 

• Controle de acesso por perfil e permissões; 

• Rastreabilidade das ações realizadas no sistema. 

 

🖥️ Acesso à Funcionalidade 

A janela Criar Senha é exibida ao clicar no botão “Criar Senha” dentro do cadastro do usuário, 

localizado em: 
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Configurações → Usuários 

Essa ação abrirá uma janela modal para definição da senha. 

 

🔎 Descrição dos Campos 

          Senha * (Campo Obrigatório) 

Campo destinado à criação da senha de acesso do usuário. 

• Deve ser informada uma senha válida. 

• Recomenda-se utilizar combinação de: 

o Letras maiúsculas e minúsculas 

o Números 

o Caracteres especiais (quando permitido pela política de segurança) 

⚠ Campo obrigatório (identificado com * vermelho). 

O sistema não permitirá salvar se este campo estiver vazio. 

 

🔐 Confirmar Senha * (Campo Obrigatório) 

Campo destinado à confirmação da senha digitada. 

• Deve ser preenchido exatamente igual ao campo Senha. 

• Garante que não haja erro de digitação. 

⚠ Campo obrigatório (identificado com * vermelho). 

Se as senhas não forem idênticas, o sistema impedirá a gravação. 

 

🎛️ Botões Disponíveis 

    Cancelar 

• Fecha a janela. 
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• Nenhuma informação será salva. 

• Utilizado quando o usuário desistir da operação. 

 

✅ Criar 

• Confirma a criação da senha. 

• O sistema validará: 

o Se todos os campos obrigatórios foram preenchidos; 

o Se as senhas são idênticas. 

• Estando tudo correto, a senha será registrada com sucesso. 

 

🚨 Validações do Sistema 

O sistema poderá exibir mensagens nas seguintes situações: 

Situação Comportamento do Sistema 

Campo Senha vazio Exibe aviso de campo obrigatório 

Campo Confirmar Senha vazio Exibe aviso de campo obrigatório 

Senhas diferentes Exibe mensagem informando que as senhas não conferem 

Dados válidos Confirma criação da senha 

 

🔐 Boas Práticas de Segurança (RPPS) 

Considerando que o sistema gerencia dados sensíveis (servidores, aposentadorias, pensões, cálculos 

atuariais e informações financeiras): 

• Nunca compartilhe sua senha. 

• Evite utilizar datas de nascimento ou sequências simples. 

• Altere a senha periodicamente. 
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• Não anote a senha em locais de fácil acesso. 

 

🧾 Resultado Esperado 

Após clicar em Criar, com os campos corretamente preenchidos: 

• A senha será vinculada ao usuário cadastrado. 

• O usuário estará apto a acessar o sistema conforme suas permissões. 

• O controle de acesso passará a respeitar o perfil configurado. 

 

 


