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Manual Eletronico — Mdédulo GED

Tela: Configuragoes — Parametros do Sistema

Aba: Fragmentacao de Arquivo

1. Objetivo da Aba “Fragmentacao de Arquivo”
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Esta aba permite configurar como o sistema GED ird tratar arquivos de grande tamanho,
definindo se os documentos eletronicos serdao fragmentados (divididos) em partes menores durante
0 armazenamento ou processamento.

Essa funcionalidade ¢ especialmente util em RPPS que lidam com:
e Processos previdenciarios extensos;
o Digitalizagdes com muitas paginas;

e Documentos com alto volume de anexos.

2. Parametro de Fragmentagao

Fragmentar por? *

L @ Campo obrigatério y
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Define a regra de fragmentacao dos arquivos no GED.

As opgdes disponiveis podem variar conforme a configuragdo do sistema, sendo a op¢ao apresentada
na tela:

e Nao fragmentar
O arquivo serd armazenado inteiro, sem divisdo em partes.

s Quando utilizar:
e Documentos com tamanho reduzido;
e Ambientes com boa capacidade de armazenamento;

o Situagdes em que a integridade do arquivo Unico € necessaria.

8 Observacio:
Caso existam outras opg¢des no sistema (ex.: fragmentar por tamanho ou por quantidade de paginas),
elas devem ser utilizadas conforme a politica interna do RPPS e capacidade técnica do ambiente.

3. Impacto da Configuracao

o A fragmentacdo afeta somente documentos inseridos apos o salvamento da
configuracio.

e Documentos ja armazenados nao siao alterados automaticamente.
e A escolha incorreta pode impactar:

o Desempenho do sistema;

o Tempo de upload e download de documentos;

o Organizagao interna do GED.

4. Campos Obrigatdrios

@ Atencio:
O campo Fragmentar por? ¢ obrigatorio e deve ser preenchido antes de salvar as configuragoes.

O sistema ndo permitird o salvamento caso este campo ndo esteja definido.
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5. Ag¢oes Disponiveis
Salvar
e Grava a configuracdo de fragmentacgao definida.

o Passa a valer para todos os documentos GED incluidos posteriormente.

Voltar

o Retorna a tela anterior sem salvar as alteragoes realizadas.

6. Boas Praticas para RPPS

e Avaliar o tamanho médio dos documentos previdencidrios antes de definir a fragmentagao.

e Para RPPS com grande volume documental, recomenda-se alinhar essa configuracdo com a
area de TL.

e Manter um padrdo unico evita inconsisténcias na gestdo documental e facilita auditorias e
fiscalizagdes.

7. Consideracgoes Finais

A configuracdo de Fragmentac¢io de Arquivo ¢ um recurso estratégico para garantir:
e Melhor desempenho do sistema GED;
e Organizagado eficiente dos documentos do RPPS;
e Seguranca e integridade das informagdes previdenciarias.

Recomenda-se que esta configuragdo seja realizada por um usudrio administrador,
preferencialmente no momento da implantagdo do sistema.

Com isso, voce ja tem o manual completo das trés abas:
o Certificado Digital

o Imagem
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o Fragmentacdo de Arquivo

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pagina 4 de 4




