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B Manual do Sistema
Moddulo: Gestao de Investimentos

Funcionalidade: Transparéncia — Cadastrar Legislacao da Homologacao
da Reavaliacao Atuarial

1. Objetivo da Funcionalidade
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Esta tela permite realizar o cadastro da legislacdo que formaliza a homologac¢iao da Reavaliacio

Atuarial do RPPS, garantindo:
e Organizagdao documental;
e Atendimento aos principios da transparéncia publica;
e Conformidade com normas da Secretaria de Previdéncia;
o Disponibilidade para auditorias e 6rgaos de controle.

O documento anexado nesta tela poderd compor a area de transparéncia do ente previdenciario.
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2. Acesso a Funcionalidade

Caminho no sistema:

Gestiao de Investimentos — Transparéncia — Legislacio da Homologacao da Reavaliacao
Atuarial — Cadastrar

3. Campos da Tela de Cadastro

A tela ¢ composta pelos seguintes campos:

[F] Data: *

(Campo obrigatorio)
e Deve ser informada a data oficial da legislacido ou ato de homologacio.
o Formato obrigatério: dd/mm/aaaa
e Pode ser selecionada manualmente ou através do icone de calendario.

P 4 Importante:

A data deve corresponder exatamente a data constante no documento oficial publicado.

@ Anexo: *
(Campo obrigatorio)

o Permite anexar o arquivo da legislagao.

e Ao clicar em “Selecionar”, o sistema abrira a janela para escolha do arquivo no computador.
S Requisitos recomendados:

o Preferencialmente arquivo em formato PDF;

e Documento oficial, assinado e publicado;

e Arquivo legivel e completo.

A\ O sistema ndo permitira salvar o cadastro sem o envio do anexo.
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4. Botoes da Tela

. Voltar
Retorna a tela anterior sem salvar as informacoes.

A\ Caso haja dados preenchidos ndo salvos, eles serdo perdidos.

@ salvar
Grava o cadastro da legislagdo no sistema.
Ao clicar em Salvar, o sistema ira:
1. Validar os campos obrigatdrios (*);
2. Verificar o formato da data;
3. Confirmar o envio do anexo;
4. Exibir mensagem de sucesso apos a gravacao.

Se algum campo obrigatdrio nao estiver preenchido, o sistema emitiré alerta e impedira a conclusao.

5. Procedimento para Cadastro

Siga os passos abaixo:
1. Informe a Data da homologagdo (* obrigatério).
2. Clique em Selecionar e anexe o documento (* obrigatorio).
3. Revise as informacgdes.
4. Clique em Salvar.
5. Aguarde a mensagem de confirmacao.

Ap0s salvar, o registro ficara disponivel na tela de consulta.
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6. Regras de Negdcio

e Campos com asterisco vermelho (*) sao obrigatorios.

e O sistema permite apenas um arquivo por registro.

e A data deve estar coerente com o exercicio da reavaliacdo atuarial.

e O cadastro podera ser editado ou excluido apenas por usuarios com permissao adequada.

e Recomenda-se ndo excluir documentos ja utilizados em prestacdes de contas ou auditorias.

7. Boas Praticas para Gestao do RPPS

Para manter a conformidade e organizagao:

v Utilize nomenclatura padronizada nos arquivos

v Verifique se o documento esta devidamente assinado

v Confirme se trata-se da homologagdo correta do exercicio
v Evite duplicidade de cadastros

v Mantenha historico organizado por exercicio

8. Finalidade no Contexto da Gestao do RPPS

O cadastro correto da legislagdo de homologacao da reavaliagdo atuarial ¢ fundamental para:
o Demonstrar regularidade atuarial;
o Atender exigéncias da Secretaria de Previdéncia;
e Dar suporte a prestacao de contas;
e Garantir transparéncia junto ao Tribunal de Contas;

o Subsidiar analises técnicas e financeiras.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 4 de 4




