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Manual do Usuario
Madulo Juridico

Cadastro de Areas do Direito dos Processos

1. Objetivo da Funcionalidade
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A funcionalidade Areas do Direito tem como objetivo cadastrar, organizar e manter as areas
juridicas utilizadas na classifica¢do dos processos do RPPS.

Essa classificagdo permite melhor controle, padronizacio das informagdes, organizagdo processual
e geracdo de relatorios gerenciais e juridicos.

2. Acesso a Tela

Para acessar a tela de Areas do Direito, siga o caminho:
Menu Principal — Configuracées — Areas dos Processos

Nesta tela sera exibida uma listagem com todas as areas do direito ja cadastradas no sistema.
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3. Estrutura da Tela

A tela é composta por:

o Botao “Cadastrar”
Localizado no canto superior direito, permite incluir uma nova area do direito.

o Lista de Areas
Exibe todas as areas cadastradas, como por exemplo:

o Economico

o Publica

o Condominial

o Agrério

o Bancério

o Saude

o Protecao de Dados

o Contratos e Compliance

o Societario
(entre outras)

e Coluna “Acodes”
Disponibiliza icones para editar e excluir cada registro.

4. Cadastrar uma Nova Area do Direito

Para cadastrar uma nova area, clique no botao “Cadastrar”.
Sera aberta uma janela para inclusdo dos dados.

4.1 Campos do Cadastro

e Area*
Campo destinado a descri¢ao da area do direito que serd utilizada nos processos juridicos.
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@ Campo obrigatério

Os campos identificados com * (asterisco vermelho) sdo de preenchimento obrigatério.
O sistema nao permitira salvar o cadastro caso esse campo nao seja informado.

Exemplos de cadastro:
o Previdenciario
o Administrativo
o Constitucional
o Trabalhista

o Financeiro

5. Agoes Disponiveis no Cadastro

e Salvar
Grava a nova area ou a alteracao realizada.

/\ O sistema valida automaticamente o preenchimento dos campos obrigatérios.

o Cancelar
Cancela a operagdo e retorna a tela anterior sem salvar os dados informados.

e Fechar (X)
Fecha a janela de cadastro sem efetuar alteragdes.

6. Alterar uma Area do Direito

Para alterar uma area ja cadastrada:
1. Localize a area desejada na lista.
2. Clique no icone de editar (lapis).
3. Realize as alteracdes necessarias.

4. Clique em Salvar para confirmar.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 3 de 4




-
.

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

7. Excluir uma Area do Direito

Para excluir uma area cadastrada:
1. Localize a 4rea na listagem.

2. Clique no icone de excluir (lixeira).

/\ Atencio:
A exclusdo deve ser realizada com cautela, pois areas ja vinculadas a processos podem impactar:

e Historico processual
e Relatorios juridicos
e Auditorias e controles do RPPS

Recomenda-se verificar se a area ndo esta sendo utilizada antes de exclui-la.

8. Boas Praticas de Utilizagao

o Cadastre apenas areas relevantes a atuacao juridica do RPPS.

o Utilize nomenclaturas claras e padronizadas.

o Evite duplicidade de 4reas com nomes semelhantes.

e Revise periodicamente os cadastros para manter a organizacdo do sistema.

e Mantenha alinhamento com a legisla¢do previdenciaria e administrativa vigente.
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