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Cadastro de Pessoas: Cadastro Basico de Dependentes
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MODULO BENEFICIARIOS - CADASTRO DE DEPENDENTES

Este modulo ¢ responsavel pelo cadastro, gerenciamento e validagdo dos dependentes
previdenciarios dos servidores publicos, utilizados nos processos de concessdo de beneficios,
pensdo por morte, auxilios e auditorias previdenciarias do RPPS.

Atencao: Todos os campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatorios ¢ devem
ser preenchidos para permitir o salvamento do cadastro.
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1. Tela Inicial - Acesso ao Cadastro de Dependente
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Objetivo da Tela

Permitir o acesso as funcionalidades relacionadas a pessoa do servidor e seus respectivos
dependentes.

Funcionalidades Disponiveis

Nesta tela, o sistema apresenta:

e Dados resumidos do servidor:
o Nome

CPF

PIS/PASEP

Tipo de vinculo

Data de nascimento
o Telefone

e Acesso rapido as areas:

Cadastro Basico

Documentos

Dados Bancarios

Segurado

Dependentes

o O O O

O O O O

Procedimento

1. Localize o servidor desejado.

2. Clique na opgao Dependentes.
3. O sistema abrira a tela de gerenciamento e cadastro dos dependentes vinculados.
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2. Aba - Dados Cadastrais do Dependente
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Objetivo da Aba
Registrar as informacgdes pessoais basicas do dependente.
Campos Obrigatorios (*)
e Nome do Dependente (*)
Informe o0 nome completo conforme documento oficial.
o Data de Nascimento (*)
Utilize o formato padrdo (dd/mm/aaaa).
e Sexo (%)
Selecione a opcao correspondente.
o Estado Civil (¥)
Selecione conforme situagao atual.
e Nome da Mae (¥)
Obrigatorio para validagdo cadastral.
« UF (%)
Estado de nascimento do dependente.
o Naturalidade (*)
Municipio de nascimento.
e PCD (%
Informe se o dependente ¢ Pessoa com Deficiéncia.
e Escolaridade (*)
Selecione o grau de escolaridade.
\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 3 de 8




-
g

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Campos Complementares

e Nome do Pai
e Nacionalidade

Boas Praticas

e Preencha exatamente conforme certiddo ou documento oficial.
o Evite abreviagoes.
e Verifique a data de nascimento antes de salvar.

3. Aba - Documentos Pessoais
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Objetivo da Aba

Registrar os documentos oficiais do dependente para valida¢do previdenciaria e juridica.
Campos Obrigatorios (*)

o CPF (*)
Cadastro obrigatorio para controle previdenciario.

Campos Complementares

¢« RG

« Orgio Expedidor

e Data de Emissao

o UF de Expedicdo do RG
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o PIS/PASEP/NIT

e N°da Certidao de Nascimento
e Livro

e Folha

Orientacoes Importantes

o Utilize dados conforme documento original.
e Para menores sem RG, priorize a certidao de nascimento.
o CPF ¢ indispensavel para integracdo com sistemas federais.

4. Aba - Endereco
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Objetivo da Aba
Registrar o endereco atualizado do dependente para fins administrativos, notificagdes e auditorias.
Campos Obrigatorios (*)

e Logradouro (¥)

e UF do Logradouro (*)
e Cidade (*)

e Celular (¥)

Campos Complementares

e Tipo de Logradouro
e Numero
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e Bairro
e CEP
e Complemento
e Telefone
e E-mail

Procedimento Correto

Selecione primeiro a UF.

Em seguida selecione a Cidade.

Preencha o logradouro e nimero.

Informe ao menos um telefone celular valido.
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5. Aba - Dados da Dependéncia
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Objetivo da Aba

Definir o vinculo previdenciario do dependente com o servidor.
Campos Obrigatorios (*)

e Tipo de Dependéncia (*)

Exemplo: Filho menor, Conjuge, Companheiro(a), Pai/Mae.
e Motivo de Inicio (*)

Exemplo: Nascimento, casamento, decisdo judicial.
o Data de Inicio da Dependéncia (*)

Data oficial de inicio do vinculo previdenciario.
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Campos Complementares

e Motivo de Fim
e Data de Fim da Dependéncia
e Fins Previdenciarios? (Sim/Nao)

Importante

e Marcar corretamente "Fins Previdenciarios" garante que o dependente sera considerado
em calculos e concessdes de beneficios.
o Utilize datas compativeis com documentos comprobatdrios.

6. Aba - Representante Legal
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Objetivo da Aba
Cadastrar o responsavel legal quando o dependente for menor de idade ou incapaz civilmente.
Campos Disponiveis
o Representante Legal
e Tipo do Representante Legal

e Documento de Representacdo (upload)

Quando Utilizar

Esta aba deve ser preenchida quando:

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pagina 7 de 8




-
™

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

e O dependente for menor de idade.
o Houver curatela ou tutela judicial.
o Existir decisdo judicial de representacao legal.

Procedimento

1. Selecione o representante legal cadastrado no sistema.
2. Informe o tipo de representacao.
3. Anexe o documento comprobatorio (ex: termo judicial).

7.Salvamento do Cadastro

Ap6s preencher todas as abas obrigatorias:

Clique no botdo Salvar.

O sistema realizara validagdes automaticas.

Caso haja campos obrigatorios nao preenchidos, o sistema exibira alerta.
Ap6s validagdo, o cadastro sera gravado com sucesso.
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8. Botao Voltar

O botao Voltar permite retornar a tela anterior sem salvar alteracdes realizadas na tela atual.

Atengao: alteragdes nao salvas serdo perdidas.

Observacoes Previdenciarias Importantes

e Os dados dos dependentes impactam diretamente:
o Concessao de pensdo por morte
o Beneficios assistenciais
o Auditorias internas e externas
o Exportagdes para sistemas oficiais
e Recomenda-se revisao periddica dos cadastros.
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