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ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual Eletronico do Sistema

Moédulo Juridico - Processos Juridicos

Tela: Listagem e Consulta de Processos

1. Objetivo da Tela
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Esta tela tem como finalidade consultar, visualizar, gerenciar e cadastrar processos juridicos
relacionados ao RPPS, permitindo o acompanhamento do andamento processual, fases, partes
envolvidas e controle juridico institucional.

E a tela principal do médulo juridico, funcionando como ponto de entrada para:

Consulta de processos existentes;

Criacdo de novos processos;

Edicao e exclusdo de processos;
Acompanhamento da fase atual de cada processo.

2. Acesso a Tela
Caminho no sistema;

Menu Principal — Processos — Processos Juridicos
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3. Campos de Pesquisa

3.1 N2do Processo

o Descri¢ao: Campo destinado a pesquisa de processos pelo nimero.
e Funcionamento:
o Permite a digitagdo total ou parcial do numero do processo.
o Facilita a localizagdo rapida de um processo especifico.
e Observacio:
o Campo opcional.
o Caso ndo seja preenchido, o sistema exibird todos os processos cadastrados

(conforme paginagao).

4. Botoes de Acao (Pesquisa e Cadastro)

4.1 Botao Pesquisar

o Funcao: Realiza a busca dos processos conforme o critério informado no campo “N° do

Processo”.
e Uso recomendado:
o Utilize ap6s digitar o nimero do processo ou parte dele.

4.2 Botao Criar Processo

e Funcio: Abre a tela de cadastro de um novo processo juridico.

e Observacao:
o Ao clicar neste botdo, o usudrio sera direcionado para o formulério de cadastro,
onde devera preencher os campos obrigatorios (identificados com * vermelho).

5. Grade de Listagem de Processos

Apos a pesquisa (ou acesso direto a tela), o sistema exibe a lista de processos cadastrados com as
seguintes colunas:

5.1 Numero

e Descri¢ao: Numero identificador do processo juridico.
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( )
e Importancia: Utilizado para controle, consulta e vinculagdo com documentos e
movimentagoes.
5.2 Titulo

e Descri¢ao: Titulo ou descri¢do resumida do processo.
e Exemplo:
o Acdo de Concessao de Aposentadoria
o Mandado de Seguranga
o Apelagao Civel
e Finalidade: Facilita a identificacdo rapida do objeto do processo.

5.3 Contrario

e Descri¢ao: Parte contraria ao RPPS no processo juridico.
e Exemplo: Servidor, pensionista, terceiro ou outro ente.
e Observacio:
o Informacao essencial para controle juridico e relatérios.

5.4 Tipo

e Descricao: Indica a natureza do processo.
e Exemplo:

o Judicial

©  (Outros tipos podem existir conforme parametrizagao do sistema)
e Finalidade: Classificacdo do processo para fins de controle e estatisticas.

5.5 Fase Atual

e Descri¢ao: Indica o estagio atual do processo.
e Exemplos:
o Conhecimento
o Aguardando Pericia
o Decisao
e Importincia: Permite o acompanhamento do andamento processual e priorizagdo de
acoes.

\. J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pagina PAGE \*




v
\

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

( )
5.6 Agoes
Nesta coluna estao disponiveis os icones de gerenciamento do processo:
e / Editar:
o Permite alterar as informagdes do processo selecionado.
) Excluir:
o Remove o processo do sistema.
o Atencao: Esta acdo deve ser utilizada com cautela, pois pode ser irreversivel,
conforme regras do sistema.
6. Paginacao
e [ocalizada na parte inferior da tela.
e Permite navegar entre as paginas de processos quando houver grande volume de registros.
e Os botdes indicam:
o Pégina atual,
o Proxima pagina;
o Ultima pégina.
7. Regras Importantes
e O cadastro completo do processo ¢ essencial para o correto funcionamento das abas:
o Cadastro;
o Partes;
o Documentos;
o Movimentagoes.
e Processos corretamente cadastrados garantem:
o Rastreabilidade juridica;
o Transparéncia;
o Confiabilidade das informag¢des do RPPS;
o Geragao correta de relatorios e indicadores.
8. Boas Praticas
e Ultilize titulos claros e objetivos para facilitar a identificacdo do processo.
e Mantenha a fase do processo sempre atualizada.
e Evite exclusodes indevidas de processos ja vinculados a documentos ou movimentagoes.
® Utilize o campo de pesquisa para agilizar a localiza¢do de processos.
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