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ASSESSORIA E CONSULTORIA

@ MANUAL ELETRONICO
Moddulo: Gestao de Investimentos

Tela: Gestores — Cadastrar / Editar

1. Objetivo da Tela
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A tela Gestores — Cadastrar tem como finalidade registrar no sistema as institui¢des financeiras
responsaveis pela gestdo dos recursos do RPPS.

O cadastro correto ¢ indispensavel para:
e Vinculacao de fundos de investimento;
o Registro de aplicacdes financeiras;
o Controle da Politica de Investimentos;
e Prestacdo de contas aos 6rgaos de controle;

e Auditorias e acompanhamento atuarial.
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2. Regras Gerais da Tela

e Campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatorios.
e O sistema ndo permitird salvar o registro se algum campo obrigatdrio ndo estiver preenchido.
e O CNPJ nio pode ser duplicado.

o Caso o gestor ja possua movimentagdes vinculadas, algumas altera¢des poderao ser restritas.

3. Sec¢ao: Dados do Gestor
3.1CNPJ *
Campo obrigatorio.
Finalidade:
Identificar juridicamente a institui¢do gestora.
Orientacoes:
e Informar CNPJ valido.
e O sistema poder3 realizar validacao de formato.

e Nao ¢ permitido cadastrar dois gestores com o mesmo CNPJ.

3.2 Razao Social *

Campo obrigatorio.

Finalidade:

Nome juridico completo da instituicdo conforme registro na Receita Federal.
Exemplo:

BANCO XYZ S.A.
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3.3 Nome Fantasia *

Campo obrigatorio.

Finalidade:

Nome comercial utilizado no mercado financeiro.
Exemplo:

Banco XYZ Asset.

3.4 Telefone 1

Campo opcional.
Finalidade:

Contato principal da instituigao.

3.5 Telefone 2

Campo opcional.
Finalidade:

Contato secundario ou alternativo.

3.6 Nome do Contato

Campo opcional.
Finalidade:

Registrar o responséavel ou representante da institui¢cao junto ao RPPS.
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3.7 Ato Declaratorio *

Campo obrigatoério.
Finalidade:

Informar o nimero do ato declaratério ou documento de autorizagao que habilita a institui¢do a atuar
na gestdo de recursos.

Importancia no RPPS:

Esse dado auxilia na comprovag¢ao de regularidade da instituicao perante os 6érgaos reguladores (ex.:
CVM).

3.8 Logomarca

Permite anexar a logomarca da instituigdo.
Procedimento:
1. Clicar em Selecionar.
2. Escolher o arquivo no computador.
3. Confirmar o upload.
Observacio:

Formato e tamanho do arquivo devem respeitar os limites definidos pelo sistema.

4. Secao: Endereco

Todos os dados de enderego visam manter cadastro completo e atualizado da instituigdo.

4.1 Tipo de Logradouro *
Campo obrigatoério.
Selecionar no menu suspenso:

e Rua
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e Avenida
e Alameda
e Travessa

e Outros

4.2 Logradouro *

Campo obrigatorio.

Informar o nome da via.

4.3 N2 *

Campo obrigatorio.
Informar o nimero do imoével.

Caso nao exista numero, utilizar padrao definido pela instituigao (ex.: "S/N").

4.4 CEP *

Campo obrigatorio.

Informar CEP valido.

4.5 UF *

Campo obrigatorio.

Selecionar a Unidade Federativa no menu suspenso.

4.6 Municipio *

Campo obrigatorio.
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Selecionar o municipio correspondente ao endereco.

4.7 Bairro *

Campo obrigatorio.

Informar o bairro.

4.8 Complemento

Campo opcional.

Exemplo:
Sala, Andar, Bloco, Conjunto.

5. Botoes de Agao
5.1 Botao "Salvar"
Procedimento:
1. Conferir todos os campos obrigatdrios (*).
2. Clicar em Salvar.
3. Aguardar mensagem de confirmacao.
Se houver inconsisténcias:
e O sistema exibira alerta;

e Os campos obrigatérios ndo preenchidos serdo destacados.

5.2 Botao "Voltar"

Retorna para a tela de listagem de gestores sem salvar alteragdes.
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6. Validagoes do Sistema

O sistema podera validar:

o Formato do CNPJ;

e Duplicidade de cadastro;

e Preenchimento obrigatdrio;

e Coeréncia de dados de endereco.
Em caso de erro:

e Sera exibida mensagem explicativa;

e O registro ndo sera salvo até a corregao.

7. Boas Praticas para Gestao do Cadastro

v Conferir previamente se o gestor ja esta cadastrado.

v Validar CNPJ junto a Receita Federal antes do cadastro.

v Manter os dados atualizados.

v Inserir corretamente o Ato Declaratorio para fins de auditoria.

v Evitar exclusdo de gestores com historico — preferir inativagido (quando aplicavel).

8. Importancia do Cadastro para o RPPS

O cadastro adequado do gestor garante:

Conformidade com a Politica de Investimentos;

Transparéncia na gestdo dos recursos previdenciarios;

Atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas;

Seguranga juridica nas aplicagdes financeiras;
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o Rastreabilidade das movimentagdes.

9. Fluxo Resumido de Cadastro

1. Acessar: Gestdo de Investimentos — Gestores.
2. Clicar em Cadastrar.

3. Preencher todos os campos obrigatérios (*).

4. Anexar logomarca (opcional).

5. Clicar em Salvar.

6. Confirmar inclusdo na listagem.
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