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@ Manual Eletronico
Moddulo: Gestao de Investimentos

Tela: Relatorios — Administradores
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A tela Relatério de Administradores permite ao usuario gerar relatorios gerenciais contendo as

informagdes dos administradores dos fundos de investimento vinculados a carteira do RPPS.

Este relatério ¢ utilizado para:

Apoio a prestacdo de contas;

Atendimento as exigéncias do Ministério da Previdéncia;

Auditorias internas e externas;

Controle e acompanhamento da estrutura dos investimentos;

Subsidio ao Comité de Investimentos.
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2. Como Acessar

1. Acesse 0 modulo Gestao de Investimentos.
2. Clique no menu Relatérios.

3. Selecione a op¢ao Administradores.

3. Funcionalidades da Tela

A tela ¢ composta por:
e Menu de relatérios (botdes superiores)
« Area de geragdo do relatério

« Botao Gerar Relatério

4. Campos da Tela
Caso existam campos com (*) em vermelho, estes sdo de preenchimento obrigatorio.

@ Campos com * vermelho: obrigatérios para  geracio do  relatorio.

(O Campos sem *: opcionais, utilizados para refinar os filtros.

(Observagdo: nesta imagem especifica ndo ha campos visiveis, apenas o botdo de geragdo. Caso
existam filtros em versoes futuras, a regra acima deverd ser observada.)

5. Como Gerar o Relatdrio

1. Preencha os filtros disponiveis (se houver).

2. Verifique se todos os campos obrigatorios (*) foram preenchidos.

3. Clique no botao Gerar Relatorio.

4. O sistema ird processar as informacdes e disponibilizar o relatério para:
o Visualizagdo em tela;

o Download (PDF ou Excel, conforme configuragdo do sistema);
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o Impressdo.

6. Informagoes Contidas no Relatorio

O relatorio de Administradores podera apresentar:

Nome do Administrador;

e CNPJ;

o Fundos administrados;

e Valores aplicados;

e Percentual de participagdo na carteira;

e Enquadramento conforme Resolugdo CMN vigente;
e Outras informacgdes cadastrais vinculadas.

Esses dados sao extraidos diretamente dos cadastros e movimentagdes registrados no sistema.

7. Boas Praticas para Utilizacao no RPPS

& Utilize este relatorio antes das reunides do Comité de Investimentos.
& Utilize para conferéncia do enquadramento da carteira.
& Gere o relatorio antes do envio do DIPR, se aplicavel.

& Verifique se os cadastros dos administradores estdo atualizados.

8. Possiveis Duvidas e Solugoes

? O relatério nio gera.
o Verifique se os campos obrigatérios (*) foram preenchidos.
o Confirme se existem dados cadastrados no periodo consultado.

e Verifique se o usuario possui permissao de acesso.
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? O administrador nao aparece no relatorio.
e Verifique se o fundo estd corretamente vinculado ao administrador.
e Confirme se ha movimentagdo ou saldo no periodo selecionado.

e Consulte o cadastro do administrador.

9. Permissoes de Acesso

O acesso a esta funcionalidade depende do perfil do usuario.
Normalmente disponivel para:

e Qestor de Investimentos
e Técnico Previdenciario
e Controle Interno

e Consultoria
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