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Manual do Usuário 

Módulo GED – Central de Relatórios 

Relatório de Usuários 

 

1. Objetivo da Tela 

 

A tela Relatório de Usuários tem como finalidade permitir a consulta e geração de relatórios 

sobre os usuários cadastrados no Módulo GED, possibilitando o acompanhamento da situação 

de acesso, controle de permissões e apoio à gestão de segurança da informação no âmbito do RPPS. 

Este relatório é essencial para garantir governança, conformidade e rastreabilidade dos acessos 

ao sistema. 

 

2. Acesso ao Relatório 

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho: 

Módulo GED → Central de Relatórios → Usuários 
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3. Descrição dos Campos de Filtro 

Nesta tela, o relatório é gerado a partir do filtro disponível abaixo. 

    Não há campos obrigatórios nesta tela (não há * vermelho). 

 

3.1. Situação 

• Descrição: Define a situação dos usuários que serão listados no relatório. 

• Tipo: Lista suspensa. 

• Opções disponíveis: 

o Todos (opção padrão) 

o Ativos 

o Inativos 

(As opções podem variar conforme a parametrização do sistema.) 

• Obrigatoriedade: Opcional. 

• Finalidade: Permite filtrar usuários conforme o status de acesso ao sistema GED. 

 

4. Botão de Ação 

4.1. Botão Gerar 

• Função: Gera o relatório conforme o filtro selecionado. 

• Requisitos: 

o Não há campos obrigatórios para geração do relatório. 

• Resultado: 

o Exibição da lista de usuários cadastrados no sistema GED, conforme a situação 

selecionada. 
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5. Importância do Relatório para o RPPS 

O Relatório de Usuários é uma ferramenta estratégica para: 

•         Gestão e controle de acessos ao sistema 

•           Segurança da informação previdenciária 

•           Identificação de usuários ativos e inativos 

•       Apoio a auditorias e fiscalizações 

•      Atendimento às boas práticas de governança e controle interno do RPPS 

 

6. Boas Práticas de Utilização 

• Gere este relatório periodicamente para revisar usuários ativos no sistema. 

• Utilize o filtro de Situação para identificar acessos que devem ser revistos ou desativados. 

• Mantenha os cadastros atualizados para garantir segurança e conformidade. 

 

 


