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Manual Eletronico — Modulo Gestao de Investimentos

Tela: Lancamentos — GRCP

1. Objetivo da Tela
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A tela GRCP no modulo de Gestao de Investimentos ¢ utilizada para consultar, cadastrar,
acompanhar e gerenciar os lancamentos financeiros relacionados as folhas de pagamento

vinculadas ao RPPS (Regime Proprio de Previdéncia Social).
Por meio desta funcionalidade, o usudrio podera:
e Consultar langamentos por competéncia e 6rgao;
e Visualizar tipo de folha (Normal, Complementar, 13°, etc.);
e Acompanhar valores totais;
e Verificar vencimentos e datas de pagamento;
e Acessar acoes detalhadas de cada langcamento;

o (Cadastrar novos lancamentos.
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2. Filtros de Pesquisa
Localizados na parte superior da tela.
p Campos Disponiveis
e Competéncia
o Permite informar a competéncia desejada no formato MM/AAAA.
o Exemplo: 12/2025.
o Utilize para localizar lancamentos de um més especifico.
« Orgio
o Lista suspensa contendo os 6rgaos cadastrados no sistema.
o Permite filtrar os lancamentos por 6rgao especifico.
o Pode ser mantido como “Todos” para exibir todos os registros.
' Campos Obrigatorios

Caso algum campo possua asterisco vermelho (*), ele sera de preenchimento obrigatorio.
O sistema ndo permitird a pesquisa ou gravagao sem o preenchimento dessas informacdes.

Botoes de Acao
e Pesquisar
o Executa a busca conforme os filtros informados.

e Cadastrar

o Direciona para a tela de cadastro de um novo lancamento GRCP.

3. Grade de Resultados (Listagem)
Apos realizar a pesquisa, o sistema exibira os registros na grade central da tela.

Colunas da Tabela
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Coluna

NO
Competéncia
Tipo Folha
Orgio
Segurados
Total

Vencimento

Data
Pagamento

Acoes

4. Tipos de Folha

O campo Tipo Folha identifica a natureza do langamento:
e Normal - Folha mensal regular.
e Complementar — Ajustes ou folhas complementares do periodo.
e Décimo Terceiro — Lancamentos referentes ao 13° salério.

Essa classificagdo ¢ essencial para controle atuarial, financeiro e contabil do RPPS.

5. Agoes Disponiveis

Na coluna Ac¢des, o sistema apresenta um menu (icone de trés linhas) que permite:
e Visualizar detalhes do lancamento;
o Editar informacdes (caso permitido pelo perfil);

o Registrar pagamento; J

Descricao
Numero identificador do lancamento no sistema.
Més e ano de referéncia do langamento.

Identifica o tipo de folha vinculada ao lancamento: - Normal - Complementar -
Décimo Terceiro

Orgio responsavel pelo repasse ao RPPS.
Quantidade de segurados vinculados ao langamento.
Valor total financeiro do langamento.

Data limite para pagamento/recolhimento.
Data efetiva em que o pagamento foi realizado.

Menu de opgdes para gerenciamento do langamento.
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e Gerar relatorios;

e Excluir langamento (se ndo houver bloqueio por integragdo ou contabilizagdo).

/\ A disponibilidade das a¢des depende do perfil de acesso do usuério.

6. Interpretacao das Informacgoes

@ Total = 0,00
Quando o valor total estiver zerado, pode indicar:
o Langamento ainda nao processado;
e Arquivo ainda nao importado;
e Lancamento criado sem movimentagao financeira;
e Inconsisténcia a ser verificada.
@ Vencimento Preenchido e Sem Data de Pagamento
Significa que o langamento ainda esta em aberto.
@ Data de Pagamento Preenchida

Indica que o valor ja foi quitado pelo 6rgao.

7. Paginagao

Na parte inferior da tela hé controle de paginagao:
e Navegac¢ado por nimero de pagina;
e Botdes para avancar ou retroceder;

o Utilizado quando ha grande volume de registros.

8. Boas Praticas na Gestao de GRCP

Para uma gestao eficiente do RPPS:
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o Conferir sempre a competéncia antes de cadastrar;

e Verificar se o tipo de folha esta correto;

o Validar os valores antes de confirmar;

e Monitorar vencimentos para evitar inadimpléncia;

e Registrar a data de pagamento imediatamente apds a compensagao;

o Utilizar filtros para auditoria periodica.

9. Fluxo Basico de Utilizacao

1. Acesse Gestao de Investimentos > Lancamentos > GRCP.
2. Utilize os filtros desejados.

3. Clique em Pesquisar.

4. Analise os registros listados.

5. Paranovo langamento, clique em Cadastrar.

6. Utilize o menu Ac¢des para gerenciar registros existentes.

10. Publico-Alvo

Esta funcionalidade ¢ destinada a:
o Gestores do RPPS;
e Setor financeiro;
¢ Setor contabil;
e Controle interno;

o Consultorias previdencidrias.
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