MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA
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Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Tela: Beneficiarios — Representante Legal

Aba: Dados Cadastrais

1. Finalidade da Tela
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Esta tela tem como objetivo registrar e manter os dados cadastrais do representante legal
vinculado a um beneficidrio do RPPS.

Essas informagdes sdo utilizadas para:
o Identificacdo formal do representante legal;
e Validagao da Prova de Vida;

e Garantia da regularidade cadastral do beneficidrio representado.

2. Acesso a Tela

1. Acesse o modulo CENSO / Prova de Vida;

2. Clique em Beneficiarios;
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3. Acesse Representantes Legais;
4. Selecione um registro existente ou clique em Cadastrar;

5. Acesse a aba Dados Cadastrais.

3. Descricao dos Campos

Nome do Representante Legal *
e Tipo: Campo texto
e Obrigatoriedade: Obrigatorio

Descricao:
Informe o0 nome completo do representante legal, conforme documento oficial.

CPF *
e Tipo: Campo numérico
e Obrigatoriedade: Obrigatorio

Descricao:
Informe o CPF do representante legal, sem pontos ou tragos (conforme regra do sistema).
O CPF deve ser valido e exclusivo no cadastro.

Data de Nascimento *
e Tipo: Campo data
e Obrigatoriedade: Obrigatorio

Descriciao:
Informe a data de nascimento do representante legal no formato dd/mm/aaaa.

Sexo *

o Tipo: Lista suspensa

o Obrigatoriedade: Obrigatorio
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Descricao:
Selecione o sexo do representante legal conforme as opg¢des disponiveis.

RG *
e Tipo: Campo texto
e Obrigatoriedade: Obrigatorio

Descricao:
Informe o nimero do RG do representante legal.

Orgio Expedidor do RG
o Tipo: Lista suspensa
e Obrigatoriedade: Opcional

Descricao:
Selecione o 6rgdo responsavel pela emissdo do RG (ex.: SSP).

Data de Emissao do RG
e Tipo: Campo data
e Obrigatoriedade: Opcional

Descricao:
Informe a data de emissdo do documento RG, no formato dd/mm/aaaa.

UF de Expedi¢ao do RG
o Tipo: Lista suspensa
e Obrigatoriedade: Opcional

Descriciao:
Selecione a Unidade da Federagdo responsavel pela emissdo do RG.
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4. Botoes da Tela

Voltar

o Retorna a tela anterior sem salvar as informagdes preenchidas.

B Salvar
e (Grava os dados cadastrados do representante legal.

e Osistema validara o preenchimento dos campos obrigatorios antes de concluir o salvamento.

5. Orienta¢oes Importantes

e Campos identificados com asterisco vermelho (*) s3o de preenchimento obrigatério.
e O sistema ndo permitira salvar o cadastro caso algum campo obrigatdrio ndo seja informado.

e Recomenda-se preencher os dados exatamente conforme os documentos oficiais
apresentados.

e A atualizacdo dessas informacgdes deve ser feita sempre que houver alteragdo na situagao do
representante legal.

6. Observacgao

O correto preenchimento dos dados cadastrais do representante legal ¢ fundamental para assegurar
a legitimidade das informacgdes previdenciarias e o cumprimento das exigéncias legais do RPPS.
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