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Módulo: CENSO / Prova de Vida 

Tela: Beneficiários – Representantes Legais 

 

1. Finalidade da Tela 

 

Esta tela tem como objetivo consultar, cadastrar e gerenciar os representantes legais vinculados 

aos beneficiários do RPPS. 

O representante legal é a pessoa responsável por representar o beneficiário em situações específicas, 

como: 

• Menores de idade; 

• Beneficiários incapazes; 

• Casos de tutela, curatela ou procuração. 

Essas informações são fundamentais para garantir a regularidade cadastral e a validade da Prova de 

Vida e demais procedimentos previdenciários. 

 

2. Acesso à Tela 

1. No menu lateral, clique em CENSO / Prova de Vida; 



 
 

 

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO – CNPJ: 27.046.434/0001-89 

Fone/Whats: (66) 3427-1611   |   (65) 99956-0179 
Rua João Dorada nº 355, Marechal Rondon – CEP:  78.715-614 

Site: http://www.maisprevi.com.br      Email: contato@maisprevi.com.br    

Página 2 de 3 

2. Selecione a opção Beneficiários; 

3. Acesse a funcionalidade Representantes Legais. 

 

3. Filtros de Pesquisa 

3.1 Buscar por 

• Tipo: Lista suspensa 

• Descrição: Define o critério de busca do representante legal. 

• Opções disponíveis: 

o Nome 

o CPF (quando parametrizado no sistema) 

Filtro 

• Tipo: Campo texto 

• Descrição: Informe o dado correspondente ao critério selecionado em Buscar por. 

• Exemplo: 

o Buscar por: Nome → Filtro: Maria Silva 

Pesquisar 

• Função: Executa a busca conforme os critérios informados. 

 

4. Cadastro de Representante Legal 

4.1 Cadastrar 

• Função: Abre a tela para inclusão de um novo representante legal. 

• Observação: O preenchimento correto dos dados é essencial para a vinculação adequada ao 

beneficiário. 

     Campos identificados com asterisco vermelho (*) são de preenchimento obrigatório e devem 

ser informados para que o cadastro seja salvo. 
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5. Lista de Representantes Legais 

A grade de resultados apresenta os representantes legais já cadastrados no sistema. 

Colunas exibidas: 

• CPF: Número do CPF do representante legal. 

• Nome: Nome completo do representante legal. 

• Ações: Permite executar operações sobre o registro, como: 

o Visualizar; 

o Editar; 

o Excluir (conforme permissão do usuário). 

O nome pode ser ordenado de forma crescente ou decrescente ao clicar sobre o cabeçalho da coluna. 

 

6. Boas Práticas e Orientações 

• Verifique se o representante legal possui documentação válida (procuração, termo de tutela 

ou curatela). 

• Mantenha os dados sempre atualizados para evitar inconsistências na Prova de Vida. 

7. A exclusão ou alteração de representantes legais deve seguir as normas internas do RPPS e 

ser realizada apenas por usuários autorizados. 

 

8. Observação Importante 

Campos sinalizados com (*) asterisco vermelho são obrigatórios. O sistema não permitirá a 

gravação do cadastro caso esses campos não sejam preenchidos corretamente. 

 

 


