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Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Tela: Beneficiarios — Representantes Legais

1. Finalidade da Tela

=S |
& G i INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA 1. gl (= =

MAISPREVI SOCIAL DOS SERVIDORES DE RONDONOPOLIS/MT ‘ - d
/ﬁ‘ In Beneficiirios: Representantes Legais
- . Hiocs
-— .

TS
e .
oo
cre Nore e | Agies

‘5 vl
G CEN
& centord ‘
| CL e 1
£ con
@ o
l ! Fn Mam

X

Esta tela tem como objetivo consultar, cadastrar e gerenciar os representantes legais vinculados
aos beneficiarios do RPPS.

O representante legal € a pessoa responsavel por representar o beneficiario em situagdes especificas,

como:
e Menores de idade;
o Beneficidrios incapazes;
o (Casos de tutela, curatela ou procuragao.

Essas informagdes sdo fundamentais para garantir a regularidade cadastral e a validade da Prova de
Vida e demais procedimentos previdenciarios.

2. Acesso a Tela

1. No menu lateral, clique em CENSO / Prova de Vida;
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2. Selecione a op¢ao Beneficiarios;

3. Acesse a funcionalidade Representantes Legais.

3. Filtros de Pesquisa
3.1 Buscar por
o Tipo: Lista suspensa
e Descricao: Define o critério de busca do representante legal.
e Opgcoes disponiveis:
o Nome
o CPF (quando parametrizado no sistema)
Filtro
e Tipo: Campo texto
e Descricao: Informe o dado correspondente ao critério selecionado em Buscar por.
+ Exemplo:
o Buscar por: Nome — Filtro: Maria Silva
Pesquisar

o Funcio: Executa a busca conforme os critérios informados.

4. Cadastro de Representante Legal
4.1 Cadastrar
o Funcao: Abre a tela para inclusdo de um novo representante legal.

e Observacao: O preenchimento correto dos dados € essencial para a vinculagao adequada ao
beneficiario.

/\ Campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatoério e devem
ser informados para que o cadastro seja salvo.
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5. Lista de Representantes Legais
A grade de resultados apresenta os representantes legais ja cadastrados no sistema.
Colunas exibidas:
e CPF: Numero do CPF do representante legal.
e Nome: Nome completo do representante legal.
e Acodes: Permite executar operagdes sobre o registro, como:
o Visualizar;
o Editar;
o Excluir (conforme permissao do usudrio).
O nome pode ser ordenado de forma crescente ou decrescente ao clicar sobre o cabecalho da coluna.
6. Boas Praticas e OrientagoOes
o Verifique se o representante legal possui documentacgao valida (procuracio, termo de tutela
ou curatela).
e Mantenha os dados sempre atualizados para evitar inconsisténcias na Prova de Vida.
7. A exclusdo ou alteracdo de representantes legais deve seguir as normas internas do RPPS e
ser realizada apenas por usudrios autorizados.
8. Observac¢ao Importante
Campos sinalizados com (*) asterisco vermelho sdo obrigatorios. O sistema ndo permitira a
gravagao do cadastro caso esses campos nao sejam preenchidos corretamente.
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