v
L

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual do Sistema
Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Tela: Beneficiarios - Servidor - Endereco

1. Objetivo da Tela

&= T INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA V‘@: (® -’
MAISPREVI SOCIAL DOS SERVIDORES DE RONDONOPOLIS/MT ’ =
« Beneficldrios: Servidor
-—
e Enderego
‘" 121 de Lograsu
= :
Cod
[ S5 T - fscote o) 1
@ 1 ~
o} anpherment
8 o
ol And
O s M
@ s
|X‘|“iv M ED ¥

A tela Endereco tem como objetivo registrar e manter atualizados os dados de localizagdo e contato
do servidor beneficiario do RPPS.

Essas informagdes sdo fundamentais para:
e Comunicagao oficial com o beneficiario;
e Convocagdes para Censo Previdenciario ¢ Prova de Vida;
o Envio de notificacdes, correspondéncias e atos administrativos;
o Garantia da atualizagdo cadastral exigida pela legislagdo previdenciaria.

/\ Atencdo: Os campos sinalizados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatorios. O sistema nio
permitira o salvamento dos dados se esses campos nao forem preenchidos.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 1 de 5




-
.

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA
r

N
2. Acesso a Tela

1. No menu lateral, clique em Beneficiarios.
2. Selecione o servidor desejado.

3. Acesse a aba Endereco.

3. Descrigao dos Campos

3.1 Tipo de Logradouro

e Selecione o tipo de logradouro do enderego.

Exemplos: Rua, Avenida, Travessa, Alameda, Praca, entre outros.

Campo opcional, porém recomendado para padronizacao dos dados.

3.2 Logradouro *

Informe o nome do logradouro (exemplo: nome da rua ou avenida).
e Campo obrigatoério.

Deve ser preenchido conforme o enderego oficial do beneficiario.

3.3 Numero (N92)

¢ Informe o numero do imovel.

Caso nao exista nimero, recomenda-se informar “S/N”.

e Campo opcional.

3.4 UF *

e Sclecione a Unidade Federativa (UF) do endereco.

e Campo obrigatorio.
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o Este campo influencia diretamente a sele¢do da cidade.

3.5 Cidade *

e Selecione a cidade correspondente a UF escolhida.
e Campo obrigatoério.

e A lista de cidades ¢ habilitada somente apos a selecao da UF.

3.6 Bairro

¢ Informe o bairro onde o beneficiario reside.

e Campo opcional, porém importante para melhor localizagdo.

3.7 CEP

e Informe o Cédigo de Enderecamento Postal (CEP).
o Utilize apenas numeros.

o Campo opcional, mas recomendado para garantir maior precisdo do enderego.

3.8 Complemento

e Informe dados adicionais do endereco, se houver.
o Exemplos: apartamento, bloco, casa, fundo, lote, quadra, etc.

e Campo opcional.

3.9 Telefone

o Informe o numero de telefone fixo do beneficiario, se houver.

e Campo opcional.
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3.10 Celular *

e Informe o namero de telefone celular do beneficiario.
e Campo obrigatorio.

o Este contato ¢ utilizado para comunicagdes rapidas e notificagdes relacionadas ao Censo e
Prova de Vida.

3.11 E-mail

e Informe o endereco de e-mail do beneficiario.

e Campo opcional, porém recomendado para comunicagdes eletronicas e avisos oficiais.

4. A¢oes Disponiveis
9 Botio Salvar
o Salva todas as informagdes preenchidas.

e O sistema valida automaticamente os campos obrigatdrios.

e Caso algum campo obrigatoério ndo seja informado, serd exibida uma mensagem de alerta.

€@ Botio Voltar

e Retorna a tela anterior sem salvar as alteracOes realizadas.

5. Boas Praticas de Utilizacao

e Sempre confirme os dados diretamente com o beneficiario.
e Mantenha as informagdes de endereco e contato atualizadas.

e Priorize o preenchimento de celular e e-mail para facilitar a comunicacgao.
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( )
o Enderecos corretos garantem maior eficiéncia na gestao previdenciaria e reduzem falhas em

notificagdes oficiais.
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