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Manual do Usudrio
Madulo Juridico

Cadastrar / Alterar Area do Direito

1. Objetivo da Funcionalidade

Cadlnatr/ Alerst Area

A tela Cadastrar/Alterar Area tem como finalidade permitir a inclusdo e a manutengdo das areas
do direito utilizadas na classificagdo dos processos juridicos do RPPS.

Essa defini¢do ¢ essencial para organizar os processos, facilitar consultas, padronizar informacdes
e apoiar a geracao de relatorios juridicos e gerenciais.

2. Acesso a Tela
Esta tela € acessada a partir do caminho:
Menu Principal — Configuracées — Areas dos Processos — Cadastrar

Também ¢ exibida ao clicar no icone de editar (lapis) de uma area j& cadastrada.
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3. Estrutura da Tela

Ao acessar a funcionalidade, o sistema exibe a janela Cadastrar/Alterar Area, composta pelos
seguintes elementos:

3.1 Campo de Preenchimento

e Area*
Campo destinado ao nome da area do direito que serd utilizada nos processos do modulo
Juridico.

@ Campo obrigatério

Os campos identificados com * (asterisco vermelho) sdo de preenchimento obrigatério.
O sistema ndo permitira salvar o cadastro caso este campo nao esteja preenchido.

Exemplos de preenchimento:
o Previdenciario
o Administrativo
o Constitucional
o Trabalhista

o Financeiro

4. A¢Oes Disponiveis
Na parte inferior da janela estdo disponiveis os seguintes botoes:

e Salvar
Confirma o cadastro ou a alteragao da area informada.
/\ O sistema valida automaticamente o preenchimento do campo obrigatério antes de
concluir a operagao.

e Cancelar
Cancela a operagdo e fecha a janela sem salvar as informacdes inseridas.

e Fechar (X)
Localizado no canto superior direito da janela, permite fechar o formulario sem realizar
alteragdes.
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5. Cadastro de Nova Area

Para cadastrar uma nova area do direito:
1. Clique no botdo Cadastrar na tela de Areas dos Processos.
2. Preencha o campo Area *.
3. Clique em Salvar.

Ap6s a confirmagdo, a nova area ficara disponivel para vinculagdo aos processos juridicos do
RPPS.

6. Alteragdo de Area Existente

Para alterar uma area ja cadastrada:
1. Clique no icone de editar (lapis) correspondente a area desejada.
2. Ajuste o nome da 4rea conforme necessario.

3. Clique em Salvar para confirmar as alteragdes.

7. Boas Praticas de Utilizacao

Utilize nomes claros e padronizados para as areas do direito.
o Evite cadastrar areas duplicadas ou com nomenclaturas semelhantes.
e Mantenha a lista atualizada conforme as demandas juridicas do RPPS.

o Revise periodicamente os cadastros para garantir consisténcia nas informagdes e nos
relatorios.

8. Observagdes Importantes

e Areas do direito podem ser utilizadas em diversos processos; alteragdes impactam
relatdrios e historicos.
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e Recomenda-se que apenas usudrios com perfil administrativo realizem cadastros ou
alteracoes.

e O correto preenchimento das areas contribui para maior controle, transparéncia e
organizag¢do da gestdo previdenciaria.
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