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Madulo Juridico

Cadastro de Assuntos dos Processos

1. Objetivo da Funcionalidade

Cadastrar/ Alterar Assunto

A funcionalidade Cadastro de Assuntos dos Processos permite registrar, alterar e organizar os
assuntos juridicos utilizados na classificacao dos processos do RPPS. Esses assuntos sdo essenciais

para padronizar o cadastro, facilitar a gestdo, o acompanhamento e a emissao de relatdrios juridicos.

2. Acesso a Tela
Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho abaixo:
Menu Principal — Configuracdes — Assuntos dos Processos

Nesta tela sera exibida uma lista com todos os assuntos ja cadastrados no sistema.
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3. Cadastrar um Novo Assunto

Para incluir um novo assunto, clique no botao “Cadastrar”, localizado no canto superior direito
da tela.

Sera aberta a janela Cadastrar/Alterar Assunto.

3.1 Campos da Tela

e Assunto *
Campo destinado a descri¢dao do assunto juridico que sera vinculado aos processos.

@ Campo obrigatorio:
Os campos marcados com * (asterisco vermelho) devem ser preenchidos obrigatoriamente para
que o cadastro seja salvo com sucesso.

Exemplos de Assuntos:
o Abandono de cargo
o Suspensao do Processo
o Registro de Entidade Sindical
o Portador de HIV
o Gestante

o Empregado Publico

4. A¢Oes Disponiveis
Na parte inferior da janela estao disponiveis os seguintes botoes:

e Salvar
Confirma o cadastro ou a alteracao do assunto.

/\ O sistema somente permitira salvar se o campo obrigatorio estiver preenchido.

o Cancelar
Cancela a operagdo e fecha a janela sem salvar as informagdes digitadas.

e Fechar (X)
Localizado no canto superior direito da janela, permite fechar o formulario sem efetuar
alteracdes.
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5. Alterar um Assunto Existente

Na listagem de assuntos, clique no icone de editar (lapis) correspondente ao registro desejado.
O sistema abrird a mesma janela Cadastrar/Alterar Assunto, permitindo modificar a descrigdo ja
existente.

Ap0s realizar a alteragdo, clique em Salvar.

6. Excluir um Assunto
Na listagem, clique no icone de excluir (lixeira) ao lado do assunto desejado.

/\ Atengio:
A exclusdo deve ser realizada com cautela, pois assuntos vinculados a processos podem impactar
historicos, relatorios e auditorias do RPPS.

7. Boas Praticas de Utilizacao

Utilize descrigdes claras e padronizadas para os assuntos.

Evite cadastrar assuntos duplicados ou com grafia diferente para o mesmo significado.

Revise periodicamente a lista de assuntos para manter a organiza¢gdo do modulo juridico.

Cadastre apenas assuntos relevantes a legislagdo e aos processos do RPPS.
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