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Manual Eletronico

Maddulo Juridico — Configuracao de Nomes Monitorados (Didrio Oficial)

Sistema de Gestao de RPPS

1. Objetivo da Tela
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A tela Configuracido: Nomes Monitorados — Didrio Oficial tem como finalidade permitir o
cadastro, consulta, edi¢io e exclusdo de expressdes de busca utilizadas para o monitoramento
automatico de publicacées no Diario Oficial que estejam relacionadas ao RPPS.

Essa funcionalidade auxilia o RPPS a identificar atos, decisdes, portarias, leis, editais ou qualquer
publicacado oficial que possa impactar a gestao previdenciaria, administrativa ou financeira.

2. Acesso a Funcionalidade

Para acessar esta tela, utilize o menu lateral:

Configuracoes — Nomes Monitorados — Diario Oficial
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3. Componentes da Tela

3.1 Filtro de Pesquisa

o Filtrar
Campo destinado a pesquisa de expressoes ja cadastradas.

o Digite parte ou o nome completo da expressao monitorada.

o Clique no botao Pesquisar para visualizar os resultados.

3.2 Botoes de Agao Superior

e Pesquisar
Executa a busca conforme o filtro informado.

e Criar Novo
Abre a tela para cadastrar uma nova expressao de monitoramento no Didrio Oficial.

4. Lista de Expressoes Monitoradas

A érea central da tela apresenta a listagem das expressoes regulares cadastradas, organizadas em

colunas:

o Expressao Regular
Exibe o termo ou conjunto de termos utilizados pelo sistema para monitorar publicacdes no

Diario Oficial.

o Acdes

Permite realizar operagdes sobre cada registro:

o / Editar: Altera a expressio cadastrada.
= . ~ .
o Excluir: Remove a expressdo de monitoramento.

/\ A exclusio de uma expressio impede que o sistema continue monitorando publicacdes
relacionadas a esse termo.
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5. Cadastro de Nova Expressao

Ao clicar em Criar Novo, o usuario sera direcionado a tela de cadastro, onde devera informar:

o Expressao Regular *

Campo obrigatorio destinado a defini¢cao do termo ou nome a ser monitorado no Diério
Oficial.

Exemplos de expressoes recomendadas:
e Nome completo do RPPS
o Sigla institucional
e Nome do municipio associado ao RPPS
e Termos relacionados a previdéncia municipal

i Utilize expressdes especificas para reduzir resultados irrelevantes.

6. Paginacao

Na parte inferior da tela, ¢ apresentada a paginacao, indicando a quantidade de registros existentes
e permitindo a navegacgao entre paginas quando houver muitos cadastros.

7. Boas Praticas para o RPPS

Cadastre expressoes claras e alinhadas a realidade institucional do RPPS.

Evite termos genéricos que possam gerar excesso de publicagdes sem relevancia.

Revise periodicamente as expressdes cadastradas.

Utilize essa funcionalidade como ferramenta preventiva de controle e governanga.

8. Importancia do Monitoramento do Diario Oficial

O monitoramento automatizado do Didrio Oficial permite ao RPPS:

o Identificar rapidamente atos administrativos relevantes;

L e Acompanhar publicagdes que impactem direitos previdenciarios; )
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e Aumentar a transparéncia e a seguranga juridica;

e Apoiar a tomada de decisao dos gestores.
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